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Пояснительная записка
Программа предназначена для учащихся 11-18 лет, ориентирована на  информационно-технологический  профиль. Курс рассчитан на 4 года обучения. С каждым  годом предусматривается постепенное усложнение материала: изучение издательских программ разного типа, раскрытие жанрового спектра журналистики,  расширение модуля  практических работ, повышение требований к качеству практических работ, материалов, проектов обучающихся.

Издательское дело – интегрированный курс, соединяющий в себе знания, умения и навыки в области журналистики, издательских программ, мультимедийных проектов.
Кружок комплектуется на основании заявлений обучающихся. Группа формируется из разновозрастных детей на добровольной внеконкурсной основе. Так как дети имеют различные базовые знания, большое внимание в программе уделяется индивидуальной работе. 

Актуальность программы
Современные стандарты образования требуют воспитания духовно развитой личности, способной к созидательной деятельности в современном мире, формирования активной гражданской позиции, чувства патриотизма, любви и уважения к  литературе, русскому языку  и  ценностям отечественной культуры.

Занятия журналистикой и издательским делом развивают нестандартное мышление, способность к творческому восприятию и отражению мира, формируют активную жизненную позицию, духовно-нравственные принципы и особое отношение к русскому языку и литературе. Пресса, которая выпускается ребятами, дает им возможность определиться в сфере массовой коммуникации, реализоваться в интересном деле, утвердить свои успехи в общественном мнении, включает их в систему новых отношений, помогающую выявить свои способности, определиться в мире профессий. 
 
Умение интересно рассказывать и писать, фотографировать, снимать на видео не приходит само собой. Этому нужно учиться. Обучающиеся  стремятся развить в себе эти умения, развить способности, необходимые для занятий журналистикой. 

Занятия направлены на развитие и становление личности обучающегося, его самореализацию и свободное самовыражение, раскрытие литературного таланта, фотохудожника, видеооператора, экспериментальный поиск, развитие фантазии и способности мыслить гибко и четко, укрепление связей с ближайшим социальным окружением (родителями, педагогами).

Программа «Издательское дело» тесно связана с образовательным модулем школы в области гуманитарных дисциплин, таких как стилистика русского языка, культура речи, литературное редактирование, культурология, этика. Она обеспечивает межпредметные связи с литературой, русским языком (написание материалов для газеты в разных жанрах), искусством (дизайн издания, обработка фотографий, рисование необходимых атрибутов), информатикой (работа в прикладных программах на ПК, создание инфографики). В результате образовательной деятельности создаётся интерактивное творческое поле, обеспечивающее решение учебно-воспитательных задач, способствующее формированию интегративного взаимодействия в социокультурном пространстве.   

Программа разработана в соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. №273 «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 9.11.2018 №196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», Концепцией развития дополнительного образования детей от 04.09. 2014 г. №1726-р, Указом Президента Российской Федерации от 29.05. 2017 года №240 «Об объявлении в Российской федерации десятилетия детства».
                      Теоретическая и практическая новизна программы

На сегодняшний день в дополнительном образовании актуальны программы, в комплексе сочетающие теоретическое обучение основам журналистики и практическую деятельность по изданию молодежной газеты, поэтому программа кружка  является комплексной с углубленным изучением ряда образовательных модулей. 

Новизна  программы заключаются в том, что кроме журналистики  она охватывает несколько областей знаний и направлений деятельности:  филологию, основы социологии, публицистику, фотографию, дизайн и другие. Кроме профессиональных навыков по журналистике обучающиеся получат возможность углубленно изучать  такие разделы русского языка, как «Языковые средства выразительности», «Языковые нормы, «Стили и типы речи», что, несомненно, поможет им справиться с экзаменационными заданиями. 
В практику работы включены современные метапредметные технологии: сотрудничества, личностно-ориентированного развивающего обучения, коммуникативной дидактики, эвристического обучения, технология развития критического мышления, игровые технологии, проектные технологии.  

В программе реализуются принципы концепции развития творческой активности личности: 

- принцип открывающейся перспективы выражается в том, что создаются такие ситуации, в которых открываются возможности новых знаний, способов деятельности, собственных возможностей;

- принцип проблемности состоит в том, что обучающимся не даются готовые знания, а организуются условия, в которых они сами добывают эти знания;

- принцип индивидуального подхода заключен в реализации помощи обучающимся осознать свои особенности, потребности и интересы;

- принцип вариативности позиций взаимодействия с обучающимися, который позволяет варьировать формы конструктивного общения;

- принцип позитивной обратной связи, состоящий в создании ситуации успеха у обучающихся.

Программой предусмотрено  сотрудничество с информационным отделом  СМИ Администрации Нелидовского городского округа, районными газетами  «Нелидовские известия» и  «Нелидовский благовест», телеканалом «Наше Нелидово» с целью проведения совместных пресс-конференций, семинаров, мастер-классов. Все это позволяет активизировать разнообразные творческие проявления детей, помогает почувствовать красоту родного слова через публицистику, публичные выступления, побуждает их к исследовательской, проектной  деятельности. Подростки смогут реализовать  не только свои творческие проекты,  но и принимать участие в интересных и познавательных мероприятиях  духовно-нравственной, патриотической направленности. Работа самих детей над созданием выпуска газеты, видеоролика поможет им задуматься о социальных проблемах общества, его духовности, нравственности, которой так недостает в наше время.  Все это поможет детям видеть проблемы в целом, остро ставить их в прессе и вырабатывать интересные идеи для их решения. Подростки расширят кругозор путем сбора актуальной информации на различные темы жизни общества, молодежи и подростков, через выход на мероприятия, выезд на экскурсии с целью знакомства с историей прошлого и настоящего времени, достопримечательностями и православными святынями.  
Издание  собственных продуктов деятельности (мультимедийная презентация, видео, лонгрид, газета, инфографика)  позволит обучающимся творчески презентовать свои  проекты на конференциях, конкурсах, выставках, публичных слушаниях.  
Программа имеет и профориентационную направленность, в процессе которой формируется личное портфолио обучающихся.
          Издательское дело – интегрированный  курс, соединяющий в себе  знания, умения  навыки  в области журналистики, издательских программ, мультимедийных проектов и способствует развитию личностных качеств человека.  За 4 года обучения обучающиеся изучат основы журналистики, научатся грамотно  и красиво говорить,  писать статьи в разных журналистских жанрах, получат опыт выступления на конференциях и семинарах, овладеют  новыми современными интерактивными технологиями, создадут собственные проекты. Обучающиеся приобретут навыки работы в программах:  PhotoShop;  Page Maker; MS Publisher,  InDesign, Tilda,  PowToon  и других.  Для поколения Z  значимо  информационное пространство,  которое  ведет их к успеху. Процесс занятий  в кружке способствует развитию организаторских и творческих способностей детей, помогает им определиться с будущей  профессией. Благодаря этим знаниям, умениям и навыкам они  будут востребованы в будущем в любой сфере деятельности.
Отличительными особенностями данной программы являются личностно-ориентированные, инновационные формы обучения, предоставляющие определенную самостоятельность обучающимся в поиске новых творческих, а также технических решений. В настоящее время в различных издаваемых сборниках, научно-методических и информационных журналах, в сети интернет имеется немало программ дополнительного образования журналистской направленности. При разработке программы мною был проанализирован опыт некоторых педагогов в данной сфере. 
Программа А.И. Маматовой «Журналистика в современном мире» предполагает изучение необходимых для журналиста теоретических основ профессии и практической работы, где теоретические знания находят непосредственное применение через включение учащихся в систему средств массовой коммуникации общества. В ней сформулированы такие критерии по теории журналистики, которые позволят учащимся ориентироваться в деятельности журналиста и обрести черты общественно значимой профессиональной работы. 
Программа В.Ю. Бобровницкой «Журналистика. Реклама. Социология» охватывает несколько областей знаний: журналистику, рекламное дело, риторику. Данная программа  предусматривает изучение теоретических основ журналистики и рекламного дела в сочетании с практической реализацией полученных знаний и умений в создании собственной газеты. 
Программа  Д.А. Боковой «Основы журналистики и организации коммуникации» заключается в  комплексном изучении основ журналистики и способов коммуникаций. Дети лучше постигают культуру человеческих отношений, традиции, учатся оценивать характер и поступки интервьюируемых людей. На занятиях и клубных днях юнкоры расширяют свои познания о кино, театре, музыке, живописи, овладевают формами и жанрами устной и письменной речи, увеличивают активный и пассивный словарный запас.
Дополнительная образовательная общеразвивающая программа «Издательское дело» является авторской. Ее отличие от других программ заключается в том, что обучающиеся изучают сразу несколько образовательных модулей: основы журналистки, издательское дело, мультимедийные технологии. Именно  комплексное изучение основ журналистики и издательского дела через практическую деятельность - самый действенный способ познания. Работа над конкретным делом, результатом которого является издание медиапродуктов, превращают обучение в интересный и эффективный процесс. Кроме этого, ребята овладевают знаниями в области русского языка, литературы, культуры речи.

Отличительной особенностью содержания данной дополнительной образовательной общеразвивающей программы  является то, что она соприкасается со сферой становления личности учащихся (выбор цели, достижение успеха, стремление найти понимание с взрослыми и сверстниками, воспитание любви к родным истокам). В этом и заключается ее новизна. Учащиеся, рассказывая в газете об интересных людях, событиях, программах, вечерах, экскурсиях усваивают идеи здорового образа жизни, тем самым отказываясь от вредных привычек, а также совершенствуют речевую культуру и культуру собственного образа в целом.  Отражая значимые  события  в периодических изданиях и творческих проектах,  у обучающихся формируются  личностные ценностные ориентации: 
– ценность жизни и человека – осознание ответственности за себя и других людей, своего и их душевного и физического здоровья; ответственность за сохранение природы как среды обитания;
– ценность общения – понимание важности общения как значимой составляющей жизни общества, как одного из основополагающих элементов культуры;
– ценность добра и истины – осознание себя как части мира, в котором люди соединены бесчисленными связями, основывается на признании постулатов нравственной жизни;
– ценность семьи – понимание важности семьи в жизни человека, взаимопонимание и взаимопомощь своим родным; осознание своих корней; уважительное отношение к старшим, их опыту, нравственным идеалам.

– ценность труда и творчества – признание труда как необходимой составляющей жизни человека, творчества как вершины, которая доступна любому человеку в своей области.

– ценность социальной солидарности – обладание чувствами справедливости, милосердия, чести, толерантности, достоинства по отношению к себе и к другим людям.

– ценность гражданственности и патриотизма – осознание себя как члена общества; желание служить Родине, своему народу; любовь к природе своего края и страны, восхищение культурным наследием предшествующих поколений.

Коммуникативные способности обучающихся развиваются благодаря введению в образовательный процесс таких форм работы, как пресс-конференция, дискуссия, медиабатл, литературная гостиная, медиаинтенсив, а также в процессе интервью с интересными, увлеченными людьми. 
Изучение программы «Издательское дело» способствует получению обучающимися знаний в области мультимедиа, расширяет их кругозор, формирует их ценностные ориентации и активную жизненную позицию. Умения и навыки, сформированные в ходе реализации программы, используются  обучающимися в практической деятельности: выпуске газет, сборников, буклетов, мультимедийных презентаций, видеосюжетов,  а также при подтоговке собственных проектов. 

Созданная система обучения помогает выпускникам стать конкурентоспособными на рынке труда, ориентированными на личный успех и социальную ответственность, имеющими не только хороший багаж знаний, но и умение быстро адаптироваться в изменяющемся социуме. 

Таким образом, программа имеет социально-педагогическую направленность. 
      
Деятельность объединения предполагает обязательный анализ выполненной работы, что позволяет влиять на качество выполнения задания.

         
Программа ставит своей целью не только подготовку к будущей профессиональной деятельности в качестве журналиста, редактора, дизайнера, но и ориентирует на развитие аналитических способностей, объективности, творческому подходу к делу, коммуникабельности, оперативности, а также в процессе занятий вырабатывается умение видеть новое в событиях, людях. 

        
Авторская методика основана на опыте работы автора по привлечению учащихся к написанию журналистских материалов для СМИ, созданию печатной продукции, презентаций и видеороликов, активному участию в творческих конкурсах, конференциях и форумах различного уровня.

Цель программы:  
- создать благоприятные условия  для личностного роста школьников через формирование социально значимых ценностей, включая их в творческую деятельность. 
Задачи:
Обучающие:

 - изучение основ журналистского мастерства;

 - получение знаний и умений по созданию печатной продукции;

 - освоение  учащимися  современных информационных технологий.
Развивающие:

- развитие умений решать проблемы действительности коллективно, выступая в разных социальных ролях;

- развитие креативности учащихся, их творческой индивидуальности;

- развитие умений грамотного и свободного владения устной и письменной речью.

- развитие аналитических способностей, объективности, творческого подхода к делу, коммуникабельности, оперативности.
Познавательные:

- вовлечение обучающихся в активную познавательную деятельность с применением приобретенных знаний на практике;

- развитие интереса к изучению дисциплин гуманитарного цикла;
- изучение  программ:  Microsoft Word;   Microsoft PowerPoint, PhotoShop;  Page Maker; MS Publisher,  InDesign, Tilda,  PowToon  и других. 

Воспитательные:

- формирование  профессиональных  этических качеств журналиста;

- формирование  активной жизненной позиции журналиста, патриотизма, любви к малой Родине, духовно-нравственных и  гражданских качеств  личности;

- формирование  потребности в самообразовании;
- воспитание семейных ценностей, тесная связь семьи с учреждением дополнительного образования;

- воспитание уважения  к человеку труда  и старшему поколению,  

- формирование  культуры поведения и ценности жизни.

Практико-деятельностные:

- развитие навыков самовыражения, самореализации, общения,  работы в редакционном коллективе;

- формирование имиджа  молодежной прессы;
- включение обучающихся в проектную деятельность;

-  проектирование  индивидуального маршрута развития.

-  создание собственных  проектов
Мотивационные:

- создание условий формирования полноценной, всесторонне развитой личности.

Социально-педагогические:

- формирование у учащихся профессионального интереса к журналистике и издательскому  делу;

- развитие ученического самоуправления;

- формирование  социально-гибкой, инициативной личности, готовой к новым преобразованиям в обществе.
Форма занятий направлена на активизацию познавательной деятельности учащихся,  развитие их творческих способностей. На занятиях теоретического блока преобладает практикум с элементами творческих заданий. На занятиях практического блока используется   проектная и игровая форма организации деятельности учащихся,  коллективные способы работы,  и другие элементы личностно-ориентированных технологий обучения.  

Формы и методы занятий:

- теоретические занятия: лекции, летучки, диспуты, мастер-классы, конференции,       демонстрация-объяснение и т.д. 

  - практические занятия:     мастер-классы, интерактив, изготовление печатной продукции (газета, буклеты, медиахолдинг), создание лонгридов, презентаций, выезд на экскурсии.
Занимаясь по  данной программе, учащиеся смогут:
- овладеть журналистскими жанрами;

- иметь представление об издательской деятельности; 

- знать основные способы  работы при подготовке  различных печатных и онлайн изданий; 

- знать основные понятия издательского дела; 

- овладеть технологией создания, литературного редактирования текста; 

- ознакомиться с правилами верстки в издательских программах PageMaker, Indesing; 

- познакомиться с  работой в мультимедийных программах:   Tilda,  PowToon, Microsoft PowerPoint  и других;
- знать технологию работы с иллюстрациями и фотографиями в программе PhotoShop; 

- развить умения самостоятельно работать с текстами разных стилистических типов и жанров; 

- повысить речевую и письменную грамотность; 

- развить инициативность  
- развить умение оценивать поступки людей в заметках, очерках, интервью с точки зрения нравственности, этики и эстетики;
- развить коммуникативные способности;
- сформировать  активную жизненную позицию;

- мотивировать себя на успех и достижение поставленной цели;

-самостоятельно планировать свою творческую деятельность для дальнейшего личностного и профессионального роста; 
- расширить свой кругозор в различных областях знаний;
- воспитать в себе  такие качества, как оперативность, мобильность, коммуникабельность, честность, трудолюбие;

- видеть проблемы в молодежной среде и обществе в целом и предлагать способы по их решению через СМИ. 

- пропагандировать через СМИ духовно-нравственные и семейные ценности. 

Программное обеспечение:
· Операционная система Windows 2003/2007/2008/XP; 

· Текстовый редактор  Microsoft Word; 

· Любая программа обработки изображений (MS PhotoEditor, PhotoShop); 

· Издательские программы  Page Maker 7.0, MS Publisher, Indesing.

· Программы  для создания презентаций, лонгридов, фотофильмов   Tilda,  Microsoft PowerPoint,   PowToon, Wix.com и другие.
Программа реализуется при наличии:
 1) дидактического материала (наглядные пособия, методическая и  специальная литература, набор  упражнений, тренингов, игр);

 2) материально-технического обеспечения (компьютера, ноутбука, cканера, принтера, цифровой камеры, диктофона, проектора, фотоаппарата);

 3) аудиовизуальных средств.

4) технических программ, установленных на компьютер: PageMaker, Indesign, Photoshop.

Механизм реализации программы:
Программа рассчитана на 4 года обучения. Всего  за курс обучения 720ч.
I год обучения - 144 часов (2 раза в неделю по 2 часа).

II год обучения - 144 часа (2 раза в неделю по 2 часа).

III год обучения - 216 часа (3 раза в неделю по 2 часа).

IV год обучения – 216 часов (2 раза в неделю по 3 часа)

Ожидаемый результат: 

 -  самостоятельная работа  учащихся  программах: Текстовый редактор Microsoft Word;  MS PhotoEditor, PhotoShop;  Page Maker, Indesign,  MS Publisher;   PowToon, Tilda,  Microsoft PowerPoint, Wix.com и др.; 

- создание редакцией  печатной и электронной версии молодежной газеты «Животворящее слово»;
- ежемесячный  выпуск молодежной газеты «Животворящее слово»  в формате А-3  в черно-белом и цветном варианте (4-6 полос);
- создание юными журналистами  печатных и электронных  публикаций, брошюр, сборников, буклетов различной направленности;

- разработка обучающимися  инновационных проектов в области информационных технологий, образования, культуры, науки; 

- результативное участие  учащихся в  журналистских конкурсах, фестивалях, форумах;
- организация и проведение пресс-конференций, пресс-брифингов, диспутов;
-  проведение мастер-классов по журналистике педагогом совместно с юнкорами;

- участие детей в мероприятиях и акциях Дома детского творчества ;

- активное сотрудничество журналистов с ветеранами,  образовательными организациями и учреждениями культуры способствует  социализации обучающихся, усвоению ими культурных ценностей, воспитанию гражданственности и патриотизма. 
Учебный план
	
	Тема занятия
	Количество часов

	
	
	1 год обучения
	2 год обучения
	3 год обучения
	4 год обучения

	1.
	Вводное занятие. Инструктаж по технике безопасности, пожаробезопасности, охране труда. Введение в программу. Цели,  задачи курса, формы работы, требования.
	2
	2
	2
	3

	2.
	Возникновение и развитие журналистики
	2
	-
	-
	-

	3.
	Основные понятия журналистики
	4
	
	4
	

	4
	Жанры журналистики
	34
	12
	28
	18

	5.
	Издательство на вашем столе
	2
	-
	2
	-

	6.
	Основные понятия и термины газетного дела
	4
	-
	2
	-

	7.
	Профессиональная готовность журналиста к работе
	1
	
	2
	-

	8.
	Подготовка материалов: теория и практика
	4
	10
	10
	12

	9.
	Профессиональная этика журналиста и правовая основа
	2
	2
	4
	3

	10.
	Литературное редактирование
	8
	2
	8
	15

	11.
	Иллюстрации в газете
	2
	-
	2
	-

	12.
	Дизайн газеты. Оформление газетной полосы.
	2
	2
	4
	6

	13.
	Изучение программы  Page Maker.
	47
	48
	44
	15

	14. 
	Изучение программы Photoshop
	14
	14
	14
	12

	15.
	Изучение программы Microsoft Publisher
	-
	2
	2
	-

	16.
	Изучение программы Indesign
	-
	-
	-
	15

	17.
	Работа в программе  Power Point
	-
	
	4
	3

	18.
	Полемическое мастерство. Учимся спорить
	2
	-
	2
	3

	19.
	Обзор онлайн сервисов
	-
	8
	12
	9

	20.
	Верстка газеты, брошюры, сборника, буклетов… 
	13
	22
	32
	39

	21.
	Плагиат и честная журналистика
	2
	2
	2
	3

	22.
	Медиаречь и речевое взаимодействие
	
	2
	4
	8

	23.
	Участие в конкурсах,  фестивалях, экскурсиях
	-
	6
	10
	14

	24.
	Проведение игр, диспутов, конференций, мастер-классов, открытых занятий
	-
	10
	14
	20

	25.
	Проекты
	-
	-
	8
	18

	
	Итого
	144ч.
	144ч.
	216ч.
	216ч.


Учебно-тематический план 1 года обучения 
	№
	Тема занятия
	Количество часов
	Дата 

	
	
	Теория 
	Практика 
	

	
	сентябрь
	
	
	

	1.
	Вводное занятие. Знакомство с группой. Инструктаж по технике безопасности.  Введение в программу. Цели, задачи, формы работы.
	2
	
	

	2.
	Возникновение и развитие журналистики
	2
	
	

	3.
	Основные понятия:  актуальность, новость, ситуация, идея, новость, проблема, замысел, событие.
	2
	
	

	
	Основные понятия: сюжет, новость, проблема.
	
	2
	

	4
	Жанры журналистики. Виды заметок.
	2
	
	

	5.
	Жанры журналистики. Виды интервью.
	2
	
	

	6.
	Жанры журналистики: репортаж.
	2
	
	

	7.
	Жанры журналистики: репортаж. Фоторепортаж.
	
	2
	

	
	октябрь
	
	
	

	1.
	Издательство на вашем столе
	2
	
	

	2.
	Газетные жанры: опрос, критическая заметка интервью
	2
	
	

	3.
	Газетные жанры: интервью
	1
	1
	

	4.
	Основные понятия и термины газетного дела
	2
	
	

	5.
	Концепция газеты.
	2
	
	

	6.
	Мастер-класс «Основы журналистского мастерства» с редактором газеты  «Нелидовские известия»
	
	2
	

	7.
	Газетные жанры: фельетон
	1
	1
	

	8.
	Газетные жанры: зарисовка.
	1
	1
	

	9.
	Газетные жанры: пресс-релиз
	1
	1
	

	
	ноябрь
	
	
	

	1.
	Выезд на экскурсию в Санкт-Петербург
	2
	
	

	2.
	Профессиональная этика журналиста
	2
	
	

	3.
	Профессиональная готовность журналиста к работе
	1
	
	

	4.
	Литературное редактирование: правка-вычитка
	1
	1
	

	5.
	Литературное редактирование: правка-сокращение
	1
	1
	

	6.
	Иллюстрации в газете. Фотосессия.
	1
	1
	

	7.
	Знакомство с издательской программой Page Maker
	2
	
	

	8.
	Интерфейс Page Maker (ч.1.)
	2
	
	

	9.
	Инсталяция и начало работы в Page Maker
	2
	
	

	
	декабрь
	
	
	

	1.
	Интерфейс Page Maker (ч.1.)
	
	2
	

	2.
	Интерфейс Page Maker (ч.2,3.)
	2
	
	

	3.
	Заголовки.  Стили заголовков. Оформление заголовков.
	1
	1
	

	4.
	Журналистские жанры: критическая заметка, заметка-молния.
	1
	1
	

	5.
	Дизайн газеты. 
	1
	1
	

	6.
	Литературное редактирование: правка-обработка
	1
	1
	

	7.
	Дизайн газеты. Создание новой публикации. Макет газеты.
	2
	
	

	8.
	Палитры: инструментарий, управляющая палитра, палитра цветов, шаблонов, стилей, библиотека.  
	1
	1
	

	
	январь
	
	
	

	1.
	Управление окнами публикации. Мастера страниц.
	
	2
	

	2.
	Направляющие колонок линейки. Особенности верстки по колонкам.
	1
	
	

	3.
	Палитры. Текстовые блоки. 
	2
	
	

	4.
	Создание публикаций вручную и при помощи шаблона.
	
	2
	

	5.
	Стили. Написание сатирической заметки.
	
	2
	

	6.
	Фотошоп. Интерфейс программы.
	2
	
	

	7.
	Фотошоп. Интерфейс программы.
	2
	
	

	
	февраль
	
	
	

	1.
	Верстка  газеты.
	
	2
	

	2.
	Техника ведения интервью. Интервью в парах.
	1
	1
	

	3.
	Жанры журналистики:  отчет.
	1
	1
	

	4.
	Page Maker.  Верстка. Оформление колонтитула. Оформление служебной информации.
	
	2
	

	5.
	Информационные жанры: заметка-отклик. Литературное редактирование.
	
	2
	

	6.
	Коллективное интервью. 
	
	2
	

	7.
	Полемическое мастерство. Искусство спорить. Дискуссия.
	1
	1
	

	8.
	Page Maker.  Мастера страниц, нумерация, направляющие, сортировка. Работа с шаблонами. Текстовые блоки.
	
	2
	

	
	март
	
	
	

	1.
	 Photoshop. Работа с файлами. Работа с изображениями.
	1
	1
	

	2.
	Photoshop. Микширование каналов. Обработка фото.
	
	2
	

	3.
	Жанры журналистики: дайджест.
	1
	1
	

	4.
	Выход к ветеранам. Написание статей, посвященных 70-летию Победы в В.О.войне.
	
	2
	

	5.
	Page Maker. Верстка  газетной полосы. Текстовые блоки. 
	
	2
	

	6.
	Page Maker. Верстка газетной полосы. Текстовые блоки. Photoshop. Обработка фото.
	
	2
	

	7.
	Page Maker. Верстка газеты. Текстовые блоки. Photoshop. Обработка фото.
	
	2
	

	8.
	Верстка текстовых блоков и фреймов.
	
	2
	

	
	апрель
	
	
	

	1.
	Особенности текстовых блоков по колонкам
	1
	1
	

	2.
	Литературное редактирование.
	
	2
	

	3.
	Page Maker. Перекомпоновка текстовых блоков. 
	
	2
	

	4.
	Импорт графики. Прямоугольники, овалы, круги.
	
	2
	

	5.
	Page Maker. Перемещение и масштабирование объектов.
	
	2
	

	6.
	Photoshop. Изображения: отражения, наклоны, повороты объектов.
	
	2
	

	7.
	Верстка газеты.
	
	2
	

	8.
	Photoshop. Наложение и группировка объектов. Обработка фото.
	
	2
	

	
	май
	
	
	

	1.
	Photoshop. Цветные и черно-белые фото. Вложенные изображения. Цветовая и тоновая коррекция. Обработка фото.
	1
	1
	

	2.
	Жанры журналистики: рецензия.
	1
	1
	

	3.
	Page Maker. Многоколончатая верстка. Заголовки.
	
	2
	

	4.
	Аналитические жанры: статья, корреспонденция.
	
	1
	

	5.
	Презентация к отчетному концерту. Выступление.
	
	2
	

	6.
	Мастер-класс «Цветовая гамма снимка». «Золотое сечение». 
	
	2
	

	7.
	 Верстка газеты. Построение текста. Буквица. Photoshop. 
	
	2
	

	8.
	Плагиат и честная журналистика.
	
	2
	

	9.
	Итоги года. Диагностика. 
	
	2
	

	
	Итого: 145ч.
	62
	83
	


Индивидуальная работа

	1.
	Изучение программы Power Point. Создание презентаций к конференциям, мероприятиям.   
	
	
	

	2.
	Изготовление открыток в издательских программах.
	
	
	

	3. 
	Техника ведения интервью. Встреча с интересными людьми. Выход на мероприятия.
	
	
	


	4.
	Мастер-класс по фото 
	
	
	

	5.
	Page Maker. Верстка текстовых блоков и размещение фотографий. Рубрики.
	
	
	

	6.
	Верстка молодежной газеты  «Животворящее слово»
	
	
	

	7.
	Изготовление буклетов на социальную тематику буклетов
	
	
	

	8.
	Участие в конкурсах и в фестивалях. 
	
	
	

	9.
	Диспуты. 
	
	
	

	10.
	Экскурсии 
	
	
	

	11.
	Проведение социологических опросов. Обработка данных. Оформление в виде графики.
	
	
	

	12.
	Презентация творческого объединения. Огонек. 
	
	
	

	13. 
	Создание рабочих видеороликов.
	
	
	

	
	Итого:
	74ч.
	
	


Содержание  
Вводное занятие

Инструктаж по технике безопасности и пожарной безопасности

Знакомство с целями, задачами, формами работы, требованиями.

Иллюстративный материал: инструкции.
Тема 1: Возникновение и развитие журналистики

Решающим фактором возникновения журналистики оказались социально-экономические причины. 
Журналистика в России появилась при  Петре I и предназначалась для пропаганды и разъяснения новаторских реформ государя.  По его указу в декабре 1702 года вышли первые номера первой русской печатной газеты «Ведомости» (сохранились лишь номера за январь 1703 года, поэтому некоторые ведут отсчёт русской журналистики именно с 1703 года). Цель издания – пропаганда внешней и внутренней политики государства. Важная тема – Северная война. Первый редактор – директор печатного двора Ф.Поликарпов. Выходила под разными названиями – “Ведомости Московского государства”, “Ведомости Московские”, “Российские ведомости”. Тираж – от нескольких десятков до нескольких тысяч экземпляров. 

26 апреля 1756 г. вышел первый номер газеты «Московские ведомости» Московского университета. Своим существованием эта газета также обязана Ломоносову. Первыми редакторами были профессор словесности А. А. Барсов и профессор словесности Н. Н. Поповский (ученик М. В. Ломоносова). Выходила газета два раза в неделю на восьми страницах. 
Развитие журналистики в XIX веке.  На первое место вышли ежедневные газеты, их владельцы стали называть лордами (или баронами) прессы, они вошли в правящий истеблишмент общества. Сила журналистики обусловлена значением информации в современной жизни общества. Владение информацией и умение работать с ней приобретают решающее значение. После трех первых этапов развития (устная речь, письменные формы, технические средства копирования текста и изображения, звуко-видеоматериалов) наступает четвертый, основанный на господстве электронно-компьютерных средств – цифровой записи и передаче информации с использованием волоконно-оптического кабеля и космической связи. 
Интернет и электронные СМИ. 

В последнее десятилетие присоединяется и активно развивающийся четвертый тип каналов информации — всемирная компьютерная сеть (представленная в наше время Интернетом), в которой значительное место (наряду со специальной) занимает массовая информация.  
Практикум: Просмотр  печатных изданий разных лет. Электронные СМИ
Тема 2: Основные понятия журналистики

Тема – область содержания, круг жизненных явлений, скреплённых воедино авторским

замыслом.

Актуальность - свойство темы. Тема должна быть ориентирована на потребности аудитории.

Так и в  редакции  газеты «Животворящее слово»  начинающие журналисты могут специализироваться, отдавая предпочтение тем темам, где они чувствуют себя наиболее уверенно.
Новость – это сообщение, содержащее информацию, ранее не известную аудитории. Сущность любой новости образует факт. 
В журналистике часто используется понятие «информационный повод». Это и есть значение события, его особое положение среди множества других фактов и явлений, которое послужило основанием для размещения в газете. Для заметки, отчета, репортажа таким поводом служит определённое событие, конкретный факт. У интервью информационным поводом служит участие в сообщении о факте известного компетентного лица.

Различают жёсткую и мягкую новости.

Жёсткая новость – это информация о чрезвычайном, внезапном событии, происшествии,

требующая определённого освещения.
Мягкую новость образуют недостаточно самоочевидные факты. 
Проблема – несоответствие между желаемым и действительностью, между тем, что хочется и тем, что есть. 

Конфликт – проблема, созревшая настолько, что сложившаяся ситуация уже не может больше продолжаться. 
Замысел текста – задуманный план действий, намерение. 
Идея – принцип мировоззрения и одновременно представление о действительности, отражённой в сознании человека. 

Сюжет в журналистике – система событий, составляющих содержание действительности в материале. 

Факт – означает реальное событие, которое действительно произошло. Сам по себе факт, может ничего не значить. Его ценность выявляется тогда, когда он соединяется другим фактами, включается в значимую ситуацию или проблему. 

Факт является как бы основой смыслового ряда: факт – ситуация – проблема.

Ситуация – это сочетание условий и обстоятельств, создающих определённую обстановку, положение.

Событие – реальное воплощение ситуации. Изучая событие, журналист постигает создавшую его ситуацию. 
Вымысел и домысел. Факты выдумывать нельзя. Домысел возможен только в художественной публицистике. 
Практикум: Сюжет в журналистике. Новость в  газету. Разбор ситуаций. Проблема.
Тема 3: Жанры журналистики
Газетные жанры делятся на три группы:

-  информационные

-  аналитические

-  художественно-публицистические.

Информационные: заметка, репортаж, отчёт, интервью. Отвечают на вопросы: Что? Где? Когда?  Кто участники событий?

Аналитические: корреспонденция, статья, обзоры писем и печати, рецензия, редакционное письмо.

Художественно-публицистические: зарисовка, очерк, сатирические произведения.

Информация – короткое сообщение о событиях, фактах, явлениях.
Информация – жанр оперативный: события, которые произошли сегодня или вчера. 

В основе лежит  факт – стержень, основа информации, без него информация немыслима. 

План поможет выделить главное в информации. 
Практикум:  Свойства информации: достоверность, полнота, точность, ценность, своевременность, понятность доступность, краткость и т. д. План заметки.

Критическая заметка или реплика – это короткий сигнал о недостатках. Главные требования к критической заметке в основе должен быть факт значительный, важный, изложенный предельно кратко, но конкретно! 

Практикум: написание критической заметки.
Разновидность критической заметки – заметка сатирическая. Она отличается только формой подачи – использованием острого словца, насмешки, иронии. Это уже маленький фельетон.

Практикум: написание сатирической заметки.
Заметка – отклик. Ответ заключён в самом названии. Содержание отклика сводится к ответу на вопрос: что думает автор по поводу того или иного события? 

Заметка-молния сообщает о тех или иных чрезвычайных событиях. 
Практикум: написание заметки-отклика и заметки-молнии.
Отчет. Сообщение о принятых мерах, которое требует от критикуемого делового реагирования по поводу выступления печати. Это информация о собраниях, совещаниях в руководящих структурах. Описание содержания докладов, выступлений, ход обслуживания. Традиционные формы отчётов: общие и тематические, о круглых столах в редакции, о пресс-конференциях, о гостях редакции.

Практикум: написание отчета о мероприятиях редакции «Животворящее слово».
Корреспонденция. Это один из основных и традиционных жанров.
Проблемная или постановочная корреспонденция. 

Проблемная корреспонденция. Отталкиваясь от письма автора, нужно описать факт. Проблемная корреспонденция не только ставит вопрос, как критическая, но вскрывает причины. 
Практикум: Ошибки корреспонденции. 
Репортаж – это, прежде всего рассказ очевидца события. 

Репортёр  широко пользуется сравнением, образом, диалогом, эпитетом; делится личными наблюдениями, впечатлениями. Все это необходимо для воссоздания картины события.

Репортаж – оружие думающего, страстного публициста, репортёра.

Практикум:  Корреспонденция и репортаж: написание и разбор.
Интервью. Беседа с человеком, воплощённая на бумаге – это и есть жанр интервью. 
Интервью – монолог: один вопрос и один подробный ответ.
Интервью – диалог: несколько вопросов одного корреспондента и несколько ответов

интервьюируемого.
Пресс-конференция: известное лицо (несколько лиц) и много корреспондентов.
Диалог: одинаковые вопросы задаются двум собеседникам с противоположными

взглядами на предмет разговора.
Круглый стол: на обсуждение выносится проблема, по которой много мнений.

Анкета: то же, что и круглый стол, но собеседников можно не собирать вместе, им

предлагается ответить на вопросы письменно.

Практикум: Интервьюирование, опрос, анкетирование.
Коллективные интервью («круглый стол», пресс-конференция). 
Практикум: проведение пресс-конференции: «Молодежные СМИ. Взгляд в будущее».
Зарисовка. Зарисовка – это короткий, упрощённый очерк, это тёплое слово о человеке.

Описывая человека, помните: характер раскрывается в делах. Предметом зарисовки может служить не только  человек, но и явления культуры и искусства, просто добрые, вечные вопросы. 
Практикум: написание зарисовки.
Очерк. Очерк – жанр нелёгкий, отличается от других жанров художественно-публицистической формой изложения, что сближает его с произведениями художественной литературы и, в частности, с рассказом. 

В очерке необходимо не просто изложить биографию, а, по крайней мере, затронуть какие-то жизненные проблемы. 
Практика: написание очерка.
Статья – жанр солидный, уважаемый и привлекательный для автора. 

Чем отличается статья от корреспонденции? Корреспонденция строится на факте или группе фактов. В статье же факт играет подсобную роль, он служит лишь иллюстрацией к общей мысли, к отдельным её положениям. Статья – это всегда обобщение, глубокое исследование той или иной стороны жизни общества. 
Публицистика – это не какой-то определённый жанр, а вид литературы, посвящённый

актуальным вопросам современной общественно-политической жизни. 
Передовая статья. Это руководящая статья по важному вопросу текущего момента, которая должна дать направление, наметить основную линию поведения. Передовица – не разговоры, не рассуждения, а указание, директива. 

Практикум: написание статей в публицистическом жанре.

Фельетон. Фельетон – жанр художественно-публицистический. Это значит, что в нём сочетаются и черты газетной публикации, и художественность литературных произведений. Фельетон – жанр критический. 

Рецензия. Рецензия в буквальном смысле слова означает «пересмотр». Зритель, читатель, закрыв книгу, просмотрев кинофильм,  выйдя из театра, хочет понять, разобраться. 

Практикум:  рецензия на фильм, спектакль.
Дайджест. Это самые интересные произведения печати, отобранные из одного или нескольких изданий. Цель дайджеста – рекламировать материал в художественной подаче. 

Практикум:  дайджест.
Пресс-релиз – наиболее распространённый способ подачи информации. 
Практикум: написание пресс-релиза культурного форума.
Тема 4:  Издательство на вашем столе
– Издательство – подготовка и выпуск печатной продукции. По видам выпускаемой продукции различают издательства книжные, книжно-журнальные, газетные и газетно-журнальные.

– Издание основной вид опубликованного, печатного, полиграфического документа. Это документ, предназначенный для распространения содержащейся в нем информации.

– Рубрика (от лат. rubrica - заглавие закона, написанное красной краской) - заголовок раздела в газете, журнале и др. Раздел, подразделение текста, графа.

– Верстка в  полиграфии:
составление страниц (полос) газеты, журнала, книги определенного размера из набранных строк, заголовков, иллюстраций и т.п. в соответствии с разметкой или макетом. 

– Логотип  (англ. logotype от греч. logos - слово и typos - отпечаток) - типографская литера с наиболее употребительными словами и слогами для набора. Специально разработанная, стилизованная сокращенная форма названия фирмы, часто в оригинальном начертании.

Редколлегия:

· Директор – самый ответственный, способный организовать работу команды. 
· Главный редактор – умеющий быстро работать с информацией и редактировать ее. 
· Художественный редактор – умеющий работать с графикой. 
· Корреспондент – человек владеющий словом,  излагающий информацию  в разных журналистских жанрах. 
· Фотокорреспондент – фотограф, работающий в жанре репортажа и снабжающий   своими снимками периодическое издание. 

· Оператор верстки – человек, осуществляющий верстку газеты в целом. 

· Корректор – человек, осуществляющий литературное редактирование. 
Тема 5: Основные понятия и термины газетного дела
Аббревиатура, абзац, альманах, аннотация, анфас, арабеск, архаизм, асимметричная верстка, афишка, библиография, бордюр, брошюра, буклет, варваризмы, вводка (подводка, лидер), верстка, виньетка, висячая строка, вкладка, «воздух», втяжка, выделение в тексте, выпускающий, выходные сведения, вычитка, гарнитура, гладкий набор, графа, дайджест, двойная линейка, декоративный шрифт, диктофон, дружеский шарж, еженедельник, жанр, заставка, звездочка (астерикс), издание, издатель, канцеляризмы, колонка, колонтитул, колонцифра, комикс, комментатор, коммюнике, композиция, контекст, корректор, корреспондент, красная строка, «летучка», лист, макет, много - и малотиражка, обзор печати, «открытие», «отлет», отступ, официоз, период, периодика, плагиат, подвал, полоса, поправка, послесловие, постскриптум, пресс-конференция, пресс-релиз, пресс-центр, публицистика, разверстка, разворот, рамка, редактор, редакция, редколлегия, репортаж, репортер, рецензия, розничное издание, рубрика, сигнальный экземпляр, СМИ, собкор, событийный снимок, спецвыпуск, спецкор, ссылка, статья, текстовка, тематическая подборка, технический редактор, тираж, «флаг», формат, хроника, целевая полоса, чердак, шапка, Шпигель.

Практикум: разработка концепции газеты: название издания, девиз, логотип, дизайн, рубрики, тираж, фото и т.д.
Тема 6: Профессиональная этика журналиста
 Профессиональные и морально-этические качества журналиста.  Журналист  должен обладать моральными установками и принципами, чтобы сформировать свою позицию. Именно в ней представлены профессионально-нравственные отношения журналиста, которые отражаются в таких категориях, как профессиональный долг – обязательства журналиста перед обществом; профессиональная ответственность – зависимость между работой журналиста и последствиями; профессиональная совесть – зависимость между внутренним состоянием специалиста и результатом его деятельности; профессиональная честь – зависимость между нравственным уровнем профессии и отношением общества к ней; профессиональное достоинство – роль профессии в общественной жизни.
Тема 7: Профессиональная готовность журналиста к работе 

 Профессиональная этика журналиста. Психологическая подготовка и готовность к работе. Нормативно-правовая база работы журналистики. Закон РФ «О печати».

Этика - один из самых важных моментов в журналистике, где есть  нюансы, неожиданности, особенности, которые надо знать и помнить о них всегда.

Чего требует от журналиста  профессиональная этика?

Если очень коротко — быть человеком. Какую цель мы преследуем, выступая перед аудиторией? Зачем мы ей? 

Этика — наука о морали. Мораль занимается различением добра и зла. 

Что же это такое — ответственность журналиста? Чем он должен руководствоваться в повседневной работе, чтобы не казаться, а быть ответственным? И самое главное: как это

связано с творческой деятельностью? Существуют законы, обязательные для исполнения журналистами и как гражданами, и как профессионалами. Надо знать Конституцию Российской Федерации, Уголовный кодекс Российской Федерации, Закон о СМИ — это, безусловно. Но помимо прописанных в документах норм существует комплекс нравственных установок, накапливаемых человеком во время роста, обучения и воспитания.
Журналист не должен инициировать события, не зная, какие последствия  наступят за этим. Помимо того, что журналист работает на аудиторию в целом, при подготовке своих материалов, как правило, он раскрывает при помощи героев, взаимоотношения с которыми очень важны и даже требуют индивидуального подхода. Придерживаясь этого, автор обязан выполнять такие профессионально-этические нормы:

-уважать  личность человека, в ходе общения с ним проявлять корректность, такт и выдержку;

 -уважать право человека на неприкосновенность частной жизни, не позволяя себе вторжения в нее без согласия будущего героя;

-быть верным реальности, не искажая в материале жизнь героя, помня, что это - лицо реальное, а потому любая попытка приукрасить или очернить его будет замечена и не только осложнит отношения героя с его окружением, но и дискредитирует автора публикации и средство массовой информации, в котором он работает;

-воздерживаться в материале от любых пренебрежительных замечаний или намеков в сторону героя, а также называть его виновным, даже если это кажется неоспоримым.
-недопустимым  является клевета.

-уважать право человека на отказ в информации, если ее предоставление не является обязанностью, предусмотренной законом, не позволять себе бестактности, давления, шантажа;

-указывать в материалах источники информации во всех случаях, кроме тех, когда есть основания сохранять их в тайне;  раскрывать источник информации, когда он сам не желает этого, необходимо только по решению суда или в других исключительных случаях;

 -выполнять просьбу информатора не делать определенные сведения или документы достоянием гласности во всех случаях, кроме тех, когда информация была искажена намеренно;
 Необходимо отметить то, что важным пунктов в соблюдении этических  пунктов является и самоуправление журналиста: самоорганизация, самоконтроль и саморегуляция. 
Тема 8: Литературное редактирование
Литературное редактирование — это такое прочтение текста, которое может потребовать не только исправления отдельных ошибок, но и переделки отдельных фрагментов текста, перестройки предложений, удаления излишних повторов, ликвидации двусмысленности и т. п., с тем, чтобы форма текста наилучшим образом соответствовала его содержанию. 

 Литературное редактирование предполагает исправление стилистических недочетов. Задача литературного редактирования состоит в том, чтобы помочь автору донести до читателя свои мысли наиболее точно и полно, так, чтобы читатель воспринимал их с интересом и не испытывал в процессе чтения затруднений, которые отталкивали бы его от вашего текста. 

При правке-вычитке необходимо особое внимание уделить более точному транскрибированию имен собственных и географических наименований. Сверить рубрики текста с оглавлением, проверить нумерацию страниц,  правильность ссылок, подписи к иллюстрациям и фото.

Редакторская правка-вычитка не должна подменять собой корректорскую вычитку, которая предполагает проверку изображения всех букв и знаков рукописи, исправление пропущенных ошибок, унификацию обозначения и сокращения ссылок и сносок, обеспечение соответствия имеющихся в тексте заголовков содержанию.

Практикум: правка-вычитка.
 При правке-сокращении основной задачей редактора является сокращение текста (без ущерба для содержания).
Практикум: правка – сокращение.
Наиболее широко применяется в редакторской практике правка-обработка, в процессе которой редактор заменяет неудачные слова и обороты, добивается точности формулировок, логичности в построении текста, соответствия текста определенному жанру и стилю. 
Практикум: правка-обработка.
Тема 9: Иллюстрации в газете 

Задачи газетной иллюстрации. Искусство иллюстрации. Репортажный снимок. Репортажный рисунок. Портрет. Пейзаж. Фотоэтюд. Фоторепортаж. Фотовернисаж.  Интерьер и экстерьер. Иллюстративный очерк. Карикатура. Дружеский шарж. Юмористический рисунок. Фотообвинение, фотодоказательство. Плакат. Монтаж. Диаграмма. Заставка. Орнамент, виньетка.

Практикум: Фотосессия: репортажные снимки, портрет.
Тема 10: Дизайн газеты. Оформление газетной полосы
Дизайн газеты это ее лицо, и чем красивее и привлекательнее это лицо, тем больше шанс, что покупатель не просто по достоинству его оценит, но еще и захочет получить данную газету в свое владение.

Дизайн газеты – сложная работа, призванная сделать это средство массовой информации не просто привлекательным внешне, но и удобным в чтении и восприятии информации.

1. Шрифт для основного текста. Обычно в газете используется 2-3 шрифта. Традиционный шрифт Arial Cyr. Модные шрифты: Minion Pro,  Myriad Pro.
Используйте выбранный шрифт достаточно большого размера, чтобы его легко можно было читать.
2. Кегль. Традиционно в российских газетах текст печатается 8-м кеглем, однако наблюдается тенденция к увеличению размера шрифта с 9 до 9.5. Возможно увеличение или уменьшение интервала между строками для лучшей читаемости. Выбрав однажды дизайн текста (шрифт, размер, интервал), используйте его последовательно на всех полосах вашей газеты. 
Практикум:  Программа Page Maker:  шрифт, кегль, высота, стиль текста. Заголовок и текст статьи.
3. Оформление газет. Существует газетная, журнальная и книжная верстка, и каждая из них имеет свои особенности и правила. Каждый тип издания предъявляет свои требования к оформлению, вытекающие из его задач и назначения, особенностей издания, полиграфических возможностей.

Устройство обычной газеты предельно просто. Основными ее частями являются:

- первая (титульная) полоса, на которой размещаются название газеты, важнейший материал и/или анонсы других материалов номера;

- последняя полоса, на которой должны быть размещены выходные данные газеты, информация об издательстве, типографии и подобные данные;

- все остальные полосы.

Для всех полос, кроме первой и последней, нет устоявшихся традиций оформления, которым необходимо неукоснительно следовать. Можно выполнить и дальнейшее деление полос по типам информации, размещенной на них:

- информационные полосы – с различными статьями, интервью, даже с самостоятельными литературными произведениями;

- развлекательные полосы – с кроссвордами, анекдотами, головоломками и другим подобным материалом;

- полосы телепрограммы – название говорит само за себя;

рекламные полосы – содержащие рекламные статьи и объявления;

- полосы объявлений – с различными частными и официальными объявлениями без уникального оформления (как на рекламных полосах).

4. Многоколоночная верстка.  

Основной особенностью оформления любой газеты является многоколоночная верстка. Поскольку трудно себе представить строку длиной во всю полосу газеты, дизайнер разбивает полосу на отдельные колонки; число их зависит от формата газеты. Обычно макет разбивается на 5 -6 колонок.
5. Оформление заголовков газеты (виды, функции, правила). 

Назначение заголовков. Виды заголовков. Основные требования к заголовкам. Шрифтовое их оформление. Форма заголовков и шапок. Сочетание шрифтов. Общий заголовок газеты. Варианты сложного оформления. Подзаголовок. Рубрика. Призыв. Эпиграф. Переносы заголовков.

При компоновке материалов следует учитывать, что ширина и число колонок не могут меняться от полосы к полосе. 
Чаще всего полосу делят на две части по вертикали, одну из которых верстают на обычное количество колонок, а во второй кратно увеличивают их ширину. 
Ширина колонок невелика, и если некрупный подзаголовок еще можно «втиснуть» в рамки колонки по ширине, то сделать это с иллюстрацией или фотографией обычно невозможно. В таких случаях фотография верстается насквозь через несколько колонок.

При многоколоночной верстке иллюстрации заверстываются посреди текста с их обтеканием текстом. Такая верстка называется глухой версткой.

Не все варианты заверстывания иллюстрации в текст используются в газетной верстке. 
При многоколоночной верстке необходимо выполнять следующие требования:

- соседние колонки должны быть выровнены по высоте (за исключением последней колонки, которая может быть короче остальных, чтобы вместить подпись автора, указание на то, что статья продолжается на другой странице, и т. д.);

- строки в соседних колонках должны совпадать по высоте (одно из требований приводной верстки, которая имеет особое значение при верстке газетной полосы);

подзаголовки в соседних колонках не должны совпадать по высоте.

На странице не должно быть пустых мест. Страница «дышать». Соответственно, вокруг заголовков допустимо и даже желательно оставлять свободное пространство.

Практикум: многоколончатая верстка: расположение текста и фотографий. 

6. Модульная система верстки.  

Особенности оформления 

Первая полоса газеты сильно отличается от других, поскольку отличается представленная на ней информация. Первая полоса издания отводится под название газеты, анонсы  и, возможно, под наиболее важные новости.

При создании дизайна первой полосы следует принимать во внимание ее задачи: заинтересовать читателя статьями номера.  

Главное пространство на первой полосе – это верхняя половина, поэтому вся важнейшая информация выносится в верхнюю половину первой полосы.

Название газеты оформляется на стадии разработки ее стиля, и затем оно без изменения переходит из номера в номер, меняется только дата и порядковый номер текущего выпуска.
На последней полосе газеты в обязательном порядке должна быть размещена служебная информация (так называемые выходные данные). Для нее выделяется небольшой блок внизу или сбоку страницы, где указываются название издания, тираж выпуска, номер свидетельства о регистрации издания, адрес типографии и издательства, имена работавших над выпуском.

Практикум: оформление служебной информации.
На последнюю полосу обычно выносится наименее важная информация или постоянные рубрики, не связанные с текущими событиями. 
Говоря о внутренних полосах, следует иметь в виду, что их оформление в значительной степени зависит от содержания, ну а содержание может быть самым разнообразным. На каждой странице должна быть колонцифра, то есть номер страницы. 

Практикум: оформление колонтитула газеты

Если в газете материал для каждой полосы подбирается тематический, то полосы могут иметь названия-рубрики, которые также уместно упомянуть в колонтитуле . Чаще всего такие тематические полосы повторяются из номера в номер.

Схожим с колонтитулом элементом оформления являются рубрики статей. Если дизайн газеты предполагает такие рубрики, они ставятся около названия всех статей.

Практикум: оформление рубрик газеты.
Рубрики должны быть постоянными и встречаться в каждом (или почти каждом) номере. Введение новой рубрики должно быть обоснованным, и, опять-таки, это обязывает к ее поддерживанию. 
Тема 11: Знакомство с программой Page Maker 
Для верстки  газеты простой в употреблении является  программа Adobe PageMaker. К его достоинствам следует отнести интегрированность с другими продуктами Adobe – Illustrator и PhotoShop.
Adobe PageMaker – это классическая издательская программа, предназначенная для создания оригинал-макетов, предназначенных для выпуска полиграфической продукции.  Предпочтительность использования этих издательских программ – верстка, книг, газет, журналов, буклетов и другой печатной продукции.

Независимо от того, с каким материалом вы собираетесь сейчас работать (текстовый блок, графическая иллюстрация или рисунок), прежде всего, создается так называемый объект. 

Достоинство издательских программ состоит в эффективной методике верстки, удачном сочетании функциональных возможностей по обработке текста и графики. 

Пользовательский интерфейс
Белая область  - это монтажный стол. На столе расстелена публикация – она отмечена прямоугольной рамкой. 
Основные элементы управления программы сосредоточены в строке меню на панели инструментов и в инструментальных палитрах. Основную же часть окна составляет рабочая область.

                                                       Создание нового документа
Запустив программу PageMaker, вы можете создать новую или открыть существующую публикацию. Новая публикация может быть создана “с нуля” или на основе шаблона.

Приступая к созданию газеты, вы должны  в диалоговом окне задать параметры документа: “Файл” > “Новый...”. Например, вы можете задать формат,  величину полей, печать с одной или с обеих сторон бумаги и т.д.

Параметры документа
Строка меню  содержит следующие пункты:
Файл — операции с файлами, включая создание, открытие, закрытие, выдачу на печать, импорт и экспорт объектов, настройку параметров документа. 
Редактирование — кроме типовых функций вырезания и копирования объектов через буфер обмена этот пункт меню позволяет выполнять переключение режимов программы.

Макет — позволяет производить операции со страницами документа, также регулирует границы колонок.

Текст — позволяет задавать параметры текстовых объектов.

Элемент — служит для настройки свойств объектов.

Сервис — полезные команды обработки текста и рисунков.

Просмотр - определяет, что и как отображается на экране.

Окно — стандартный позволяющий работать сразу с несколькими палитрами.
Помощь — стандартный пункт вызова справочной системы.

Панель инструментарий.  

Панель инструментов
Инструменты левой стороны панели.

1. Инструмент стрелка используется для выделения, перемещения и изменения размеров текстовых, графических и других объектов.

2. Инструмент поворот используется для выделения и поворота текстовых блоков и изображений.

3. Инструмент линия используется для построения прямых линий и стрелок.

4. Инструмент прямоугольник, эллипс, многоугольник используется для построения  прямоугольников, эллипсов, кругов, многоугольников.

5. Инструмент рука используется для перемещения страницы внутри рабочего окна, для просмотра и  тестирования гиперсвязей.

Инструменты с правой стороны панели:

1. Инструмент текст используется для ввода и редактирования текста.

2. Инструмент рамка используется для кадрирования изображений.

3. Инструмент перпендикуляр используется для созданий  линий.

4. Инструмент прямоугольный, овальный, многоугольный  фрейм используется для создания прямоугольных, овальных, многоугольных фреймов.

5. Инструмент масштаб используется для увеличения или уменьшения видимой части страницы в окне документа.

Управляющие палитры: Шрифт, Абзац и Объект.

Палитра Цветов.  Из меню “Окно” выбрать команду “Показать цвета”, откроется одноименная палитра, c помощью которой вы можете назначать цвета объектам.

Палитра Стилей. Из меню “Окно” выбрать команду “Показать стили”, откроется одноименная палитра, в которой указаны все стили абзацев, определенные в данной публикации. 

Палитра Слои. Выберите из меню “Окно” команду “Показать слои”, откроется одноименная палитра, при помощи которой вы можете создавать, редактировать, закреплять и удалять слои в публикации.

Палитра Страницы-шаблона. Выберите из меню "Окно" команду “Показать страницы-шаблоны”, чтобы открыть одноименную палитру. 

Палитра Библиотек. Выберите из меню "Окно" / "Дополнительные палитры" команду “Показать библиотеку”, откроется одноименная палитра, которая обеспечивает управление коллекцией часто используемых в работе изображений и текстов.

Палитра Сценариев. Выберите из меню "Окно" / "Дополнительные палитры" команду “Показать сценарии”, откроется одноименная палитра. Эта палитра показывает содержимое папки "Scripts" программы PageMaker, включая и вложенные в нее папки. 

Работа с текстовыми объектами в режиме верстки текст размещается в текстовых объектах — либо в текстовых фреймах, либо в текстовых блоках. Текстовые фреймы создаются с помощью одного из инструментов для создания фрейма (“овальный фрейм”, “многоугольный фрейм”, “прямоугольный фрейм”) или при преобразовании нарисованного в программе PageMaker объекта во фрейм с помощью команды “Элемент” > “Фрейм” > “Образовать фрейм”.

Текстовые блоки создаются с помощью инструмента “текст” или при разбиении текста на колонки. Большинство операций, которые вы можете выполнять над текстовыми объектами (поворот, создание копий и т.п.) с помощью меню Текст и управляющей палитр Шрифт и Абзац.

Работа с изображениями. Для обработки TIFF-изображений в цветовом формате RGB или CMYK вы можете применять фильтры, совместимые с программой Adobe Photoshop (включая эффекты из библиотек Kai’s PowerTools и Adobe Gallery Effects), непосредственно из программы PageMaker. 
Чтобы модифицировать изображение с помощью специальных эффектов:
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Контекстное меню для обработки изображений
· Выберите из меню “Элемент” команду “Изображение” > “Эффекты Photoshop...”
Эффекты Photoshop
Взаимодействие изображений и текстовых объектов.
Текстовые и графические объекты на странице документа можно создавать  непосредственно в самом редакторе, но обычно так не поступают. Большие блоки текста   и изображения готовят заранее в предназначенных для этого программах, а затем импортируют в программу командой Файл > Поместить.

При взаимном наложении графического и текстового объектов, возможно, их  взаимодействие между собой.
Если прямоугольную рамку с рисунком поместить поверх текстовой, то произойдет обтекание рисунка текстом. Отступы между текстом и рисунком могут быть заданы отдельно с каждой стороны в диалоговом окне Обтекание текстом.
Печать публикации. Вы можете выводить черно-белые, полутоновые (в градациях серого) и цветные публикации на печатающие устройства различных типов. 

Для вывода на PostScript-принтер задайте подходящий PPD-файл. Задайте необходимые параметры печати.

При выводе на PostScript-принтер нажмите кнопку “Бумага” и проверьте, умещается ли публикация на бумаге заданного формата; при выводе на прочие принтеры нажмите кнопку “Установка...” и задайте дополнительные параметры печати.

Практикум: верстка газеты, брошюры, афишы, сборника.

Тема 12:  Программа   Photoshop
Пространство Фотошопа – в основном это серый фон с рабочими панелями инструментов. Панель меню находится сверху. В ней располагаются все основные задачи по обработке
 изображений.

Способы размещения фотографии в Окне:

1. Простое перетаскивание снимка на пространство серого цвета.

2. При нажатии сочетания клавиш «Ctrl» + «O».

3. Путем выбора из меню программы: файл→ открыть, но тут мы ищем свою фотографию в компьютере и жмем кнопку «Открыть».

Таким образом, наш  снимок отображается в рабочем столе (пространстве) программы.
 ИЗУЧЕНИЕ ЦВЕТОВОЙ ГАММЫ СНИМКА

 В зависимости от достатка или недостатка тот либо иного цвета на картинке, ее тональность теряет естественность и становится искаженной. В программе «Фотошопа» имеется режим, с помощью которого можно проанализировать этот момент. Режим представляет собой график, называемый «гистограммой» - некого непонятного рисунка, похожего на горы. Гистограмму вашего снимка вы можете изучить, нажав сочетание клавиш «Ctrl» + «L» или выбрав из меню: Изображение→ Коррекция→ Уровни. Уровни цветности: красная (R или Red), зеленая (G или Green) и синяя (B или Blue). Основание гистограммы является осью Х для трех видов тонов. Для любой фотографии их тоже три: светлые тона, серые и темные. Треугольники по бокам оси – два и а центре – один - это бегунки регулировки этих тональностей. В правильном варианте гистограмма должна покрывать собой все основание (ось Х) и не оставлять пустых мест – ниточек графика – по бокам либо где-то еще.  Надпись «RGB» - это обозначение общей тональности (канала) в целом (Red, Green, Blue). По отдельности каждую тональность (канал) можно изучить, выбрав ее из списка. Там же, где надпись «RGB». 

ПРИЕМ АВТОКОРРЕКЦИИ ЦВЕТОВОЙ ГАММЫ

 

Этот прием несложный и примитивен. «Photoshop» сам автоматически растягивает график гистограммы на всю длину оси Х, при этом (заметьте, что сдвинулись бегунки) наши «горы» сместились своим началом к белому и черному треугольникам по бокам. Для автоматической регулировки гистограммы просто нажмите кнопку «Авто» в окошке уровней. 
ПРИЕМ РУЧНОЙ КОРРЕКЦИИ ЦВЕТОВ НА ФОТОГРАФИИ
 Прием ручной коррекции – исправления происходят  на усмотрение пользователя. Все то, что делала программа «Photoshop» сама (анализ диаграммы уровней и передвижение бегунков) мы будем делать сами. Для этого нам  понадобится диаграмма. Она включается путем нажатия сочетания клавиш «Ctrl» + «L» или просто, выбрав из меню: Изображение→ Коррекция→ Уровни. Опять же обращаем внимание на основание диаграммы:

РАБОТА С ФАЙЛАМИ
File –> Open  (Файл –> Открыть)  - открыть существующий файл (см. рисунок 1)

Как правило, выбирается JPEG – формат. Размер результирующего файла, сжимаемого по специальному алгоритму,   зависит от  коэффициента качества  (quality). Чем выше качество, тем больше размер файла. 

Работа с изображениями

 Кадрирование. В палитре Tools (Инструменты) выберите Crop Tool  (Рамка) или нажмите <Shift+С>  (можно просто нажать C) 

Image –> Image size  (Изображение –> размер изображения) - размер изображения. Команда обычно применяется для уменьшения размера изображения, а также при печати. Физический размер изображения определяется количеством пикселей (PixelDimensions). Для физического уменьшения  изображения необходимо изменять его длину или высоту в пикселях. При этом  надо следить, чтобы Constrain Proportions (Сохранить  пропорции) и Resample Image (Интерполяция) были включены.

 Параметр Document Size (Размер печатного оттиска) определяет размер изображения при печати на бумажных носителях. Eсли требуется изменить печатный размер документа, необходимо отключить Resample Image (Интерполяция).  

Яркость и контраст изображения проще всего изменяются перемещением бегунков в команде Brightness/Contrast (Image –> Adjustments –> Brightness/Contrast) (Изображение –>  Коррекция –> Яркость/Контрастность).

 Clone Stamp Tool (Инструмент Штамп) <Shift+S> или просто S – команда ретуширования. Принцип работы – на область, которая мешает, наносится  какая-либо другая подходящая область.  Caps Lock отключена.  Подведите появляющийся в этой команде при нажатой  клавише Alt кружок (в зависимости от выбранной кисти может появиться и другая фигурка) к участку, который хотите клонировать,  и нажмите левую кнопку мыши. Клавишу Alt  и кнопку мыши отпустите. Движением мыши переместите кружок к области, которую надо заменить, и опять нажмите левую кнопку мыши. Инструмент Brush  (Кисть), появляющийся при использовании данной команды в верхней части экрана, определяет размер клонируемой области.  Обычно  используется круглая кисть с размытыми краями (Soft round), но в Фотошопе    имеются самые различные ее  варианты.

Палитра History (История).  В Фотошопе   имеется откат  к предыдущим состояниям. 

 Выделение части изображения  -   Poligonal Lasso Tool (Прямолинейное лассо) - <Shift+L> (L).  Последовательными нажатиями левой кнопки мыши выделяется требуемый контур, с которым впоследствии можно выполнять различные действия. Так, например, можно  увеличить яркость лица человека, находящегося в тени. <Ctrl+D> отменяет выделение.

Практикум: обработка фотографий в программе «Photoshop».
Тема 13:  Microsoft Publisher
Знакомство с интерфейсом программы Microsoft Publisher. Макетирование страниц. Совместное размещение графики и текста. Стилевое оформление документа, создание оглавлений. 

Практикум:  создание календаря, тематического буклета «Жанры журналистики» с помощью Microsoft Publisher.

Тема 14:  Программа Power Point
Power Point  предназначена для создания презентаций. В программе имеется набор инструментов, необходимых для работы над содержанием презентации. 

Шаблон в Power Point представляет собой набор готовых графических элементов, создающих в совокупности дизайнерское единство.

Эффективность Power Point
Данная программа уже успела доказать свою эффективность во многих сферах жизни современного человека.

1. Образование. В виде презентации материал воспринимается легче, чем при использовании школьной доски.
2. Маркетинг. С помощью презентации можно представить в выгодном свете любую информацию.
3. Обучение. Кто-то подумает, какая разница между обучением и образованием. Однако здесь есть один очень тонкий момент. Презентации – это не только эффективная форма публичных выступлений, это еще и прекрасный способ делать конспекты. Студенты по всему миру уже успели оценить эффективность данного метода.

Практикум: создание презентаций по теме «Жанры журналистики». 
Тема 15:  Полемическое мастерство. Учимся спорить

Теоретические занятия:  Понятие спора. Стратегия и тактика эффективного спора. Культура спора. Виды доказательств. Полемические приемы. Уловки в споре. Невербальное поведение в ходе спора. Язык полемиста. Дискуссионные речевые жанры: полемика, спор, дискуссия, дебаты, прения. Специфика содержания, структуры.
Практикум: Дискуссии «Как журналистика меняет людей», «Мудрый спорщик». Турнир «Ораторы Журляндии».  

Тема 16:  Обзор онлайн-сервисов   
В современной журналистике появляются всё новые и новые формы подачи информации. Появился даже отдельный жанр, условно называемый визуальная журналистика. Суть его заключается в попытке организовать информацию таким образом, чтобы она представляла собой единый согласованный поток слов и образов. Для этого журналисты наряду с текстами используют различные мультимедиа объекты: фото, аудио, видео, анимацию, инфографику. 

Визуальная журналистика дает много возможностей ярко и необычно рассказать историю. Нестандартные и запоминающиеся анимированные аудио – и видеопрезентации могут стать самой яркой частью лонгридов, рассказывающих о необычных фактах, явлениях, событиях, выдающихся личностях и героях — «героях нашего времени». 
Знакомство с интернет-сервисами, которые можно с успехом использовать при создании разнообразных информационных продуктов: репортажей, обзоров, очерков, аналитических статей и т. д. С помощью сервисов можно дополнить текстовую публикацию анимированной аудио- или видеопрезентацией. 
PowToon — генератор анимированных презентаций (на англ. яз.) с большой библиотекой изображений и различных анимированных эффектов, позволяет создавать презентации по шаблону или «с чистого листа» протяжённостью до 5 минут. Готовая работа может быть представлена в формате презентации или видеоролика. 
Tilda – программа для создания сайтов и лонгридов. 

На Тильде есть ряд отличных шаблонов для профессиональных редакционных материалов. Для начала работы в программе необходимо зарегистрироваться. 
Далее можете приступать к созданию проекта.

Модульная система и библиотека блоков. Вы словно собираете свою страницу из отдельных элементов (блоков). Это могут быть картинки, текстовые вставки, видео, списки, галереи и т.п. Тут все зависит от вашего чувства вкуса и личного видения оформления страницы. Библиотека блоков регулярно обновляется.

Адаптивность — обязательное современное требование к создаваемым веб-проектам. Очень хорошо, что вам не придется беспокоиться об этом.

Визуальный контент — сервис предоставляет разные варианты для подачи фото и видео материалов, разработчики предлагают эффектные галереи, фото-подборки, обложки.

Типографика — очень важный аспект Тильды. Вы можете менять разные настройки шрифтов, создавая эффектные заголовки. Выбор шрифтов достаточно большой, допускается подключение своих или использование Google Fonts.

Функции лендинга. Сервис предоставляет разные блоки и функциональные элементы для призыва к действию: отзывы, кнопки, формы, списки преимуществ и т.п.

Создание сайта. Вы можете использовать Тильду для разработки не только одностраничника, но и полноценного веб-сайта, лонгрида. 

Moovly — сервис для создания анимированных презентаций (на англ. яз.) в формате видео протяжённостью до 10 минут. В презентации можно разместить изображения (выбрать из галереи или загрузить свои) и аудиофайлы
Практикум: создание анимированной аудио- или видепрезентацию «О человеке – герое нашего времени» с помощью одного из предложенных сервисов: PowToon,  Moovly, Tilda. 
Тема 17: Плагиат и честная журналистика 
Что такое эзопов язык, плагиат и при чём здесь журналистика? 
Как использовать НЕ свои материалы так, чтобы потом не отвечать в суде? 
Различные виды ответственности журналиста. 

Освоение  интернет-программы по выявлению плагиата в различных текстах, в том числе, и в своих. 

Плагиат – на портале @copyright.ru даётся пояснение слову плагиат, которое обозначает одно из нарушений авторского права. Значение слова плагиат находит истоки в римском праве от латинских слов plagio – похищаю и plagium litterarium – кража литературной собственности. 

Откуда берется и к чему приводит плагиат в журналистике.  Сontent-watch.ru – еще один онлайн сервис. При проверке на уникальность он использует собственный алгоритм поиска в Интернете страниц, содержащих полные или частичные копии заданного текста. 
Text.ru – по заявлениям разработчиков, это самый продвинутый сервис. Он осуществляет проверку на плагиат онлайн по алгоритму, который умеет следующее: защищать от некачественного рерайта с изменением каждого пятого или четвертого слова (в текстах, написанных подобным образом, будет обнаружен высокий процент совпадений с исходником.

Обзор технологии Copyright.ru – портал об авторском праве (Портал создан при поддержке Федерального агентства по печати и массовым коммуникациям Российской Федерации. Содержит сведения об интеллектуальной собственности, авторском праве и смежных правах, патентном праве и регистрации прав). 
Kahoot – сравнительно новый сервис для создания онлайн викторин, тестов и опросов с помощью мобильных устройств. Сервис поддерживает кириллицу. 
Тема 18: Экскурсии, мастер-классы, конкурсы
Экскурсии:

1. Экскурсия в редакцию районной газеты «Нелидовские известия»

Теория:  Кто и что делает в редакции. Творческая и техническая части редакции, их функции.

2. Экскурсия в редакцию газеты. 

Практика: Знакомство с особенностями работы редакции. 

3. Экскурсия в г. Санкт-Петербург (Эрмитаж, Пушкинский музей, театр, Кунсткамера). Теория: Изучение достопримечательностей и памятников культуры.

 Практика: создание альманаха «Петербургская мозаика».  

Конкурсы журналисткого мастерства:  
1. Всероссийский конкурс «Больше изданий хороших и разных» (г. Москва). 

Практика: подготовка выпусков молодежной газеты «Животворящее слово».
Участие в очном туре конкурса. Подготовка материалов в номинациях. 
2. Региональный  медиафестиваль для детей, юношества и семьи «Моряна» 

Практика: подготовка видеороликов, медиапроектов. фотографий.

3. Международный детский кинофестиваль «Cinema Kids»

Практика: подготовка видеороликов.

Мастер-классы:
1. Верстка газеты «Животворящее  слово».

Теория: осмысление процесса верстки.

2. Цветовая гамма снимка. Золотое сечение. 

Теория: композиционные правила фотографии

Практика: Фотокросс «Пейзажи родного края»

  3. Работа в программах  PowerPoint  

  Практика: Создание презентации «Жанры журналистики».

 Работа для успешной интеграции обучающихся в современный социум

1. Участие юных журналистов в литературных  гостиных, посвященные календарным датам

Практика: написание материалов в газеты и на сайт ДДТ.

2. Участие в городских проектах социальной направленности. 

Практика: творческие выступления, выпуск методических материалов.

3. Участие в различных акциях «Спешите творить добро», «Ветеран живет рядом», «Варежки добра», «Поделись теплом», «Здоровье в твоих руках».

Практика: выпуск листовок, буклетов, помощь нуждающимся. 

4. Участие в тематических программах, посвященных календарным датам.

Практика: освещение мероприятий в собственной газете «Животворящее слово»

5.Участие  в образовательных программах.

Практика: коллективное творчество в разных образовательных модулях, медиаточках.  



Учебно-тематический план 2 года обучения
	№
	Тема занятия
	Количество часов
	Дата 

	
	
	Теория 
	Практика 
	

	
	сентябрь
	
	
	

	1.
	Вводное занятие. Инструктаж по технике безопасности.

 Введение в программу 2 года обучения.
	2
	
	

	2.
	Жанры журналистики: проблемная корреспонденция
	1
	1
	

	3.
	Многоколончатая верстка. Оформление заголовков
	
	2
	

	4
	Модульная система полосы
	1
	1
	

	5.
	Верстка текстовых блоков. 
	
	2
	

	6.
	Заголовок  - 70% успеха материала. Оформление заголовков газеты. Шрифты и стили.
	1
	1
	

	7.
	Жанры журналистики: репортаж
	
	2
	

	8.
	Верстка газеты. Обзор онлайн сервисов. Графика и текст.
	
	2
	

	9.
	Верстка газеты «Животворящее слово».
	
	2
	

	
	октябрь
	
	
	

	1.
	Информационные жанры: интервью
	
	2
	

	2.
	Дизайн газеты. Оформление полос. Рубрики. 
	
	2
	

	3.
	Участие в межрайонном фестивале «Слово молодежи»
	
	2
	

	4.
	 Photoshop. Обработка фотографий. Микширование каналов. Карта градиента.
	
	2
	

	5.
	Page Maker. Оформление газетной полосы.
	
	2
	

	6.
	Photoshop. Рисунки.
	
	2
	

	7.
	Page Maker. Элемент: фон и линия, монтаж.  Цветовые блоки.  Создание информационных листовок.
	1
	1
	

	8.
	Page Maker. Верстка.
	
	2
	

	
	ноябрь
	
	
	

	1.
	Экскурсия в Петербург
	
	2
	

	2.
	Петербургская мозаика
	
	2
	

	3.
	Участие в конкурсах. Подготовка материалов
	
	2
	

	4.
	Мастер-класс «Грабли» юного журналиста. Обучающие видеоролики.
	2
	
	

	5.
	Page Maker. Особенности многоколончатой верстки. Работа над ошибками.
	1
	1
	

	6.
	Верстка текстовых блоков. Подвал и чердак.
	
	2
	

	7.
	Page Maker. Photoshop. Работа над сборником «Мишкины сказки».
	
	2
	

	8.
	Творческое занятие  «Азбука журналистики»
	
	2
	

	
	декабрь
	
	
	

	1.
	Page Maker. Меню текст. Обтекание текстом. Примеры оформления текста.
	
	2
	

	2.
	Знакомство с интерфейсом программы Microsoft Publisher
	1
	1
	

	3.
	Page Maker. Многоколончатая верстка.
	
	2
	

	4.
	Photoshop. Слои. Попиксельная пропорция.
	
	2
	

	5.
	Page Maker. Верстка текстовых блоков. Оформление газетных  полос.
	
	2
	

	6.
	Page Maker. Photoshop. Сборник «Мишкины сказки».
	
	2
	

	7.
	Верстка газеты. Оформление газетных полос.
	
	2
	

	8.
	Журналистские жанры: публицистика. Передовая статья. 
	
	2
	

	9.
	Новогодний огонек «Журналистский батл». 
	
	2
	

	10.
	Итоги полугодия. Диагностика.
	
	2
	

	
	январь
	
	
	

	1.
	Page Maker. Работа с управляющей палитрой. Палитра библиотек.
	
	2
	

	2.
	Page Maker. Photoshop. Работа над сборником
	
	2
	

	3.
	Подбор материалов для участия в конкурсах «Волшебное слово», «Проба пера». Оформление заявок.
	
	2
	

	4. 
	Участие в литературной гостиной «Нам надо помнить эти были». Презентация сборника и газеты.
	
	2
	

	5.
	Page Maker. Работа с шаблонами. Оформление сборника 
	
	2
	

	6.
	Журналистские жанры: эссе.  Литературное редактирование.
	1
	1
	

	7.
	Работа над сборником.
	
	2
	

	
	февраль
	
	
	

	1.
	Верстка газеты.
	
	2
	

	2.
	Page Maker. Тестовый контроль.
	
	2
	

	3.
	Page Maker. Строка меню: элемент. Диалоговое окно. Применение фильтра. 
	
	2
	

	4.
	Page Maker. Работа с шаблонами. 
	
	2
	

	5.
	Обзор онлайн сервисов. Программа PowToon
	2
	
	

	6.
	Обзор онлайн сервисов. Программа PowToon
	
	2
	

	7.
	Верстка газеты.
	
	2
	

	
	март
	
	
	

	1.
	Жесткая новость. Новость в газету.
	1
	1
	

	2.
	Page Maker. Потоковая верстка текстовых фреймов.
	
	2
	

	3.
	Мастер-класс по работе в Photoshop.
	
	2
	

	4.
	Photoshop. Photoshop. Основные сведения о восприятии цвета.
Система управления цветом CMS. Обработка фотографий. 
	1
	1
	

	5.
	Page Maker. Текстовые фреймы. Форматирование текста.
	
	2
	

	6.
	Обзор онлайн сервисов. 
	
	2
	

	7.
	 Обзор онлайн сервисов. Создание творческих работ
	
	2
	

	8.
	Способы оформления результатов работы с PageMaker PDF-экспорт
	
	2
	

	
	апрель
	
	
	

	1.
	Журналистские жанры: зарисовка.
	1
	1
	

	2
	Page Maker. Палитра управления. Трекинг и кернинг Вёрстка газеты. 
	
	2
	

	3.
	Плагиат и честная журналистика. Онлайн сервисы.
	
	2
	

	4.
	Page Maker. Потоковая вёрстка текстовых блоков

	
	2
	

	5.
	Page Maker. Особенности вёрстки текстовых блоков по колонкам. Перекомпоновка текста в текстовых блоках
	
	2
	

	6.
	Photoshop. Применение фильтра. Контекстное меню и горячие клавиши.
	
	2
	

	7.
	Photoshop.  Обработка фотографий в Photoshop с использованием магнитного лассо.
	
	2
	

	8.
	Верстка газеты. Печать и экспорт.
	
	2
	

	
	май
	
	
	

	1.
	Поздравление ветеранов. Page Maker.  Поздравительные открытки.
	1
	1
	

	2.
	Журналистские жанры: очерк и рецензия
	
	2
	

	3
	Журналистская этика.
	
	2
	

	4.
	Речевое воздействие в профессиональной коммуникации.
	
	2
	

	5.
	Верстка газеты. Литературное редактирование.
	
	2
	

	6.
	Создание и показ творческих работ. Подведение итогов года. Награждение журналистов и лучших операторов верстки.
	
	4
	

	
	Итого: 144ч.
	19ч.
	125ч.
	


Содержание
1. Тема: Вводное занятие. Введение в программу 2 года обучения.

2. Тема: Жанры журналистики

Газетные жанры делятся на три группы:

-  информационные

-  аналитические

-  художественно-публицистические.

Корреспонденция. Это один из основных и традиционных жанров.

Проблемная или постановочная корреспонденция. 

Проблемная корреспонденция. Отталкиваясь от письма автора, нужно описать факт. Проблемная корреспонденция не только ставит вопрос, как критическая, но вскрывает причины. 

Практикум: Ошибки корреспонденции. 

Репортаж – это, прежде всего рассказ очевидца события. 

Репортёр  широко пользуется сравнением, образом, диалогом, эпитетом; делится личными наблюдениями, впечатлениями. Все это необходимо для воссоздания картины события.

Репортаж – оружие думающего, страстного публициста, репортёра.

Практикум:  Корреспонденция и репортаж: написание и разбор.

Интервью. Беседа с человеком, воплощённая на бумаге – это и есть жанр интервью. 

Интервью – монолог: один вопрос и один подробный ответ.

Интервью – диалог: несколько вопросов одного корреспондента и несколько ответов

интервьюируемого.

Пресс-конференция: известное лицо (несколько лиц) и много корреспондентов.

Диалог: одинаковые вопросы задаются двум собеседникам с противоположными

взглядами на предмет разговора.

Круглый стол: на обсуждение выносится проблема, по которой много мнений.

Анкета: то же, что и круглый стол, но собеседников можно не собирать вместе, им

предлагается ответить на вопросы письменно.

Практикум: Интервьюирование, опрос, анкетирование.

Коллективные интервью («круглый стол», пресс-конференция). 
Практикум: проведение пресс-конференции: «Молодежные СМИ. Взгляд в будущее».

Зарисовка. Зарисовка – это короткий, упрощённый очерк, это тёплое слово о человеке.

Описывая человека, помните: характер раскрывается в делах. Предметом зарисовки может служить не только  человек, но и явления культуры и искусства, просто добрые, вечные вопросы. 

Практикум: написание зарисовки.

Очерк. Очерк – жанр нелёгкий, отличается от других жанров художественно-публицистической формой изложения, что сближает его с произведениями художественной литературы и, в частности, с рассказом. 

В очерке необходимо не просто изложить биографию, а, по крайней мере, затронуть какие-то жизненные проблемы. 

Практика: написание очерка.
Статья – жанр солидный, уважаемый и привлекательный для автора. 

Чем отличается статья от корреспонденции? Корреспонденция строится на факте или группе фактов. В статье же факт играет подсобную роль, он служит лишь иллюстрацией к общей мысли, к отдельным её положениям. Статья – это всегда обобщение, глубокое исследование той или иной стороны жизни общества. 

Публицистика – это не какой-то определённый жанр, а вид литературы, посвящённый

актуальным вопросам современной общественно-политической жизни. 

Передовая статья. Это руководящая статья по важному вопросу текущего момента, которая должна дать направление, наметить основную линию поведения. Передовица – не разговоры, не рассуждения, а указание, директива. 

Практикум: написание статей в публицистическом жанре.

Фельетон. Фельетон – жанр художественно-публицистический. Это значит, что в нём сочетаются и черты газетной публикации, и художественность литературных произведений. Фельетон – жанр критический. 

Рецензия. Рецензия в буквальном смысле слова означает «пересмотр». Зритель, читатель, закрыв книгу, просмотрев кинофильм,  выйдя из театра, хочет понять, разобраться. 

Практикум:  рецензия на фильм, спектакль.

Дайджест. Это самые интересные произведения печати, отобранные из одного или нескольких изданий. Цель дайджеста – рекламировать материал в художественной подаче. 

Практикум:  дайджест.

Пресс-релиз – наиболее распространённый способ подачи информации. 

Практикум: написание пресс-релиза культурного форума.
 Тема 3: Основные понятия журналистики

Различают жёсткую и мягкую новости.

Жёсткая новость – это информация о чрезвычайном, внезапном событии, происшествии,

требующая определённого освещения.
Тема 4: Основные понятия и термины газетного дела
Аббревиатура, абзац, альманах, аннотация, анфас, арабеск, архаизм, асимметричная верстка, афишка, библиография, бордюр, брошюра, буклет, варваризмы, вводка (подводка, лидер), верстка, виньетка, висячая строка, вкладка, «воздух», втяжка, выделение в тексте, выпускающий, выходные сведения, вычитка, гарнитура, гладкий набор, графа, дайджест, двойная линейка, декоративный шрифт, диктофон, дружеский шарж, еженедельник, жанр, заставка, звездочка (астерикс), издание, издатель, канцеляризмы, колонка, колонтитул, колонцифра, комикс, комментатор, коммюнике, композиция, контекст, корректор, корреспондент, красная строка, «летучка», лист, макет, много - и малотиражка, обзор печати, «открытие», «отлет», отступ, официоз, период, периодика, плагиат, подвал, полоса, поправка, послесловие, постскриптум, пресс-конференция, пресс-релиз, пресс-центр, публицистика, разверстка, разворот, рамка, редактор, редакция, редколлегия, репортаж, репортер, рецензия, розничное издание, рубрика, сигнальный экземпляр, СМИ, собкор, событийный снимок, спецвыпуск, спецкор, ссылка, статья, текстовка, тематическая подборка, технический редактор, тираж, «флаг», формат, хроника, целевая полоса, чердак, шапка, Шпигель.

Практикум: разработка концепции газеты: название издания, девиз, логотип, дизайн, рубрики, тираж, фото и т.д.
Тема 5: Профессиональная этика журналиста
 Профессиональные и морально-этические качества журналиста.  Журналист  должен обладать моральными установками и принципами, чтобы сформировать свою позицию. Именно в ней представлены профессионально-нравственные отношения журналиста, которые отражаются в таких категориях, как профессиональный долг – обязательства журналиста перед обществом; профессиональная ответственность – зависимость между работой журналиста и последствиями; профессиональная совесть – зависимость между внутренним состоянием специалиста и результатом его деятельности; профессиональная честь – зависимость между нравственным уровнем профессии и отношением общества к ней; профессиональное достоинство – роль профессии в общественной жизни.
Тема 6: Профессиональная готовность журналиста к работе 

Профессиональная этика журналиста. Психологическая подготовка и готовность к работе. Нормативно-правовая база работы журналистики. Закон РФ «О печати».

Этика – наука о морали. Мораль занимается различением добра и зла. 

Что же это такое – ответственность журналиста? Чем он должен руководствоваться в повседневной работе, чтобы не казаться, а быть ответственным? И самое главное: как это связано с творческой деятельностью? Существуют законы, обязательные для исполнения журналистами и как гражданами, и как профессионалами. Надо знать Конституцию Российской Федерации, Уголовный кодекс Российской Федерации, Закон о СМИ — это, безусловно. Но помимо прописанных в документах норм существует комплекс нравственных установок, накапливаемых человеком во время роста, обучения и воспитания.

Журналист не должен инициировать события, не зная, какие последствия  наступят за этим. Помимо того, что журналист работает на аудиторию в целом, при подготовке своих материалов, как правило, он раскрывает при помощи героев, взаимоотношения с которыми очень важны и даже требуют индивидуального подхода. Профессионально-этические нормы журналиста.
Тема 7: Литературное редактирование
Литературное редактирование — это такое прочтение текста, которое может потребовать не только исправления отдельных ошибок, но и переделки отдельных фрагментов текста, перестройки предложений, удаления излишних повторов, ликвидации двусмысленности и т. п., с тем, чтобы форма текста наилучшим образом соответствовала его содержанию. 

Литературное редактирование предполагает исправление стилистических недочетов. При правке-вычитке необходимо особое внимание уделить более точному транскрибированию имен собственных и географических наименований. Сверить рубрики текста с оглавлением, проверить нумерацию страниц,  правильность ссылок, подписи к иллюстрациям и фото. Редакторская правка-вычитка не должна подменять собой корректорскую вычитку, которая предполагает проверку изображения всех букв и знаков рукописи, исправление пропущенных ошибок, унификацию обозначения и сокращения ссылок и сносок, обеспечение соответствия имеющихся в тексте заголовков содержанию.

Практикум: правка-вычитка.

При правке-сокращении основной задачей редактора является сокращение текста (без ущерба для содержания).

Практикум: правка – сокращение.

Наиболее широко применяется в редакторской практике правка-обработка, в процессе которой редактор заменяет неудачные слова и обороты, добивается точности формулировок, логичности в построении текста, соответствия текста определенному жанру и стилю. 

Практикум: правка-обработка.

Тема 8: Иллюстрации в газете 

Задачи газетной иллюстрации. Искусство иллюстрации. Репортажный снимок. Репортажный рисунок. Портрет. Пейзаж. Фотоэтюд. Фоторепортаж. Фотовернисаж.  Интерьер и экстерьер. Иллюстративный очерк. Карикатура. Дружеский шарж. Юмористический рисунок. Фотообвинение, фотодоказательство. Плакат. Монтаж. Диаграмма. Заставка. Орнамент, виньетка.

Практикум: Фотосессия: репортажные снимки, портрет.
Тема 9: Дизайн газеты. Оформление газетной полосы
Дизайн газеты это ее лицо, и чем красивее и привлекательнее это лицо, тем больше шанс, что покупатель не просто по достоинству его оценит, но еще и захочет получить данную газету в свое владение. Дизайн газеты – сложная работа, призванная сделать это средство массовой информации не просто привлекательным внешне, но и удобным в чтении и восприятии информации.

1. Шрифт для основного текста. Обычно в газете используется 2-3 шрифта. Традиционный шрифт Arial Cyr. Модные шрифты: Minion Pro,  Myriad Pro.
Используйте выбранный шрифт достаточно большого размера, чтобы его легко можно было читать.

2. Кегль. Традиционно в российских газетах текст печатается 8-м кеглем, однако наблюдается тенденция к увеличению размера шрифта с 9 до 9.5. Возможно увеличение или уменьшение интервала между строками для лучшей читаемости. Выбрав однажды дизайн текста (шрифт, размер, интервал), используйте его последовательно на всех полосах вашей газеты. 

Практикум:  Программа Page Maker:  шрифт, кегль, высота, стиль текста. Заголовок и текст статьи.

3. Оформление газет. Существует газетная, журнальная и книжная верстка, и каждая из них имеет свои особенности и правила. Каждый тип издания предъявляет свои требования к оформлению, вытекающие из его задач и назначения, особенностей издания, полиграфических возможностей.

Полосы газеты:  первая (титульная) полоса, на которой размещаются название газеты, важнейший материал и/или анонсы других материалов номера; последняя полоса, на которой должны быть размещены выходные данные газеты, информация об издательстве, типографии и подобные данные;  все остальные полосы.

4. Многоколоночная верстка.  

Основной особенностью оформления любой газеты является многоколоночная верстка. Поскольку трудно себе представить строку длиной во всю полосу газеты, дизайнер разбивает полосу на отдельные колонки; число их зависит от формата газеты. Обычно макет разбивается на 5 -6 колонок.

Оформление заголовков газеты (виды, функции, правила).

Назначение заголовков. Виды заголовков. Основные требования к заголовкам. Шрифтовое их оформление. Форма заголовков и шапок. Сочетание шрифтов. Общий заголовок газеты. Варианты сложного оформления. Подзаголовок. Рубрика. Призыв. Эпиграф. Переносы заголовков.

При многоколоночной верстке иллюстрации заверстываются посреди текста с их обтеканием текстом. Такая верстка называется глухой версткой.

Не все варианты заверстывания иллюстрации в текст используются в газетной верстке. 
При многоколоночной верстке необходимо выполнять следующие требования:

- соседние колонки должны быть выровнены по высоте (за исключением последней колонки, которая может быть короче остальных, чтобы вместить подпись автора, указание на то, что статья продолжается на другой странице, и т. д.);

- строки в соседних колонках должны совпадать по высоте (одно из требований приводной верстки, которая имеет особое значение при верстке газетной полосы);

подзаголовки в соседних колонках не должны совпадать по высоте.

На странице не должно быть пустых мест. Таким образом, например, заголовки должны заполнять всю ширину статьи, без свободного пространства по сторонам, а статьи не должны отделяться друг от друга пустым пространством, вместо этого используют тонкие разграничивающие линии.

Страница «дышать». Соответственно, вокруг заголовков допустимо и даже желательно оставлять свободное пространство, а статьи хотя и разграничивают линиями, но не стараются сдвинуть их как можно плотнее. 

Практикум: многоколончатая верстка: расположение текста и фотографий. 

5.Модульная система верстки.   Модульная сетка полосы. Особенности оформления 

Первая полоса газеты сильно отличается от других, поскольку отличается представленная на ней информация. Первая полоса издания отводится под название газеты, анонсы  и, возможно, под наиболее важные новости.

При создании дизайна первой полосы следует принимать во внимание ее задачи: заинтересовать читателя статьями номера.  

Главное пространство на первой полосе – это верхняя половина, поэтому вся важнейшая информация выносится в верхнюю половину первой полосы.

Название газеты оформляется на стадии разработки ее стиля, и затем оно без изменения переходит из номера в номер, меняется только дата и порядковый номер текущего выпуска.

На последней полосе газеты в обязательном порядке должна быть размещена служебная информация (так называемые выходные данные). Для нее выделяется небольшой блок внизу или сбоку страницы, где указываются название издания, тираж выпуска, номер свидетельства о регистрации издания, адрес типографии и издательства, имена работавших над выпуском.

Практикум: оформление служебной информации.

На последнюю полосу обычно выносится наименее важная информация или постоянные рубрики, не связанные с текущими событиями. 

Говоря о внутренних полосах, следует иметь в виду, что их оформление в значительной степени зависит от содержания, ну а содержание может быть самым разнообразным. На каждой странице должна быть колонцифра, то есть номер страницы. 

Практикум: оформление колонтитула газеты

Если в газете материал для каждой полосы подбирается тематический, то полосы могут иметь названия-рубрики, которые также уместно упомянуть в колонтитуле . Чаще всего такие тематические полосы повторяются из номера в номер.

Схожим с колонтитулом элементом оформления являются рубрики статей. Если дизайн газеты предполагает такие рубрики, они ставятся около названия всех статей.

Практикум: оформление рубрик газеты.
Тема 10: Работа в программе Page Maker 

                                                       
Создание документа
Запустив программу PageMaker, вы можете создать новую или открыть существующую публикацию. Новая публикация может быть создана “с нуля” или на основе шаблона.

Приступая к созданию газеты, вы должны  в диалоговом окне задать параметры документа: “Файл” > “Новый...”. Например, вы можете задать формат,  величину полей, печать с одной или с обеих сторон бумаги и т.д.

Строка меню  содержит следующие пункты.

Файл — операции с файлами, включая создание, открытие, закрытие, выдачу на печать, импорт и экспорт объектов, настройку параметров документа. 

Редактирование — кроме типовых функций вырезания и копирования объектов через буфер обмена этот пункт меню позволяет выполнять переключение режимов программы.

Макет — позволяет производить операции со страницами документа, также регулирует границы колонок.

Текст — позволяет задавать параметры текстовых объектов.

Элемент — служит для настройки свойств объектов.

Сервис — полезные команды обработки текста и рисунков.

Просмотр - определяет, что и как отображается на экране.

Окно — стандартный позволяющий работать сразу с несколькими палитрами.

Помощь — стандартный пункт вызова справочной системы.

Панель инструментарий.  

Инструменты левой стороны панели.

1. Инструмент стрелка используется для выделения, перемещения и изменения размеров текстовых, графических и других объектов.

2. Инструмент поворот используется для выделения и поворота текстовых блоков и изображений.

3.Инструмент линия используется для построения прямых линий и стрелок.

4.Инструмент прямоугольник, эллипс, многоугольник используется для построения  прямоугольников, эллипсов, кругов, многоугольников.

5.Инструмент рука используется для перемещения страницы внутри рабочего окна, для просмотра и  тестирования гиперсвязей.

Инструменты с правой стороны панели:

1.Инструмент текст используется для ввода и редактирования текста.

2.Инструмент рамка используется для кадрирования изображений.

3.Инструмент перпендикуляр используется для созданий  линий.

4.Инструмент прямоугольный, овальный, многоугольный  фрейм используется для создания прямоугольных, овальных, многоугольных фреймов.

5.Инструмент масштаб используется для увеличения или уменьшения видимой части страницы в окне документа.

Управляющие палитры: Шрифт, Абзац и Объект.

Палитра Цветов.  Из меню “Окно” выбрать команду “Показать цвета”, откроется одноименная палитра, c помощью которой вы можете назначать цвета объектам.

Палитра Стилей. Из меню “Окно” выбрать команду “Показать стили”, откроется одноименная палитра, в которой указаны все стили абзацев, определенные в данной публикации. 

Палитра Слои. Выберите из меню “Окно” команду “Показать слои”, откроется одноименная палитра, при помощи которой вы можете создавать, редактировать, закреплять и удалять слои в публикации.

Палитра Страницы-шаблона. Выберите из меню "Окно" команду “Показать страницы-шаблоны”, чтобы открыть одноименную палитру. 

Палитра Библиотек. Выберите из меню "Окно" / "Дополнительные палитры" команду “Показать библиотеку”, откроется одноименная палитра, которая обеспечивает управление коллекцией часто используемых в работе изображений и текстов.

Палитра Сценариев. Выберите из меню "Окно" / "Дополнительные палитры" команду “Показать сценарии”, откроется одноименная палитра. Эта палитра показывает содержимое папки "Scripts" программы PageMaker, включая и вложенные в нее папки. 

Работа с текстовыми объектами в режиме верстки текст размещается в текстовых объектах — либо в текстовых фреймах, либо в текстовых блоках. Текстовые фреймы создаются с помощью одного из инструментов для создания фрейма (“овальный фрейм”, “многоугольный фрейм”, “прямоугольный фрейм”) или при преобразовании нарисованного в программе PageMaker объекта во фрейм с помощью команды “Элемент” > “Фрейм” > “Образовать фрейм”.

Текстовые блоки создаются с помощью инструмента “текст” или при разбиении текста на колонки. Большинство операций, которые вы можете выполнять над текстовыми объектами (поворот, создание копий и т.п.) с помощью меню Текст и управляющей палитр Шрифт и Абзац.

Работа с изображениями. Для обработки TIFF-изображений в цветовом формате RGB или CMYK вы можете применять фильтры, совместимые с программой Adobe Photoshop (включая эффекты из библиотек Kai’s PowerTools и Adobe Gallery Effects), непосредственно из программы PageMaker. 
Чтобы модифицировать изображение с помощью специальных эффектов:

· Выберите из меню “Элемент” команду “Изображение” > “Эффекты Photoshop...”
Взаимодействие изображений и текстовых объектов.

Текстовые и графические объекты на странице документа можно создавать  непосредственно в самом редакторе, но обычно так не поступают. Большие блоки текста   и изображения готовят заранее в предназначенных для этого программах, а затем импортируют в программу командой Файл > Поместить.

При взаимном наложении графического и текстового объектов, возможно, их  взаимодействие между собой.

Если прямоугольную рамку с рисунком поместить поверх текстовой, то произойдет обтекание рисунка текстом. Отступы между текстом и рисунком могут быть заданы отдельно с каждой стороны в диалоговом окне Обтекание текстом.
Печать публикации. Вы можете выводить черно-белые, полутоновые (в градациях серого) и цветные публикации на печатающие устройства различных типов. 

Для вывода на PostScript-принтер  задайте подходящий PPD-файл. Задайте необходимые параметры печати. При выводе на PostScript-принтер нажмите кнопку “Бумага” и проверьте, умещается ли публикация на бумаге заданного формата; при выводе на прочие принтеры нажмите кнопку “Установка...” и задайте дополнительные параметры печати.

Практикум: верстка газеты, брошюры.

Тема 11:  Программа   Photoshop
Пространство Фотошопа – в основном это серый фон с рабочими панелями инструментов. Панель меню находится сверху. В ней располагаются все основные задачи по обработке

 изображений.

Способы размещения фотографии в Окне:

1. Простое перетаскивание снимка на пространство серого цвета.

2. При нажатии сочетания клавиш «Ctrl» + «O».

3. Путем выбора из меню программы: файл→ открыть, но тут мы ищем свою фотографию в компьютере и жмем кнопку «Открыть».

Таким образом, наш  снимок отображается в рабочем столе (пространстве) программы.

 ИЗУЧЕНИЕ ЦВЕТОВОЙ ГАММЫ СНИМКА

 

В зависимости от достатка или недостатка тот либо иного цвета на картинке, ее тональность теряет естественность и становится искаженной. В программе «Фотошопа» имеется режим, с помощью которого можно проанализировать этот момент. Режим представляет собой график, называемый «гистограммой» - некого непонятного рисунка, похожего на горы. 

Гистограмму вашего снимка вы можете изучить, нажав сочетание клавиш «Ctrl» + «L» или выбрав из меню: Изображение→ Коррекция→ Уровни. Уровни цветности: красная (R или Red), зеленая (G или Green) и синяя (B или Blue). Основание гистограммы является осью Х для трех видов тонов. Для любой фотографии их тоже три: светлые тона, серые и темные. Треугольники по бокам оси – два и а центре – один - это бегунки регулировки этих тональностей. В правильном варианте гистограмма должна покрывать собой все основание (ось Х) и не оставлять пустых мест – ниточек графика – по бокам либо где-то еще. 

 Надпись «RGB» - это обозначение общей тональности (канала) в целом (Red, Green, Blue). По отдельности каждую тональность (канал) можно изучить, выбрав ее из списка. Там же, где надпись «RGB». 

ПРИЕМ АВТОКОРРЕКЦИИ ЦВЕТОВОЙ ГАММЫ

 

Этот прием несложный и примитивен. «Photoshop» сам автоматически растягивает график гистограммы на всю длину оси Х, при этом (заметьте, что сдвинулись бегунки) наши «горы» сместились своим началом к белому и черному треугольникам по бокам. Для автоматической регулировки гистограммы просто нажмите кнопку «Авто» в окошке уровней. 

ПРИЕМ РУЧНОЙ КОРРЕКЦИИ ЦВЕТОВ НА ФОТОГРАФИИ
 Прием ручной коррекции – исправления происходят  на усмотрение пользователя. Все то, что делала программа «Photoshop» сама (анализ диаграммы уровней и передвижение бегунков) мы будем делать сами. Для этого нам  понадобится диаграмма. Она включается путем нажатия сочетания клавиш «Ctrl» + «L» или просто, выбрав из меню: Изображение→ Коррекция→ Уровни. 
РАБОТА С ФАЙЛАМИ

File –> Open  (Файл –> Открыть)  - открыть существующий файл (см. рисунок 1)

Как правило, выбирается JPEG – формат. Размер результирующего файла, сжимаемого по специальному алгоритму,   зависит от  коэффициента качества  (quality). Чем выше качество, тем больше размер файла. 

Работа с изображениями

Кадрирование. В палитре Tools (Инструменты) выберите Crop Tool  (Рамка) или нажмите <Shift+С>  (можно просто нажать C) 

Image –> Image size  (Изображение –> размер изображения) - размер изображения. Команда обычно применяется для уменьшения размера изображения, а также при печати. Физический размер изображения определяется количеством пикселей (PixelDimensions). Для физического уменьшения  изображения необходимо изменять его длину или высоту в пикселях. При этом  надо следить, чтобы Constrain Proportions (Сохранить  пропорции) и Resample Image (Интерполяция) были включены.

Параметр Document Size (Размер печатного оттиска) определяет размер изображения при печати на бумажных носителях. Eсли требуется изменить печатный размер документа, необходимо отключить Resample Image (Интерполяция).  

Яркость и контраст изображения проще всего изменяются перемещением бегунков в команде Brightness/Contrast (Image –> Adjustments –> Brightness/Contrast) (Изображение –>  Коррекция –> Яркость/Контрастность).

Clone Stamp Tool (Инструмент Штамп) <Shift+S> или просто S – команда ретуширования. Принцип работы – на область, которая мешает, наносится  какая-либо другая подходящая область.  Caps Lock отключена.  Подведите появляющийся в этой команде при нажатой  клавише Alt кружок (в зависимости от выбранной кисти может появиться и другая фигурка) к участку, который хотите клонировать,  и нажмите левую кнопку мыши. Клавишу Alt  и кнопку мыши отпустите. Движением мыши переместите кружок к области, которую надо заменить, и опять нажмите левую кнопку мыши. Инструмент Brush  (Кисть), появляющийся при использовании данной команды в верхней части экрана, определяет размер клонируемой области.  Обычно  используется круглая кисть с размытыми краями (Soft round), но в Фотошопе    имеются самые различные ее  варианты.

Палитра History (История).  В Фотошопе   имеется откат  к предыдущим состояниям. 

 Выделение части изображения  -   Poligonal Lasso Tool (Прямолинейное лассо) - <Shift+L> (L).  Последовательными нажатиями левой кнопки мыши выделяется требуемый контур, с которым впоследствии можно выполнять различные действия. Так, например, можно  увеличить яркость лица человека, находящегося в тени. <Ctrl+D> отменяет выделение.
Практикум: обработка фотографий в программе «Photoshop».
Тема 12:  Microsoft Publisher
Знакомство с интерфейсом программы Microsoft Publisher. Макетирование страниц. Совместное размещение графики и текста. Стилевое оформление документа, создание оглавлений. 

Практикум:  создание календаря, тематического буклета «Жанры журналистики» с помощью Microsoft Publisher.

Тема 13:  Программа Power Point
Power Point  предназначена для создания презентаций. В программе имеется набор инструментов, необходимых для работы над содержанием презентации. 

Шаблон в Power Point представляет собой набор готовых графических элементов, создающих в совокупности дизайнерское единство.
Эффективность Power Point
Данная программа уже успела доказать свою эффективность во многих сферах жизни современного человека.

1. Образование. В виде презентации материал воспринимается легче, чем при использовании школьной доски.
2. Маркетинг. С помощью презентации можно представить в выгодном свете любую информацию.
3. Обучение. Кто-то подумает, какая разница между обучением и образованием. Однако здесь есть один очень тонкий момент. Презентации – это не только эффективная форма публичных выступлений, это еще и прекрасный способ делать конспекты. Студенты по всему миру уже успели оценить эффективность данного метода.

Практикум: Создание презентации  «Нам надо помнить эти были»

Практикум: Создание презентации «Аналитические жанры журналистики». 

Тема 14:  Полемическое мастерство. Учимся спорить

Теоретические занятия:  Понятие спора. Стратегия и тактика эффективного спора. Культура спора. Виды доказательств. Полемические приемы. Уловки в споре. Невербальное поведение в ходе спора. Язык полемиста. Дискуссионные речевые жанры: полемика, спор, дискуссия, дебаты, прения. Специфика содержания, структуры.

Практикум: Дискуссии «Как журналистика меняет людей»
Тема 15:  Обзор онлайн-сервисов   
В современной журналистике появляются всё новые и новые формы подачи информации. Появился даже отдельный жанр, условно называемый визуальная журналистика. Суть его заключается в попытке организовать информацию таким образом, чтобы она представляла собой единый согласованный поток слов и образов. Для этого журналисты наряду с текстами используют различные мультимедиа объекты: фото, аудио, видео, анимацию, инфографику. 

Визуальная журналистика дает много возможностей ярко и необычно рассказать историю. Нестандартные и запоминающиеся анимированные аудио – и видеопрезентации могут стать самой яркой частью лонгридов, рассказывающих о необычных фактах, явлениях, событиях, выдающихся личностях и героях — «героях нашего времени». 

Знакомство с интернет-сервисами, которые можно с успехом использовать при создании разнообразных информационных продуктов: репортажей, обзоров, очерков, аналитических статей и т. д. С помощью сервисов можно дополнить текстовую публикацию анимированной аудио- или видеопрезентацией. 

PowToon — генератор анимированных презентаций (на англ. яз.) с большой библиотекой изображений и различных анимированных эффектов, позволяет создавать презентации по шаблону или «с чистого листа» протяжённостью до 5 минут. Готовая работа может быть представлена в формате презентации или видеоролика. 
Тilda – программа для создания сайтов и лонгридов. 

На Тильде есть ряд отличных шаблонов для профессиональных редакционных материалов. Для начала работы в программе необходимо зарегистрироваться. 
Далее можете приступать к созданию проекта.

Модульная система и библиотека блоков. Вы словно собираете свою страницу из отдельных элементов (блоков). Это могут быть картинки, текстовые вставки, видео, списки, галереи и т.п. Тут все зависит от вашего чувства вкуса и личного видения оформления страницы. Библиотека блоков регулярно обновляется.

Визуальный контент — сервис предоставляет разные варианты для подачи фото и видео материалов, разработчики предлагают эффектные галереи, фото-подборки, обложки.

Типографика — очень важный аспект Тильды. Вы можете менять разные настройки шрифтов, создавая эффектные заголовки. Выбор шрифтов достаточно большой, допускается подключение своих или использование Google Fonts.

Создание сайта. Вы можете использовать Тильду для разработки не только одностраничника, но и полноценного веб-сайта, лонгрида. 

Moovly — сервис для создания анимированных презентаций (на англ. яз.) в формате видео протяжённостью до 10 минут. В презентации можно разместить изображения (выбрать из галереи или загрузить свои) и аудиофайлы.

Практикум: создание анимированной аудио- или видепрезентацию «О человеке – герое нашего времени» с помощью одного из предложенных сервисов. 
Тема 16: Плагиат и честная журналистика 
Что такое эзопов язык, плагиат и при чём здесь журналистика? 

Различные виды ответственности журналиста. Освоение  интернет-программы по выявлению плагиата в различных текстах, в том числе, и в своих. 

Плагиат – на портале @copyright.ru даётся пояснение слову плагиат, которое обозначает одно из нарушений авторского права. Значение слова плагиат находит истоки в римском праве от латинских слов plagio – похищаю и plagium litterarium – кража литературной собственности. 

Откуда берется и к чему приводит плагиат в журналистике.  Сontent-watch.ru – еще один онлайн сервис. При проверке на уникальность он использует собственный алгоритм поиска в Интернете страниц, содержащих полные или частичные копии заданного текста. 

Text.ru – по заявлениям разработчиков, это самый продвинутый сервис. Он осуществляет проверку на плагиат онлайн по алгоритму, который умеет следующее: защищать от некачественного рерайта с изменением каждого пятого или четвертого слова (в текстах, написанных подобным образом, будет обнаружен высокий процент совпадений с исходником.

Обзор технологии Copyright.ru – портал об авторском праве (Портал создан при поддержке Федерального агентства по печати и массовым коммуникациям Российской Федерации. Содержит сведения об интеллектуальной собственности, авторском праве и смежных правах, патентном праве и регистрации прав) 

Kahoot – сравнительно новый сервис для создания онлайн викторин, тестов и опросов с помощью мобильных устройств. Сервис поддерживает кириллицу. 
Тема 17: Экскурсии, мастер-классы, конкурсы
Экскурсии
1. Экскурсия в редакцию районной газеты «Возрождение края»

Теория:  Кто и что делает в редакции. Творческая и техническая части редакции, их функции.

Практика: Знакомство с особенностями работы редакции. 

2. Экскурсия в Ржевскую типографию. Технология производства газеты. 

Теория:  технологическая схема производства газеты. Печатные машины в типографиях. Компьютерный способ печати. Сканирование. Работа на принтере

Практика:  Наблюдение за процессом производства газеты.

4. Экскурсия в пос. Заповедный Нелидовского района. Экологический маршрут «Лесная азбука.   Посещение Музея природы. Беседа с сотрудниками научного отдела. 

Практика: Создание тематических материалов о флоре и фауне Заповедника.

5. Экскурсия в г. Москва (Красная площадь, театр, Музей современного искусства, Останкинская башня). Теория: Изучение достопримечательностей и памятников культуры.

 Практика: создание материалов в газете «Животворящее слово» о достопримечательностях, памятниках культуры и культурных событиях.  

Конкурсы журналисткого мастерства  

1. Всероссийский конкурс «Больше изданий хороших и разных» (г. Москва). 

Практика: подготовка выпусков молодежной газеты «Животворящее слово».

2. Региональный  медиафестиваль для детей, юношества и семьи «Моряна» 

Практика: подготовка видеороликов, медиапроектов. фотографий.

Мастер-классы

1. Верстка газеты «Животворящее  слово».

  2. Работа в программе  Photoshop

  3. Проектная деятельность. Этапы создания проекта.
Работа для успешной интеграции обучающихся в современный социум

1. Участие юных журналистов в литературных  гостиных, посвященные календарным датам

Практика: написание материалов в газеты и на сайт ДДТ.

2. Участие в городских проектах социальной направленности. 

Практика: творческие выступления, выпуск методических материалов.

3. Участие в различных акциях «Спешите творить добро», «Ветеран живет рядом», «Варежки добра», «Поделись теплом», «Здоровье в твоих руках».

Практика: выпуск листовок, буклетов, помощь нуждающимся. 

4. Участие в тематических программах, посвященных календарным датам.

Практика: освещение мероприятий в собственной газете «Животворящее слово»

5.Участие  в образовательных программах

Практика: коллективное творчество в разных образовательных модулях  


1. 
Учебно-тематический план 3 года обучения 
	№
	Тема занятия
	Количество часов
	Дата 

	
	
	Теория 
	Практика 
	

	
	сентябрь
	
	
	

	1.
	Вводное занятие. Инструктаж по технике безопасности.

 Введение в программу 3 года обучения.
	2
	
	

	2.
	Каким должен быть современный журналист
	1
	1
	

	3.
	Журналистские жанры: фельетон и памфлет
	1
	1
	

	4
	Многоколончатая верстка. Модульная система полосы
	1
	1
	

	5.
	Верстка текстовых блоков. Оформление заголовков газеты. Шрифты и стили.
	
	2
	

	6.
	Обзор онлайн сервисов: Moovly
	1
	1
	

	7.
	Аналитические жанры журналистики: репортаж, статья.
	1
	1
	

	8.
	Презентации в программе Power Point
	
	2
	

	9.
	Пять правил хорошего заголовка 
	
	2
	

	10.
	Журналистские жанры: Проблемная корреспонденция
	2
	
	

	11.
	Жанр: эссе
	2
	
	

	12.
	Идем в редакцию
	
	2
	

	13.
	Фильмы о журналистике
	1
	1
	

	
	октябрь
	
	
	

	1.
	Информационные жанры: интервью, заметка, репортаж
	
	2
	

	2.
	Дизайн газеты. Оформление полос. Рубрики.
	1
	1
	

	3.
	Плагиат и честная журналистика
	
	2
	

	4.
	 Photoshop. Обработка фотографий. Микширование каналов. Карта градиента.
	
	2
	

	5.
	Page Maker. Оформление газетных полос.
	
	2
	

	6.
	Photoshop. Прием ручной и автоматической коррекции цветов.  Фото. Рисунки.
	1
	1
	

	7.
	Page Maker. Работа в  публикации. Создание проспектов и буклетов.
	
	2
	

	8.
	Лонгрид, как жанр
	
	2
	

	9.
	Навык хорошего письма – один из самых важных навыков для журналиста! Топ-5 книг для улучшения навыков письма.
	1
	1
	

	10.
	Жанр: заметка
	1
	1
	

	11.
	Жанр: статья
	1
	1
	

	12.
	Page Maker. Верстка газеты.
	
	2
	

	13.
	Page Maker. Верстка газеты.
	
	2
	

	
	ноябрь
	
	
	

	1.
	 Знакомство с программой «Discord». Работа в программе.
	1
	1
	

	2.
	Подготовка материалов  и выпусков газет для участия в конкурсах.
	
	2
	

	3.
	Интернет-пресс конференция в программе «Discord».
	1
	1
	

	4.
	«Грабли» юного журналиста. Видеоролики.
	
	2
	

	5.
	Page Maker. Многоколончатая верстка. Верстка текстовых блоков. Работа над ошибками.
	
	2
	

	6.
	Литературное редактирование.
	
	2
	

	7.
	Обзор книги и интернет-ресурсов по журналистике.
	
	2
	

	8.
	Топ-5 онлайн-сервисов для проверки текстов.
	1
	1
	

	9.
	Page Maker. Верстка газеты.
	
	2
	

	10.
	Page Maker. Верстка газеты.
	
	2
	

	11.
	Правовая основа журналистики.
	2
	
	

	12.
	Художественно-публицистические жанры.
	2
	
	

	
	декабрь
	
	
	

	1.
	Page Maker. Меню текст. Примеры оформления текста. Обтекание текстом.
	
	2
	

	2.
	Мультимединйная игра «Летучка».
	
	2
	

	3.
	Page Maker. Многоколончатая верстка газеты.
	
	2
	

	4.
	Photoshop. Слои. Попиксельная пропорция.
	
	2
	

	5.
	Page Maker. Верстка текстовых блоков. Оформление газетных полос.
	
	2
	

	6.
	 Photoshop. Инструменты: «Штамп», «Кисть», «Лассо». 
	
	2
	

	7.
	Профессиональная этика журналиста.
	
	2
	

	8.
	Журналистские жанры: публицистика. Передовая статья. 
	
	2
	

	9.
	Page Maker.  Палитра библиотек.
	
	2
	

	10.
	Выход на мероприятия.
	
	2
	

	11.
	Верстка газеты.
	
	2
	

	12.
	Верстка газеты
	
	2
	

	13.
	Подведение итогов полугодия. Повторение материала. Диагностика. Огонек.
	
	2
	

	
	январь
	
	
	

	1.
	Журналистские жанры: эссе и очерк.
	1
	1
	

	2.
	Page Maker. Photoshop. Верстка газеты.
	
	2
	

	3.
	Подбор материалов для участия в конкурсах «Волшебное слово». 
	
	2
	

	4. 
	Проектная деятельность.
	2
	
	

	5.
	Работа над проектами.
	
	2
	

	6.
	 Работа над проектами.
	
	2
	

	7.
	Page Maker. Работа с шаблонами.
	
	2
	

	8.
	Участие в литературной гостиной.  
	
	2
	

	9.
	Жанр: интервью. Топ-5 ютуб-каналов об интервью.
	
	2
	

	
	февраль
	
	
	

	1.
	Жанр: репортаж
	2
	
	

	2.
	Подготовка материалов для участия в конкурсах. 
	
	2
	

	3.
	Page Maker. Строка меню: элемент, монтаж, линия.
	
	2
	

	4.
	Page Maker. Диалоговое окно. Применение фильтра. Работа с шаблонами. 
	
	2
	

	5.
	Page Maker. Верстка газеты.
	
	2
	

	6.
	Page Maker. Верстка газеты.
	
	2
	

	7.
	Открытое занятие «Учи журналистский язык».Обзор онлайн сервисов «Tilda»,  «Wort.Art».
	1
	1
	

	8.
	Photoshop. Стили. Графика. Мастер-класс по фото.
	
	2
	

	9.
	Полемическое мастерство «Как журналистика меняет людей».
	
	2
	

	10.
	Информационные жанры. Обобщение.
	1
	1
	

	11.
	Термины по журналистике.
	1
	1
	

	12.
	Игра «Журфиксы».
	
	2
	

	
	март
	
	
	

	1.
	Жесткая новость. Новость в газету.
	1
	1
	

	2.
	Page Maker. Потоковая верстка текстовых фреймов.
	
	2
	

	3.
	Мастер-класс по работе в Photoshop. 
	
	2
	

	4.
	Photoshop. Обработка фотографий.
	
	2
	

	5.
	Page Maker. Текстовые фреймы. Форматирование текста.
	
	2
	

	6.
	Участие в конкурсах.
	
	2
	

	7.
	Photoshop. Основные сведения о восприятии цвета


Система управления цветом CMS. Применение фильтра. 
	
	2
	

	8.
	Способы оформления результатов работы с PageMaker PDF-экспорт.
	
	2
	

	9.
	Верстка газеты в черно-белом варианте.
	
	2
	

	10.
	Верстка газеты в цветном варианте.
	
	2
	

	11.
	Открытое занятие по журналистике.
	
	2
	

	12.
	Участие в конкурсах. Подготовка материалов.
	
	2
	

	13.
	Виды интервью. Интервью на практике.
	1
	1
	

	
	апрель
	
	
	

	1.
	Журналистские жанры: зарисовка. Рецензия на фильм.
	1
	1
	

	2
	Page Maker. Палитра управления. Трекинг и кернинг. Вёрстка текстовых статей. Текстовые фреймы.

	
	2
	

	3.
	Page Maker. Форматирование текста.


Правка текста на полосе набора и в редакторе. Проверка орфографии. Архивирование газеты. Перевод газеты в PDF.
	
	2
	

	4.
	Page Maker. Потоковая вёрстка текстовых блоков. Перекомпоновка текста.

	
	2
	

	5.
	Page Maker. Экспорт. Печать.
	
	2
	

	6.
	Photoshop. Стили. Применение фильтра.  Магнитное лассо. Обработка фото.
	
	2
	

	7.
	Презентация в программе Power Point.
	
	2
	

	8.
	Верстка газеты.
	
	2
	

	9.
	Верстка газеты. 
	
	2
	

	10.
	Подготовка открыток  для ветеранов в программе Microsoft Publisher.
	
	2
	

	11.
	Выход на городские мероприятия. 
	
	2
	

	12.
	Секреты хорошего электронного письма.
	2
	
	

	13.
	Журналистский сленг.
	2
	
	

	
	май
	
	
	

	1.
	Журналистские жанры: рецензия, интервью.
	1
	1
	

	2.
	Поздравление и интервьюирование ветеранов.
	
	2
	

	3.
	Журналистская этика. Профессиональная готовность журналиста к работе.
	1
	1
	

	4.
	Речевое воздействие в профессиональной коммуникации.
	1
	1
	

	5.
	Брифинг «30 вопросов взрослому».
	
	2
	

	6.
	Верстка газеты в цветном и черно-белом варианте.
	
	2
	

	7.
	Литературное редактирование. 
	
	2
	

	8.
	Верстка газеты в черно-белом варианте. 
	
	2
	

	9.
	Верстка газеты в цветном варианте. 
	
	2
	

	10.
	Подведение итогов года. Диагностика. Награждение лучших юнкоров и операторов верстки.
	
	2
	

	
	Итого:  216ч.
	42ч.
	174ч.
	


Содержание

Тема 1: Введение в программу 3 года обучения

Тема 2:  Основные понятия журналистики

Аббревиатура, абзац, альманах, аннотация, анфас, арабеск, архаизм, асимметричная верстка, афишка, библиография, бордюр, брошюра, буклет, варваризмы, вводка (подводка, лидер), верстка, виньетка, висячая строка, вкладка, «воздух», втяжка, выделение в тексте, выпускающий, выходные сведения, вычитка, гарнитура, гладкий набор, графа, дайджест, двойная линейка, декоративный шрифт, диктофон, дружеский шарж, еженедельник, жанр, заставка, звездочка (астерикс), издание, издатель, канцеляризмы, колонка, колонтитул, колонцифра, комикс, комментатор, коммюнике, композиция, контекст, корректор, корреспондент, красная строка, «летучка», лист, макет, много - и малотиражка, обзор печати, «открытие», «отлет», отступ, официоз, период, периодика, плагиат, подвал, полоса, поправка, послесловие, постскриптум, пресс-конференция, пресс-релиз, пресс-центр, публицистика, разверстка, разворот, рамка, редактор, редакция, редколлегия, репортаж, репортер, рецензия, розничное издание, рубрика, сигнальный экземпляр, СМИ, собкор, событийный снимок, спецвыпуск, спецкор, ссылка, статья, текстовка, тематическая подборка, технический редактор, тираж, «флаг», формат, хроника, целевая полоса, чердак, шапка, Шпигель.

Тема 3: Жанры

Интервью относится к числу самых распространенных и самых читаемых жанров. Процесс написания интервью облегчается тем, что в данном случае журналист, по сути
дела, занимается расшифровкой и редактированием записи состоявшейся беседы. 
Хотя по традиции интервью относят к информационным жанрам, можно привести немало примеров, когда интервью бывает аналитическим и даже художественно-публицистическим. Ведь сама специфика интервью (беседа в виде вопросов и ответов) предполагает высказывание опрашиваемым каких-то суждений, оценок и, соответственно, подкрепление этих оценок конкретными аргументами и анализом. 
Интервью-монолог, когда содержание беседы излагается в виде связанного текста от лица собеседника. В начале текста, как правило, формулируется вопрос, определяющий тему интервью, затем следует развернутый ответ респондента. В таком интервью  отсутствует беседа как таковая, вопросы журналиста служат элементом разделения текста на отдельные части, отмечают переход к очередной теме.
Интервью-диалог (наиболее популярный вид интервью).
В материале фактически присутствуют два собеседника – журналист и интервьюируемый. Такое интервью выглядит живым,динамичным, увлекательным.
Коллективное интервью. В этом случае в беседе принимают участие несколько человек. Журналист выступает в роли «ведущего»: задавая те или иные вопросы, он управляет ходом беседы. Ответы респондентов выделяются отдельными блоками с обязательным указанием перед началом каждого блока, кто именно отвечает на вопрос.
Наконец, выделяется еще интервью-зарисовка. В этом случае журналист не только задает вопросы, в тексте могут присутствовать комментарии, отступления и т. д. 
Практикум: Интервью

Блиц-опрос. При подготовке блиц-опроса формулируется какой-нибудь вопрос, который сотрудники редакции задают своим одноклассникам, учителям, гостям школы, родителям, потом на основе полученных ответов готовится публикация. Подобный материал не является интервью в классическом понимании. Опрашиваемым задается, как правило, только один вопрос. Наоборот, число опрошенных (тех, кому предлагается на него ответить) всегда велико, иногда настолько, что в окончательный текст публикации попадают далеко не все ответы.  Работа журналиста в данном случае напоминает работу социолога: чем больше опрошенных и чем более случайной является выборка, тем объективнее результат.
Практикум: блиц-опрос
Репортаж. Отличительной чертой этого жанра является создание у читателя эффекта присутствия при том или ином событии. Вместе с журналистом читатель становится как бы соучастником события, переживает его в одно и то же время с автором и другими
участниками. По этой причине репортаж является ярко выраженным информационным жанром. В нем всегда рассказывается о самом свежем, «сиюминутном» событии; не бывает репортажей о событиях, происходивших несколько недель или месяцев тому
назад. Хотя газетный репортаж, в отличие от телевизионного или радиорепортажа, не позволяет рассказывать о событии, что называется, в режиме онлайн, тем не менее, это один из самых оперативных жанров журналистики. Репортаж устаревает очень быстро.
Информационная природа репортажа не исключает возможности использования в нем элементов аналитических жанров, мини-интервью с участниками, комментариев и т. п. 
Практикум: репортаж

АНАЛИТИЧЕСКИЕ ЖАНРЫ

Корреспонденция (аналитическая корреспонденция). Это едва ли не самый старый жанр журналистики. Постепенно, с развитием других газетных жанров, корреспонденция превратилась из описательного жанра в аналитический. Сейчас от автора корреспонденции требуется не только сообщить о событии, но провести его анализ, выявить причинно-следственные связи, изучить возможные последствия и т. п. Основой корреспонденции, как правило, является одно центральное событие или факт, анализ которого часто требует привлечения других, связанных с ним фактов. Корреспонденция более тесно привязана к определенному месту, определенным событиям и людям.
Практикум: Корреспонденция
Статья  является самым «крупным» аналитическим жанром, крупным не по объему, а по характеру анализируемых проблем и явлений. В статьях анализируются самые разные явления, часто не имеющие привязки ни к конкретному месту, ни к определенному событию. Это могут быть события политической и экономической жизни, морально-нравственные проблемы, вопросы образования, науки, искусства, организации досуга и т. п. Фактически не существует темы, которая не могла бы стать предметом рассмотрения в статье. 
Практикум: Статья

Комментарий  относится к числу «молодых» жанров журналистики, «прописавшихся» на страницах газет в XX веке. Комментарий – это объяснение, толкование, анализ определенных событий или события, как правило, только что произошедших или не слишком отдаленных по времени. В отличие от статьи комментарий более тесно связан с конкретными событиями, а в отличие от репортажа и других информационных жанров – содержит четко выраженный анализ и авторскую оценку происходящего.
Комментарий может также содержать прогноз развития ситуации. 
Практикум: Комментарий

Рецензия.  Задача рецензии – сопоставить то или иное произведение с реальной действительностью, оценить соответствие заявленных автором проблем существующим явлениям и потребностям общества в лице читателей данного издания.
От рецензента всегда требуется глубокое знание темы, тонкое понимание отдельных нюансов, чувство такта к автору рецензируемого произведения. Например, готовя рецензию на фильм, рецензент должен понимать, что содержание данного произведения лишь частично выражается автором сценария или книги, по которой он был снят. 
Практикум: рецензия

ХУДОЖЕСТВЕННО-ПУБЛИЦИСТИЧЕСКИЕ ЖАНРЫ

Зарисовка
Зарисовка появилась в газетах в конце XVIII–начале XIX века и быстро стала популярной.
Исследователи выделяют три вида зарисовки: этюды о природе, портретные и публицистические зарисовки.
Поскольку зарисовка является газетным жанром (то есть описывает реальные факты и реальных людей), то художественность обеспечивается в ней, прежде всего, речевыми, стилистическими приемами, а также особым вниманием к деталям.
Зарисовка не бывает критической, острой. Это всегда рассказ о положительных событиях или людях. Важно только не забывать, что основой удачной зарисовки являются реальные факты. 
Практикум: зарисовка

Очерк  гораздо более сложный жанр художественной публицистики. Очерк редко описывает какое-то одно событие, как правило, содержанием очерка является целая цепь связанных событий или явлений, иногда целая человеческая жизнь. Виды очерка: путевой, проблемный, портретный и событийный.
Путевой очерк рассматривается как описание различных событий, встреч, бесед с людьми во время поездки автора. Портретный очерк – рассказ о конкретном человеке. В центре проблемного очерка всегда какая-то важная животрепещущая проблема, для анализа и осмысления которой недостаточно методов и приемов аналитической журналистики,
но требуется художественное осмысление, обращение к морали, нравственности, человеческим чувствам. Событийный очерк описывает какое-либо необычное событие, для рассказа о котором недостаточно простого (или даже подробного) изложения, но также требуется эмоционально-художественная оценка.
Практикум: очерк
Эссе – один из самых «непривязанных» к конкретным событиям жанров. И, напротив, максимально «авторский». В эссе чувства, мысли, личность автора играют определяющую роль. Написание эссе требует определенного опыта и определенной смелости Заинтересовать можно, например, необычным фактом, редкой цитатой, красивой фразой. В процессе изложения своих мыслей автор должен учитывать, что слишком сложные рассуждения могут заставить читателя отказаться от чтения. Эссе в газете не должно быть слишком большим по объему, это все же не научная или философская статья.
Практикум: эссе

Фельетон относят к сатирическим жанрам. Основными приемами создания комического в фельетоне являются гротеск  ппреувеличение, доведение ситуации до абсурда), ирония, метафора и т. п. Соответственно, в фельетоне допускается определенная доля вымысла, фантазии (для создания гротеска), потому его и относят к художественно-публицистическим
жанрам. При этом важное значение имеют оригинальность стиля, шуток автора. 

Практикум: фельетон
Тема 4: Дизайн газеты. Оформление газетной полосы
Дизайн газеты – сложная работа, призванная сделать это средство массовой информации не просто привлекательным внешне, но и удобным в чтении и восприятии информации.

1.Шрифт для основного текста. Обычно в газете используется 2-3 шрифта. Традиционный шрифт Arial Cyr. Модные шрифты: Minion Pro,  Myriad Pro.
2. Кегль. 
Практикум:  Программа Page Maker:  шрифт, кегль, высота, стиль текста. Заголовок и текст статьи.

3. Оформление газет. 

4. Многоколоночная верстка.  

5. Оформление заголовков газеты (виды, функции, правила).

При многоколоночной верстке иллюстрации заверстываются посреди текста с их обтеканием текстом. Такая верстка называется глухой версткой.

При многоколоночной верстке необходимо выполнять следующие требования:

- соседние колонки должны быть выровнены по высоте (за исключением последней колонки, которая может быть короче остальных, чтобы вместить подпись автора, указание на то, что статья продолжается на другой странице, и т. д.);

- строки в соседних колонках должны совпадать по высоте (одно из требований приводной верстки, которая имеет особое значение при верстке газетной полосы);

подзаголовки в соседних колонках не должны совпадать по высоте.

 На странице не должно быть пустых мест. Страница «дышать». Соответственно, вокруг заголовков допустимо и даже желательно оставлять свободное пространство, а статьи хотя и разграничивают линиями, но не стараются сдвинуть их как можно плотнее. 

Практикум: многоколончатая верстка: расположение текста и фотографий. 

6. Модульная система верстки.  

 Особенности оформления 

При создании дизайна первой полосы следует принимать во внимание ее задачи: заинтересовать читателя статьями номера.  

Главное пространство на первой полосе – это верхняя половина, поэтому вся важнейшая информация выносится в верхнюю половину первой полосы.

Название газеты оформляется на стадии разработки ее стиля, и затем оно без изменения переходит из номера в номер, меняется только дата и порядковый номер текущего выпуска.

На последней полосе газеты в обязательном порядке должна быть размещена служебная информация (так называемые выходные данные). Для нее выделяется небольшой блок внизу или сбоку страницы, где указываются название издания, тираж выпуска, номер свидетельства о регистрации издания, адрес типографии и издательства, имена работавших над выпуском.

Практикум: оформление служебной информации.

Если в газете материал для каждой полосы подбирается тематический, то полосы могут иметь названия-рубрики, которые также уместно упомянуть в колонтитуле . Чаще всего такие тематические полосы повторяются из номера в номер.

Схожим с колонтитулом элементом оформления являются рубрики статей. Если дизайн газеты предполагает такие рубрики, они ставятся около названия всех статей.

Практикум: оформление рубрик газеты.

Тема 5: Работа в программе Page Maker 
Пользовательский интерфейс
Файл — операции с файлами, включая создание, открытие, закрытие, выдачу на печать, импорт и экспорт объектов, настройку параметров документа. 

Редактирование — кроме типовых функций вырезания и копирования объектов через буфер обмена этот пункт меню позволяет выполнять переключение режимов программы.

Макет — позволяет производить операции со страницами документа, также регулирует границы колонок.

Текст — позволяет задавать параметры текстовых объектов.

Элемент — служит для настройки свойств объектов.

Сервис — полезные команды обработки текста и рисунков.

Просмотр - определяет, что и как отображается на экране.

Окно — стандартный позволяющий работать сразу с несколькими палитрами.

Помощь — стандартный пункт вызова справочной системы.

Панель инструментарий.   Инструменты левой стороны панели.

Управляющие палитры: Шрифт, Абзац и Объект.

Палитра Цветов.  Из меню “Окно” выбрать команду “Показать цвета”, откроется одноименная палитра, c помощью которой вы можете назначать цвета объектам.

Палитра Стилей. Из меню “Окно” выбрать команду “Показать стили”, откроется одноименная палитра, в которой указаны все стили абзацев, определенные в данной публикации. 

Палитра Слои. Выберите из меню “Окно” команду “Показать слои”, откроется одноименная палитра, при помощи которой вы можете создавать, редактировать, закреплять и удалять слои в публикации.

Палитра Страницы-шаблона. Выберите из меню "Окно" команду “Показать страницы-шаблоны”, чтобы открыть одноименную палитру. 

Палитра Библиотек. Выберите из меню "Окно" / "Дополнительные палитры" команду “Показать библиотеку”, откроется одноименная палитра, которая обеспечивает управление коллекцией часто используемых в работе изображений и текстов.

Палитра Сценариев. Выберите из меню "Окно" / "Дополнительные палитры" команду Работа с текстовыми объектами в режиме верстки текст размещается в текстовых объектах — либо в текстовых фреймах, либо в текстовых блоках. Текстовые фреймы создаются с помощью одного из инструментов для создания фрейма (“овальный фрейм”, “многоугольный фрейм”, “прямоугольный фрейм”) или при преобразовании нарисованного в программе PageMaker объекта во фрейм с помощью команды “Элемент” > “Фрейм” > “Образовать фрейм”.
Текстовые блоки создаются с помощью инструмента “текст” или при разбиении текста на колонки. Большинство операций, которые вы можете выполнять над текстовыми объектами (поворот, создание копий и т.п.) с помощью меню Текст и управляющей палитр Шрифт и Абзац.

Работа с изображениями. Для обработки TIFF-изображений в цветовом формате RGB или CMYK вы можете применять фильтры, совместимые с программой Adobe Photoshop (включая эффекты из библиотек Kai’s PowerTools и Adobe Gallery Effects), непосредственно из программы PageMaker. 
Взаимодействие изображений и текстовых объектов.

Текстовые и графические объекты на странице документа можно создавать  непосредственно в самом редакторе, но обычно так не поступают. Большие блоки текста   и изображения готовят заранее в предназначенных для этого программах, а затем импортируют в программу командой Файл > Поместить.

Печать публикации. Вы можете выводить черно-белые, полутоновые (в градациях серого) и цветные публикации на печатающие устройства различных типов. 

Практикум: верстка газеты, брошюры, афишы, сборника.
Тема 6:  Программа   Photoshop
1. Изучение цветовой гаммы снимка. 
2. Прием автокоррекции цветовой гаммы

3. Прием ручной коррекции цветов на фотографии

4. Работа с файлами.

 5. Работа с изображениями

 

Кадрирование. В палитре Tools (Инструменты) выберите Crop Tool  (Рамка) или нажмите <Shift+С>  (можно просто нажать C) 

 Параметр Document Size (Размер печатного оттиска) определяет размер изображения при печати на бумажных носителях. Eсли требуется изменить печатный размер документа, необходимо отключить Resample Image (Интерполяция).  

Яркость и контраст изображения проще всего изменяются перемещением бегунков в команде Brightness/Contrast (Image –> Adjustments –> Brightness/Contrast) (Изображение –>  Коррекция –> Яркость/Контрастность).

Clone Stamp Tool (Инструмент Штамп) <Shift+S> или просто S – команда ретуширования. Принцип работы – на область, которая мешает, наносится  какая-либо другая подходящая область.  Caps Lock отключена.  Подведите появляющийся в этой команде при нажатой  клавише Alt кружок (в зависимости от выбранной кисти может появиться и другая фигурка) к участку, который хотите клонировать,  и нажмите левую кнопку мыши. Клавишу Alt  и кнопку мыши отпустите. Движением мыши переместите кружок к области, которую надо заменить, и опять нажмите левую кнопку мыши. Инструмент Brush  (Кисть), появляющийся при использовании данной команды в верхней части экрана, определяет размер клонируемой области.  Обычно  используется круглая кисть с размытыми краями (Soft round), но в Фотошопе    имеются самые различные ее  варианты.

6. Палитра History (История).  В Фотошопе   имеется откат  к предыдущим состояниям. 

 Выделение части изображения  -   Poligonal Lasso Tool (Прямолинейное лассо) - <Shift+L> (L).  Последовательными нажатиями левой кнопки мыши выделяется требуемый контур, с которым впоследствии можно выполнять различные действия. Так, например, можно  увеличить яркость лица человека, находящегося в тени. <Ctrl+D> отменяет выделение.

Практикум: обработка фотографий в программе «Photoshop». Создание фотоальбома.
Тема 7:  Microsoft Publisher
Знакомство с интерфейсом программы Microsoft Publisher. Макетирование страниц. Совместное размещение графики и текста. Стилевое оформление документа, создание оглавлений. 

Практикум: тематического буклета «Аналитические и публицистические жанры журналистики» с помощью Microsoft Publisher.

Тема 8:  Программа Power Point

Power Point  предназначена для создания презентаций. В программе имеется набор инструментов, необходимых для работы над содержанием презентации. 

Шаблон в Power Point представляет собой набор готовых графических элементов, создающих в совокупности дизайнерское единство.

Эффективность Power Point
Данная программа уже успела доказать свою эффективность во многих сферах жизни современного человека.

1. Образование. В виде презентации материал воспринимается легче, чем при использовании школьной доски.
2. Маркетинг. С помощью презентации можно представить в выгодном свете любую информацию.
3. Обучение. Кто-то подумает, какая разница между обучением и образованием. Однако здесь есть один очень тонкий момент. Презентации – это не только эффективная форма публичных выступлений, это еще и прекрасный способ делать конспекты. Студенты по всему миру уже успели оценить эффективность данного метода.

Практикум: создание презентации «Технология верстки».
Тема 9:  Полемическое мастерство. Учимся спорить

Теоретические занятия:  Понятие спора. Стратегия и тактика эффективного спора. Культура спора. Виды доказательств. Полемические приемы. Уловки в споре. Невербальное поведение в ходе спора. Язык полемиста. Дискуссионные речевые жанры: полемика, спор, дискуссия, дебаты, прения. Специфика содержания, структуры.

Практикум: Дискуссии. Турнир «Ораторы Журляндии».  

Тема 10:  Обзор онлайн-сервисов   
В современной журналистике появляются всё новые и новые формы подачи информации. Появился даже отдельный жанр, условно называемый визуальная журналистика. Суть его заключается в попытке организовать информацию таким образом, чтобы она представляла собой единый согласованный поток слов и образов. Для этого журналисты наряду с текстами используют различные мультимедиа объекты: фото, аудио, видео, анимацию, инфографику. 

Знакомство с интернет-сервисами, которые можно с успехом использовать при создании разнообразных информационных продуктов: репортажей, обзоров, очерков, аналитических статей и т. д. С помощью сервисов можно дополнить текстовую публикацию анимированной аудио- или видеопрезентацией. 

Практикум: создание интерактивного облака слов в программе Word Art.

PowToon — генератор анимированных презентаций (на англ. яз.) с большой библиотекой изображений и различных анимированных эффектов, позволяет создавать презентации по шаблону или «с чистого листа» протяжённостью до 5 минут. Готовая работа может быть представлена в формате презентации или видеоролика. 

Практикум: создание видеопрезентации по этическим нормам журналистики
Tilda – программа для создания сайтов и лонгридов. 

На Тильде есть ряд отличных шаблонов для профессиональных редакционных материалов. Для начала работы в программе необходимо зарегистрироваться. 
Далее можете приступать к созданию проекта.

Модульная система и библиотека блоков. Вы словно собираете свою страницу из отдельных элементов (блоков). Это могут быть картинки, текстовые вставки, видео, списки, галереи и т.п. Тут все зависит от вашего чувства вкуса и личного видения оформления страницы. Библиотека блоков регулярно обновляется.

Адаптивность — обязательное современное требование к создаваемым веб-проектам. Очень хорошо, что вам не придется беспокоиться об этом.

Визуальный контент — сервис предоставляет разные варианты для подачи фото и видео материалов, разработчики предлагают эффектные галереи, фото-подборки, обложки.

Типографика — очень важный аспект Тильды. Вы можете менять разные настройки шрифтов, создавая эффектные заголовки. Выбор шрифтов достаточно большой, допускается подключение своих или использование Google Fonts.

Функции лендинга. Сервис предоставляет разные блоки и функциональные элементы для призыва к действию: отзывы, кнопки, формы, списки преимуществ и т.п.

Создание сайта. Вы можете использовать Тильду для разработки не только одностраничника, но и полноценного веб-сайта, лонгрида. 

Практикум: создание лонгрида  по теме детской безопасности. 
Тема 11: Плагиат и честная журналистика
Плагиат – на портале @copyright.ru даётся пояснение слову плагиат, которое обозначает одно из нарушений авторского права. Значение слова плагиат находит истоки в римском праве от латинских слов plagio – похищаю и plagium litterarium – кража литературной собственности. 

Откуда берется и к чему приводит плагиат в журналистике.  Сontent-watch.ru – еще один онлайн сервис. При проверке на уникальность он использует собственный алгоритм поиска в Интернете страниц, содержащих полные или частичные копии заданного текста. 

Text.ru – по заявлениям разработчиков, это самый продвинутый сервис. Он осуществляет проверку на плагиат онлайн по алгоритму, который умеет следующее: защищать от некачественного рерайта с изменением каждого пятого или четвертого слова (в текстах, написанных подобным образом, будет обнаружен высокий процент совпадений с исходником.

Обзор технологии Copyright.ru – портал об авторском праве (Портал создан при поддержке Федерального агентства по печати и массовым коммуникациям Российской Федерации. Содержит сведения об интеллектуальной собственности, авторском праве и смежных правах, патентном праве и регистрации прав) 

Kahoot – сравнительно новый сервис для создания онлайн викторин, тестов и опросов с помощью мобильных устройств. Сервис поддерживает кириллицу. 
Тема12:   Проектные работы
Практикум: создание пилотных номеров газеты по темам:

- Бездомные животные

- Красота спасет мир!
- Спешите творить добро

- Рождественские истории

Практикум: создание платформы, посвященной Великой отечественной войне

- информация о ветеранах

- информация об освобождении города Нелидова и нелидовского района от немецко-фашистских захватчиков

- создание видеороликов и медиапроектов по военно-патриотической тематике.
Тема: 13  Речевое воздействие в профессиональной коммуникации
1.1. Понятие «социальная коммуникация»: общая характеристика. Системные компоненты социальной коммуникации

Практикум: Познакомьтесь с фактами популярности российского медиаресурса «Медуза».

1.2. Понятие «профессиональная коммуникация»

Практикум: О какой составляющей профессиональной коммуникации журналиста идет речь в рубрике «Правила журналистов» на сайте Журдом. Согласны ли вы с этими правилами, обоснуйте свое мнение.

1.3. Письменная профессиональная коммуникация. Деловое письмо

Практикум: Прочитайте деловые письма, полученные от начинающих журналистов (орфография, пунктуация и стиль сохранены). К какой разновидности деловых писем, с точки зрения адресанта, они относятся? Проанализируйте их с позиции соответствия этикетным, содержательным, композиционным требованиям.
Тема 14: Журналистская этика
Журналистская этика подразумевает ориентирование на каждую отдельную ситуацию. Хотя журналист и имеет свободу выбора, однако, его выбор не должен противоречить основным принципам и правилам. Перед журналистом всегда встает непростой выбор относительно этичности решения. И в каждом отдельном случае ему приходится самостоятельно делать выбор, как поступить, самостоятельно выбирать соотношение соответствия этике. 
Изучение основных положений Кодекса профессиональной этики журналиста.
Практикум: видеопрезентация «Этические нормы журналиста»
Тема 15: Литературное редактирование
Литературное редактирование предполагает исправление стилистических недочетов. Задача литературного редактирования состоит в том, чтобы помочь автору донести до читателя свои мысли наиболее точно и полно, так, чтобы читатель воспринимал их с интересом и не испытывал в процессе чтения затруднений, которые отталкивали бы его от вашего текста. 

При правке-вычитке необходимо особое внимание уделить более точному транскрибированию имен собственных и географических наименований. Сверить рубрики текста с оглавлением, проверить нумерацию страниц,  правильность ссылок, подписи к иллюстрациям и фото.

Редакторская правка-вычитка не должна подменять собой корректорскую вычитку, которая предполагает проверку изображения всех букв и знаков рукописи, исправление пропущенных ошибок, унификацию обозначения и сокращения ссылок и сносок, обеспечение соответствия имеющихся в тексте заголовков содержанию.

Практикум: правка-вычитка.

 
При правке-сокращении основной задачей редактора является сокращение текста (без ущерба для содержания).

Практикум: правка – сокращение.

Наиболее широко применяется в редакторской практике правка-обработка, в процессе которой редактор заменяет неудачные слова и обороты, добивается точности формулировок, логичности в построении текста, соответствия текста определенному жанру и стилю. 

Практикум: правка-обработка.
Тема 16: Игры, открытые занятия, мастер-классы
1. Дизайн открытки, фотоальбома

2. Новогодний медиабатл

3. Медиаинтенсив «Учи журналисткий язык»
4. Обзор онлайн-сервисов

5. Тренинги по журналистике

6. Мастер-классы по верстке

7. Выход на мероприятия, соревнования, программы 

8. Брифинг «30 вопросов взрослому»
Тема 17: Верстка газеты, буклетов, сборников, создание видеороликов

Практикум: выпуск газеты, буклетов, сборников, видеороликов 

Тема 18: Экскурсии, конкурсы
Экскурсии
1. Экскурсия в редакцию районной газеты «Нелидовский благовест»

Практика: Знакомство с особенностями работы редакции. 

2. Экскурсия в Музей Боевой Славы и городской Выставочный центр. 

3. Практика: создание тематических материалов по итогам посещения выставок и экспозиций.
Конкурсы журналисткого мастерства  

1. Всероссийский медиафорум «Артек» в онлайн-формате через платформу ZUM.  

Практика: участие в медиаточках форума, создание материалов.
2. Торопецкий региональный Рождественский фестиваль-конкурс детского творчества «В день рождения Христа»
Практика: создание стенгазеты и газеты в программе PageMaker по тематике конкурса.

3. Всероссийский медиафестиваль для детей, юношества и семьи «Моряна»,

посвященный 280- летию II Камчатской экспедиции Витуса Беринга и Великой Отечественной войне 1941-1945 г. г.

Практика: создание видеороликов и медиапроектов по теме фестиваля.

4. Региональный фестиваль-конкурс «Вместе в будущее».
Практика: написание эссе по теме «Дети, дарующие посильную помощь нуждающимся, способны изменить мир к лучшему».
5. Всероссийская выставка ювенильных изданий «Свежая строка»
Практика: подборка выпусков газеты «Животворящее слово» 
Работа для успешной интеграции обучающихся в современный социум

1. Участие юных журналистов в литературных  гостиных, посвященных календарным датам

Практика: написание материалов в газеты и на сайт ДДТ.

2. Участие в городских проектах социальной направленности. 

Практика: творческие выступления, выпуск методических материалов.

3. Участие в различных акциях «Спешите творить добро», «Ветеран живет рядом», «Варежки добра», «Поделись теплом», «Здоровье в твоих руках».

Практика: выпуск листовок, буклетов, помощь нуждающимся. 

4. Участие в тематических программах, посвященных календарным датам.

Практика: освещение мероприятий в собственной газете «Животворящее слово»

5. Участие  в образовательных программах

Практика: коллективное творчество в разных образовательных модулях
Учебно-тематический план 4 года обучения
	№
	Тема занятия
	Количество часов
	Дата 

	
	
	Теория 
	Практика 
	

	
	сентябрь
	
	
	

	1.
	Вводное занятие.  Инструктаж по технике безопасности.

 Введение в программу 4 года обучения. Создание информативных материалов по пожарной безопасности в программе Page Maker. Памятки.
	1
	2
	

	2.
	Есть ли у события информационный повод?
	
	
	

	
	Источники  информации. 
	1
	2
	

	
	Материал по установленной форме. Патриотическая подборка.
	1
	2
	

	
	Правила оформления текста. Использование возможностей современных технологий
	1
	2
	

	
	Мастер-класс  «Интерфейс программы Page Maker»  (запись с экрана  монитора в программе FastStone Capture»)  
	1
	2
	

	
	Photoshop. Обработка фотографий.
	1
	2
	

	
	Встреча с сотрудниками редакций местных газет «Нелидовские известия», «Возрождение края»
	
	3
	

	
	Встреча со студенткой  Смоленского журналистского факультета. Мастер-класс по журналистике.
	
	3
	

	
	Выход на мероприятия. Трудовой десант.
	
	3
	

	
	октябрь
	
	
	

	3.
	Газетные жанры
	
	
	

	
	Информационные жанры: заметка,  информационная корреспонденция, отчет, интервью
	1
	2
	

	
	Информационные жанры: блиц-опрос, репортаж
	1
	2
	

	
	Аналитические жанры: корреспонденция, статья, комментарий
	1
	2
	

	
	Аналитические жанры: обозрение, рецензия. Верстка газеты  в программе Page Maker. Photoshop. Обработка фотографий.
	1
	2
	

	
	Художественно-публицистические жанры: зарисовка, очерк. Сбор материалов для газеты. Верстка газеты в  программе Page Maker.   Компоновка полос.  
	1
	2
	

	
	Художественно-публицистические жанры: эссе, фельетон, юмореска. Работа в творческих группах.
	1
	2
	

	4.
	Право и этика в журналистике
	1
	2
	

	
	Экология. Обсуждение темы. Выход на мероприятия.  Написание материалов, съемка видеороликов.
	
	3
	

	
	ноябрь
	
	
	

	
	Экскурсия в г. Ржев на мемориал Воинской славы русскому солдату,  посещение диорамы и музея. 
	
	3
	

	5.
	Современные издательские технологии. Обзор
	1
	2
	

	6.
	Дизайн полиграфической продукции
	
	
	

	
	Дизайн открыток, посвященных Дню народного единства
	
	
	

	
	Дизайн. Принципы дизайна в газете. Составные элементы газетной полосы
	1
	2
	

	
	Дизайн проект-газеты: «КотоПес», «Переменка». Работа в творческих группах. 
	1
	2
	

	
	Дизайн проект-газеты: «Экобум», «Волонтер». Работа в творческих группах.
	1
	2
	

	
	Компоновка и оформление текстов. Подборка по гражданскому воспитанию «Символика России».
	1
	2
	

	
	Заголовочный комплекс
	1
	2
	

	
	Сбор информации. Верстка газеты. Компоновка полос. Обработка фотографий. Литературное редактирование
	
	3
	

	
	Литературное редактирование. Верстка газеты.
	
	3
	

	
	декабрь
	
	
	

	8.
	Вспомогательные и служебные элементы
	
	
	

	
	Воздух, линейки, украшения, клипарты, врезки, резюме
	1
	2
	

	9.
	Внимание к мелочам. Обзор распространенных ошибок.
	1
	2
	

	10.
	Проектная деятельность.
	
	
	

	
	Проект по патриотике «Мы  будем помнить!!!» Режиссура мультимедийного проекта.
	2
	1
	

	
	Работа над проектом в программах: PowToon и других
	1
	2
	

	
	Создание  патриотических материалов, видеопрезентаций, лонгридов в программах: Tilda, Wix, Видеомастер.
	
	3
	

	11.
	Сбор информации. Верстка газеты. Литературное редактирование. Компоновка полос.
	
	3
	

	
	Сбор информации. Верстка газеты. Литературное редактирование. Компоновка полос.
	
	3
	

	
	Верстка газеты. Photoshop. Обработка фотографий. Иллюстрации.  Литературное редактирование.
	
	3
	

	
	Новогодний медиаинтенсив «Шаги к успеху»
	
	3
	

	
	январь
	
	
	

	12.
	Интернет технологии в помощь ответственному отношению к делу в современной журналистике
	1
	2
	

	
	Плагиат. Честная журналистика. Обзор онлайн-сервисов.
	
	3
	

	
	Устами автора глаголит истина. Обзор онлайн-сервисов. Работа в по номинациям «Семейные ценности».
	
	3
	

	
	7 беспроигрышных сюжетов. Об ответственности журналиста. Обзор онлайн-сервисов.
	
	3
	

	
	История о герое, рассказанная в мультимедийном формате.  Подготовка презентационных материалов с помощью онлайн-сервисов.
	1
	2
	

	
	Подготовка презентационных материалов с помощью Power Point и онлайн-сервисов. 
	
	3
	

	
	Сбор информации. Верстка газеты. Литературное редактирование. Компоновка полос.
	
	3
	

	
	февраль
	
	
	

	
	Верстка газеты. Photoshop. Обработка фотографий. Иллюстрации
	
	3
	

	13.
	Язык русской публицистики. «Русский язык – язык бизнеса,  образования, межкультурных коммуникаций  и новых технологий»
	
	3
	

	
	Общая характеристика медийной речи. Стандартные конструкции.
	3
	
	

	
	Работа с ключевыми словами идеологической системы.
	
	3
	

	14.
	Знакомство с интерфейсом программы  Indesign
	
	3
	

	
	Интерфейс  программы  Indesign. Рабочее пространство. Начало работы.
	
	3
	

	
	Открытое занятие «Окно в журналистику»
	
	3
	

	
	март
	
	
	

	
	Интерфейс  программы  Indesign. Рабочее пространство: окно, панель «Инструменты», панель «Управление», «Палитры». 
	
	3
	

	
	Интерфейс  программы  Indesign.Управление окнами и палитрами. Верстка газеты. Photoshop: обработка фотографий. Иллюстрации.
	
	3
	

	
	Настройка и яркость палитры. Перемещение палитры. Добавление и удаление палитры. Использование меню палитры. Обзор панели «Управление».
	1
	2
	

	15.
	Газетные жанры
	
	
	

	
	Информационные жанры: заметка,  информационная корреспонденция, отчет, интервью
	1
	2
	

	
	Информационные жанры: блиц-опрос, репортаж
	1
	2
	

	
	Аналитические жанры: корреспонденция, статья, комментарий. Проблемы экологии
	1
	2
	

	
	Аналитические жанры: обозрение, рецензия. Тема «Моя активная гражданская позиция». Рецензия на патриотический фильм.
	1
	2
	

	
	Художественно-публицистические жанры: зарисовка, очерк. Темы: «Семья + Я», «Счастливая семья».
	1
	2
	

	
	апрель
	
	
	

	
	Сбор информации. Верстка газеты в программе  Indesign. Литературное редактирование. Компоновка полос.
	1
	2
	

	
	Верстка газеты  в программе   Indesign. Photoshop. Обработка фотографий. Иллюстрации
	
	3
	

	
	Пресс-конференция «Будущее журналистики»
	1
	2
	

	16.
	Проектные работы:  выпуск буклетов, проспектов на антинаркотическую тематику, на тему здорового образа жизни. 
	
	3
	

	
	Проектные работы: изготовление визиток, пресс-карт
	
	3
	

	
	Познавательная программа  «Сам себе редактор»
	
	3
	

	
	Работа в программах Page Maker. Photoshop.Indesign/ Работа над сборником. 
	
	3
	

	
	Работа в программах Page Maker. Photoshop.Indesign/ Работа над сборником. 
	
	3
	

	
	май
	
	
	

	
	Верстка газеты. Photoshop. Обработка фотографий. Иллюстрации
	
	3
	

	17.
	Язык публицистики 
	
	
	

	
	Работа с ключевыми словами идеологической системы.
	
	3
	

	18.
	Творческие занятия
	
	
	

	
	Выпуск открыток ко Дню Победы. Встреча с ветеранами.
	
	3
	

	
	Творческое занятие «У интервью есть свой маневр». Интервью с ветеранами.
	
	3
	

	
	«Последний звонок». «Школьные годы чудесные». Верстка газеты. Компоновка полос. Обработка фотографий. Иллюстрации. Литературное редактирование
	
	3
	

	17.
	Теоретическое занятие:  Понятие спора. Стратегия и тактика эффективного спора. Культура спора. Виды доказательств. Диспут. 
	1
	2
	

	18.
	Подведение итогов года. Итоговое тестирование. Диагностика. Награждение лучших операторов верстки и журналистов.
	
	3
	

	
	Итого:    216ч.
	37
	179
	


Содержание
Тема 1: Вводное занятие.   Введение в программу 4 года обучения. Создание информативных материалов по пожарной безопасности в программе Page Maker. Памятки.
Тема 2:  Подготовка материалов

1. Есть ли у события информационный повод?

2. источники информации
3. материал по установленной форме.

4. Правила оформления текста

Тема 2: Жанры журналистики
Газетные жанры делятся на три группы:

-  информационные

-  аналитические

-  художественно-публицистические.

Информационные: заметка, репортаж, отчёт, интервью. Отвечают на вопросы: Что? Где? Когда?  Кто участники событий?

Аналитические: корреспонденция, статья, обзоры писем и печати, рецензия, редакционное письмо.

Художественно-публицистические: зарисовка, очерк, сатирические произведения.

Информация – короткое сообщение о событиях, фактах, явлениях

Информация – жанр оперативный: события, которые произошли сегодня или вчера. 

В основе лежит  факт – стержень, основа информации, без него информация немыслима. 

План поможет выделить главное в информации. 

Практикум:  Свойства информации: достоверность, полнота, точность, ценность, своевременность, понятность доступность, краткость и т. д. План заметки.

Критическая заметка или реплика – это короткий сигнал о недостатках. Главные требования к критической заметке в основе должен быть факт значительный, важный, изложенный предельно кратко, но конкретно! 

Практикум: написание критической заметки.

Разновидность критической заметки – заметка сатирическая. Она отличается только формой подачи – использованием острого словца, насмешки, иронии. Это уже маленький фельетон.

Практикум: написание сатирической заметки.

Заметка – отклик. Ответ заключён в самом названии. Содержание отклика сводится к ответу на вопрос: что думает автор по поводу того или иного события? 

Заметка-молния сообщает о тех или иных чрезвычайных событиях. 

Практикум: написание заметки-отклика и заметки-молнии.

Отчет. Сообщение о принятых мерах, которое требует от критикуемого делового реагирования по поводу выступления печати. Это информация о собраниях, совещаниях в руководящих структурах. Описание содержания докладов, выступлений, ход обслуживания. Традиционные формы отчётов: общие и тематические, о круглых столах в редакции, о пресс-конференциях, о гостях редакции.

Практикум: написание отчета о мероприятиях редакции «Животворящее слово».

Корреспонденция. Это один из основных и традиционных жанров.

Проблемная или постановочная корреспонденция. 

Проблемная корреспонденция. Отталкиваясь от письма автора, нужно описать факт. Проблемная корреспонденция не только ставит вопрос, как критическая, но вскрывает причины. 

Практикум: Ошибки корреспонденции. 

Репортаж – это, прежде всего рассказ очевидца события. 

Репортёр  широко пользуется сравнением, образом, диалогом, эпитетом; делится личными наблюдениями, впечатлениями. Все это необходимо для воссоздания картины события.

Репортаж – оружие думающего, страстного публициста, репортёра.

Практикум:  Корреспонденция и репортаж: написание и разбор.

Интервью. Беседа с человеком, воплощённая на бумаге – это и есть жанр интервью. 

Интервью – монолог: один вопрос и один подробный ответ.

Интервью – диалог: несколько вопросов одного корреспондента и несколько ответов

интервьюируемого.

Пресс-конференция: известное лицо (несколько лиц) и много корреспондентов.

Диалог: одинаковые вопросы задаются двум собеседникам с противоположными

взглядами на предмет разговора.

Круглый стол: на обсуждение выносится проблема, по которой много мнений.

Анкета: то же, что и круглый стол, но собеседников можно не собирать вместе, им

предлагается ответить на вопросы письменно.

Практикум: Интервьюирование, опрос, анкетирование.

Коллективные интервью («круглый стол», пресс-конференция). 
Практикум: написание коллективного интервью
Зарисовка. Зарисовка – это короткий, упрощённый очерк, это тёплое слово о человеке.

Описывая человека, помните: характер раскрывается в делах. Предметом зарисовки может служить не только  человек, но и явления культуры и искусства, просто добрые, вечные вопросы. 

Практикум: написание зарисовки.

Очерк. Очерк – жанр нелёгкий, отличается от других жанров художественно-публицистической формой изложения, что сближает его с произведениями художественной литературы и, в частности, с рассказом. 

В очерке необходимо не просто изложить биографию, а, по крайней мере, затронуть какие-то жизненные проблемы. 

Практика: написание очерка.

Статья – жанр солидный, уважаемый и привлекательный для автора. 

Чем отличается статья от корреспонденции? Корреспонденция строится на факте или группе фактов. В статье же факт играет подсобную роль, он служит лишь иллюстрацией к общей мысли, к отдельным её положениям. Статья – это всегда обобщение, глубокое исследование той или иной стороны жизни общества. 

Публицистика – это не какой-то определённый жанр, а вид литературы, посвящённый

актуальным вопросам современной общественно-политической жизни. 

Передовая статья. Это руководящая статья по важному вопросу текущего момента, которая должна дать направление, наметить основную линию поведения. Передовица – не разговоры, не рассуждения, а указание, директива. 

Практикум: написание статей в публицистическом жанре.

Рецензия. Рецензия в буквальном смысле слова означает «пересмотр». Зритель, читатель, закрыв книгу, просмотрев кинофильм,  выйдя из театра, хочет понять, разобраться. 

Практикум:  написание рецензии на фильм, спектакль, книгу.

Дайджест. Это самые интересные произведения печати, отобранные из одного или нескольких изданий. Цель дайджеста – рекламировать материал в художественной подаче. 

Практикум:  дайджест.

Пресс-релиз – наиболее распространённый способ подачи информации. 

Практикум: написание пресс-релиза мероприятия.

Тема 3: Профессиональная этика журналистка и профессиональная основа

Тема 4:  Литературное редактирование
В практике редакционной работы различают четыре вида правки: правка-обработка, правка-переделка, правка-сокращение и правка-вычитка.

Правка-обработка является самой распространенной. Как правило, большинство авторов пишет свои материалы по определенному плану, разрабатывают композицию, стремятся написать каждую фразу грамотно, выразительно, вкладывая в это дело все умение. Однако достичь этого авторам удается не всегда. В некоторых текстах  встречаются погрешности в композиции, недоработки в языке, стиле и грамматике. К наиболее распространенным недостаткам относятся неточные формулировки, неправильное деление текста на абзацы, слабое обоснование основных положений. Иногда факты, приведенные в статье, не имеют прямого отношения к основной теме, изложение ведется без должной последовательности.

Задача редактора или литературного правщика заключается в том, чтобы устранить подобные недостатки. При этом вносить существенные изменения в текст рекомендуется только с согласия автора.

Правка-переделка. Как видно из самого определения, она предполагает коренную перестройку материала. По совету редакции ее должен осуществить сам автор. Это не всегда удается сделать в условиях оперативной работы редакции газеты. Кроме того, некоторые авторы из-за недостаточной опытности не в состоянии выполнить требования редакции. В этом случае редактор переделывает материал, пользуясь только теми фактами и выводами, которые имеются в статье. Если есть возможность, то обязательно следует связаться с автором, получить дополнительные факты и примеры, обсудить с ним переделанный текст и получить согласие на его опубликование. 

Правка-сокращение обычно вызывается тем, что газета имеет определенный формат и объем, и может вместить лишь установленное количество материалов. Отдельные из них в процессе редактирования приходится сокращать. Иногда сокращение необходимо и по другим соображениям - нужно убрать повторяющиеся или малозначащие фразы, лишние цифры, не слишком убедительные доказательства. Но в ряде случаев и вполне законченный материал приходится уменьшать по размеру, вычеркивая часть текста.

Правка-вычитка заключается в окончательной читке подготовленного к печати материала с тем, чтобы устранить все отдельные мелкие орфографические ошибки, стилистические и технические погрешности. Правка-вычитка производится также при сверке набранного текста с оригиналом.

При правке-вычитке следует очень настороженно относиться к сообщаемым фактам, обязательно проверять в источниках все, что вызывает хоть малейшее сомнение. При нарушении же этого непреложного закона могут быть неприятные последствия.

Таким образом, все виды литературного редактирования направлены на то, чтобы каждый материал отвечал требованиям и был безукоризненно грамотен, доходчив по языку и стилю, точен и правдив.
Тема5: Дизайн газеты

Мастер-классы с представителями СМИ, графическим дизайнерами.
Тема 6: Работа в программе Adobe PageMaker

2. Закрепление Интерфейса. Теория и практика 

Основные элементы управления программы сосредоточены в строке меню на панели инструментов и в инструментальных палитрах. Основную же часть окна составляет рабочая область.                                                

Практикум: Создание  нового документа
Тема 7: Работа в программе Photoshop . 
Практикум: Самостоятельная обработка фотографий
Тема 8: Изучение программы Indisingn

Adobe InDesign — ведущее в отрасли программное обеспечение DTP для проектирования и размещения профессиональных документов для Интернета, печати, а также для мобильных устройств, таких как планшеты или смартфоны.

InDesign превратилась из преемника PageMaker в мощное программное обеспечение, которое может беспрепятственно работать с другими приложениями.

Рабочий процесс в InDesign также включает обработку текста, которая обычно выполняется в отдельной программе обработки текста, такой как Microsoft Word, хотя InDesign также сам по себе является мощным текстовым процессором. Однако многие стили Microsoft Word не переносятся в InDesign, когда пользователи переключаются между этими программами. Adobe выпустила бесплатную программу обработки текста для InDesign под названием InCopy , которая может считывать и экспортировать различные стили форматирования текста, которые использует InDesign.

InDesign использует формат файла .indd для хранения содержимого InDesign. Более новые версии имеют обратную совместимость с файлами, созданными в более старых версиях программы. Более новые версии могут сохранять документ InDesign в виде файла .idml , который может быть прочитан версиями до CS4. Для еще большей обратной совместимости более новая версия также может экспортироваться в формат .inx .

Adobe InDesign CC — основы рабочей области

Чтобы правильно использовать InDesign, важно правильно понимать пользовательский интерфейс. Давайте кратко рассмотрим пользовательский интерфейс.

Панель приложений

Панель приложений находится в верхней части окна рядом с меню Справка, которая позволяет нам устанавливать уровень масштабирования документа или разрешать включать и выключать линейки и направляющие. Это также позволяет нам размещать несколько окон по вертикали или горизонтали. Значки Br и St означают Adobe Bridge и Adobe Stock соответственно, и вы можете или не можете видеть их в зависимости от вашей установки.

Панель управления

Под панелью приложения расположена длинная полоса, называемая панелью управления, которая является типичным компонентом пользовательского интерфейса. Панель управления в основном позволяет изменять такие свойства, как форматирование текста, цветовая заливка и множество контекстно-зависимых функций.  

Макет документа
Пустой документ  -  создан с использованием параметров по умолчанию в диалоговом окне «Создать». 

Панель инструментов

Панель инструментов, которая обычно находится слева от основного рабочего пространства, содержит все инструменты, необходимые для работы с документом. Она имеет инструменты выбора, текстовые инструменты, инструменты пипетки и т.  Нажатие на эти инструменты откроет дополнительные функции, относящиеся к этому инструменту в панели управления, описанной выше. Некоторые инструменты, такие как, например, инструмент «Текст», имеют под ними маленькую стрелку, которая может показать похожий инструмент с другой функцией.

Панели Бар

Справа от рабочей области находится панель «Панели», которая имеет некоторые дополнительные функции.  Подобно другим компонентам окна, описанным выше, панель панелей можно свободно перемещать или закреплять в подходящем положении. Нажатие кнопки на панели панелей откроет дополнительные опции. Например, если щелкнуть параметр «Обводка», откроется всплывающее окно, в котором можно изменить свойства обводки. Вы можете добавить дополнительные функции на панель панели, перейдя в меню «Окно» и выбрав нужную функцию.

Измерения линейки

Важно иметь возможность устанавливать измерения линейки по желанию. Есть два способа сделать это. Один из способов — щелкнуть правой кнопкой мыши точку пересечения горизонтальных и вертикальных линейок и выбрать нужные единицы измерения. Вы также можете скрыть правителей, если они вам не нужны.

Другой способ, если вы хотите использовать другое измерение отныне для всех новых документов, это использовать параметр « Единицы и приращения» в диалоговом окне « Установки » в меню « Правка» или просто нажать Ctrl + K в Windows или Ctrl + K в Mac, чтобы открыть диалоговое окно Preferences. 

InDesign CC — создайте первый документ

Возможность правильно определить документ, который вы намереваетесь создать, является фундаментальной предпосылкой для получения максимальной отдачи от InDesign. Вы можете создать новый документ, нажав Ctrl + N в Windows или Command + N на Mac, или перейдите в меню « Файл», выберите «Новый» и нажмите « Документ» . Откроется диалоговое окно « Новый документ ».

В меню « Создать» есть и другие параметры, позволяющие создать книгу или библиотеку, о которых мы поговорим в следующих главах. Сейчас мы сосредоточимся на команде Document . Полезно иметь общее представление о различных параметрах, доступных в диалоговом окне « Новый документ ».
Определение цели документа

Мы видим, что в диалоговом окне « Новый документ» есть много опций. Первым шагом является определение цели документа. Расширение раскрывающегося меню «Намерение» дает нам три варианта — « Печать», «Интернет» и «Мобильный» .

Параметр « Печать» — это параметр де-факто, который выбирается большинством из работающих с InDesign. Это не только для печати документов на принтере, но также используется почти для всех форм публикации, таких как лист продукта или шаблон или даже документ для загрузки в Интернет.

Выбор параметра « Печать» изменяет измерения на пикы, а цветовое пространство — на CMYK. Конечно, они могут быть изменены позже.

Параметр Web может немного сбивать с толку, поскольку на самом деле он не означает веб-страницу. Это означает документы, которые доставляются в электронном виде, такие как PDF-файлы или другие документы на экране. Выбор параметра «Интернет» изменяет размеры документа на пиксели, а цветовое пространство — на RGB, что идеально подходит для экранных документов. Конечно, значения измерений могут быть установлены пользователем.

Параметр « Мобильный» (иногда называемый «Цифровая публикация» в более старых версиях InDesign) позволяет создавать документы в виде независимых приложений или электронных книг, ориентированных на конкретные форм-факторы устройства.

Когда вы выбираете « Мобильный», «Размер страницы» теперь дает вам возможность прямого выбора из популярных устройств и заполняет поля « Ширина» и « Высота» соответственно, изменяя единицы измерения на пиксели. 
После того, как вы определили цель документа, вам нужно решить, нужно ли вам видеть страницы.

Установка количества страниц и размера страницы

Вы также можете установить количество страниц, которое будет содержать документ. Это также можно оставить на 1, а дополнительные страницы будут добавлены позже. Если вы работаете над книгой из нескольких глав, вы можете выбрать, с какой страницы книги вы хотите начать. Опять же, это также может быть установлено позже.

Поле « Размер страницы» важно для определения способа печати этого документа. Выбор правильного размера страницы важен, чтобы принтер знал точные размеры напечатанной страницы. Вы можете выбрать из набора размеров страницы по умолчанию или определить свой собственный. Обратите внимание, что ширина и высота будут автоматически меняться в зависимости от выбранной опции.

Когда вы выбираете опцию Custom , вы можете ввести свои собственные значения в полях Width и Height . Вы можете ввести значения в измерение по вашему выбору, и InDesign автоматически преобразует их в текущее измерение, используемое в документе, как определено в настройках « Единицы измерения» .

Вы также можете переключать ориентацию между альбомной или портретной ориентацией, что по существу меняет значения ширины и высоты .

Область Столбцы помогает вам определить, сколько столбцов должно быть создано в документе. Значение по умолчанию — 1. Желоб помогает определить расстояние между этими столбцами.

Сохранение предустановки документа

Поскольку вы работаете со многими типами и размерами документов, вам может потребоваться вызвать настройки одним щелчком мыши для каждого из типов документов, с которыми вы работаете. Вы можете сохранить каждую из ваших настроек в качестве пользовательской предустановки и вызывать их при необходимости.

Щелкните значок « Сохранить предустановку документа» прямо рядом с полем « Предустановка документа» и введите имя, которое вы можете запомнить, чтобы впоследствии было легче вызывать настройки. Вы также можете удалить предустановку, щелкнув значок « Удалить предустановку документа» рядом со значком « Сохранить предустановку документа» .

Просмотр отображения документа

Окончательный документ из двух столбцов выглядит следующим образом, и вы можете начать добавлять свои активы в этот документ. Ваше рабочее пространство может немного отличаться, но его также можно легко настроить. Чтобы получить максимальную отдачу от InDesign, необходимо правильно выбрать параметры документа.

Управление страницами важно, если вы имеете дело с документом, имеющим несколько страниц. InDesign предоставляет множество простых способов вставки, удаления или дублирования страниц. Большинство из этих функций доступны из меню «Страницы» в главном меню « Макет» . Тем не менее, мы будем использовать панель « Страницы» на панели панели, так как она намного проще и понятнее.

Панель страниц

Мы видим, что этот документ имеет две страницы в двух разворотах. При нажатии кнопки «Страницы» на панели панели открывается всплывающая подсказка, показывающая различные варианты, которые возможны в этом документе.  
Параметры на панели страниц

Вы также можете использовать еще несколько опций для работы со страницами. При нажатии кнопки меню на панели « Страницы» открывается меню, которое позволяет вам лучше контролировать управление страницами. 
Использование инструмента Page Page

Вы можете изменить размеры страниц в вашем документе, перейдя в меню «Файл» и выбрав « Настройка документа». Затем вы можете указать здесь новые значения ширины и высоты . Имейте в виду, что это затронет все страницы документа.

Adobe InDesign CC — Параметры раздела

В InDesign можно разделить документ на разделы, чтобы указать разные типы номеров страниц для разных типов контента. Например, если вы создаете книгу, вы можете указать начальные главы, такие как «Благодарности» и «Предисловие», римскими цифрами, тогда как фактические главы имеют нормальные номера.

Для этого вам нужно создать «разделы» документа, чтобы сообщить InDesign, что нумерация каждого раздела отличается. Раздел и параметры нумерации доступны из меню панели «Страницы».

Нажатие на команду «Параметры нумерации и раздела …» откроет диалоговое окно, в котором вы можете указать номер начальной страницы для выбранной страницы. Вы также можете выбрать стиль нумерации. Страницы будут следовать выбранной вами системе нумерации, пока вы не выберете другую страницу и не повторите тот же процесс.

Adobe InDesign CC — Текстовые рамки

InDesign облегчает работу с текстом. Как и с каждым объектом в InDesign, текст состоит из фреймов, называемых текстовыми фреймами.

Создание текстовых фреймов

Вы можете использовать инструмент «Текст» для создания текстового фрейма, в котором вы можете написать текст. Этот кадр можно настроить на лету или даже позже. 
Также возможно преобразовать фигуру в текстовую рамку. Просто нарисуйте фигуру на документе, выберите инструмент «Текст» на панели инструментов и щелкните внутри фигуры. Обратите внимание, что курсор изменится, показывая, что фигура теперь преобразуется в текстовый фрейм. Вы можете ввести текст в форму.

Размещение документа Word в виде текстового фрейма

Можно непосредственно разместить документ Word в виде текстового фрейма в документе InDesign.

Перейдите в меню « Файл» и нажмите « Поместить». Откроется диалоговое окно « Поместить ». Выберите любой Word, RTF или текстовый документ, который вы хотите вставить в документ.

InDesign проанализирует документ и покажет вам курсор с вложенным текстом, по которому вы можете щелкнуть нужную область, чтобы разместить ее непосредственно на документе, или перетащить курсор, чтобы разместить его в желаемом размере кадра.

Обратите внимание, что некоторые изменения форматирования могут произойти при размещении документа Word.

Adobe InDesign CC — функции проверки правописания

Проверка орфографии часто является важной частью, чтобы сделать документ профессиональным и безошибочным. Как и ваш обычный текстовый процессор, InDesign также имеет встроенные возможности проверки орфографии с несколькими хитростями.

Самый простой способ проверки правописания документа — перейти в меню « Правка» , выбрать « Правописание» и нажать « Проверить правописание» … или просто нажать Ctrl + I в Windows или « Command + I» в Mac . Откроется диалоговое окно « Проверка орфографии ».

Диалоговое окно «Проверка орфографии» сканирует весь документ и перечисляет все возможные исправления для неправильно написанного слова. Вы можете изучить исправления или пропустить слово или, если вы знаете, что оно правильное, вы можете добавить слово в словарь.

Adobe InDesign CC — функция поиска / изменения

Find / Change — одна из тех функций, которая проста, но чрезвычайно эффективна. Как следует из названия, функция Find / Change позволяет найти ваш запрос и изменить его на что-то другое. Вы можете найти и изменить буквально все что угодно — даже такие непонятные вещи, как нахождение нескольких пробелов и преобразование их в один пробел или даже изменение кадров с одного типа на другой.

Adobe InDesign CC — импорт изображений

InDesign предлагает несколько способов импорта изображений в ваш документ. Конечно, вы можете копировать вставку между программами обработки изображений и InDesign, но вместо этого лучше использовать функцию «Поместить», которая обеспечивает большую гибкость.

Перейдите к команде « Поместить» в меню « Файл» и выберите нужное изображение. Затем щелкните в любом месте документа, куда вы хотите вставить изображение, или перетащите рамку, чтобы вставить изображение в пределах размеров рамки. Обратите внимание, что соотношение сторон сохраняется при перетаскивании кадра.

Вы можете напрямую поместить изображение в рамку, например рамку фигуры, если она уже есть в документе. Вы также можете выбрать несколько изображений и переключаться между ними. Выбор нескольких изображений может быть особенно полезен, если вы хотите сложить их вертикально или горизонтально.

Выберите необходимое количество изображений и нажмите « Открыть» в диалоговом окне « Поместить », чтобы увидеть курсор « Поместить» . Теперь, удерживая левую кнопку мыши, нарисуйте рамку и нажмите клавишу со стрелкой вверх, чтобы создать вертикальный стек, или клавишу со стрелкой вправо, чтобы создать столбец. Вы можете продолжать делать это, пока не сможете разместить все свои объекты вместе. Когда вы оставите кнопку мыши, изображения будут размещены в выбранных вами столбцах.

Всякий раз, когда вы импортируете или помещаете изображение или объект в InDesign, вы на самом деле размещаете не весь объект или изображение, а только ссылку на него. InDesign предполагает, что исходное изображение или объект расположен отдельно на диске. В большинстве случаев вы можете просто нажать Обновить ссылки, и InDesign обновит любые ссылки на измененные ссылки, если они у вас есть. Однако он не может обновить недостающие ссылки — это должны сделать мы сами.

Однако, если вы хотите узнать, какие именно объекты пропали или изменены, вам нужно использовать панель « Ссылки». 
Adobe InDesign CC — редактирование изображений

InDesign не является графическим редактором как таковым, но это не должно мешать вам вносить изменения в ваши изображения. InDesign предоставляет вам два варианта редактирования изображений — « Редактировать оригинал» и « Редактировать с помощью» , оба из которых доступны в меню « Редактировать» .

Adobe InDesign CC — Подгонка изображений

Зачастую изображения, которые мы хотим разместить в документе, имеют больший размер и не полностью помещаются в нужный нам кадр. InDesign предлагает инструменты, которые гарантируют, что вы сможете разместить изображения именно в тех рамках, которые вам нужны.

Для этого перейдите в меню « Объекты», а затем в подменю «Подгонка». Вы увидите, что для вас есть несколько подходящих вариантов.

Команда « Заполнить кадр пропорционально» корректирует изображение в кадре таким образом, чтобы оно полностью заполняло кадр.  
Команда « Подгонять содержимое пропорционально» заполняет весь контент в кадре, не обрезая изображение.

Fit Frame to Content меняет размер кадра в зависимости от размера изображения.

Fit Content to Frame масштабирует изображение, чтобы поместиться в кадр. Однако используйте это только при необходимости, так как масштабирование может быть непропорциональным.

Центрирование контента центрирует изображение в рамке.

Adobe InDesign CC — прозрачность изображения

Прозрачность изображения или, если вы редактор изображений, альфа-канал, очень важен для обеспечения того, чтобы изображение, которое вы вставляете в документ, сливалось с ним, а не выглядело как любительское задание вырезать и вставить.

Есть два способа получить отдельное изображение или альфа-канал из фона, и для обоих из них нам нужно переключиться на Photoshop.

Один из способов — использовать инструмент « Обрезка» в Photoshop, чтобы нарисовать контур вокруг объекта, который мы хотим изолировать от фона. Этот метод, хотя и полезен, может привести к получению острых краев и может не выглядеть профессионально, особенно когда вставленное в документ изображение обрезается. Следовательно, мы сосредоточимся на другом способе, который состоит в том, чтобы изолировать альфа-слой изнутри Photoshop, чтобы получить лучший сглаженный объект, который сочетается с документом.

Adobe InDesign CC — QR-коды

QR-коды представляют собой квадратные блоки графического кода, которые содержат встроенную информацию. QR-коды все чаще используются для сведения всей информации в одно изображение. QR-код может содержать URL-адрес, информацию о продукте или контактную информацию.

QR-коды могут быть прочитаны камерами смартфонов и приложением для чтения QR-кодов. InDesign позволяет создавать QR-коды, содержащие практически любую информацию. Это наиболее полезно, если у вас есть контактная информация для брошюры и вы хотите вставить QR-код, чтобы пользователи смартфонов могли легко просматривать вашу информацию без необходимости ее ввода.

Перейдите в меню « Объект» и выберите « Создать QR-код» . Это откроет диалоговое окно, где вы можете ввести информацию, которую вы хотите сгенерировать код.

Инструменты выделения и заливка

Инструменты выбора

В InDesign есть два типа инструментов выделения. Обычно используемый инструмент выделения (инструмент выделения черной стрелкой) и инструмент прямого выбора .

Вы можете выполнить выделение, выделив и проведя вдоль документа, чтобы выбрать нужные кадры, или просто нажмите Ctrl + A в Windows или Command + A на Mac, чтобы выделить все. Вы заметите, что выбор показывает некоторые рамки в красном, а некоторые в синем и даже зеленом. Это означает, что эти фреймы находятся в разных слоях, что вы заметите, если у вас будет открыта панель « Слои» .

Инструмент « Прямой выбор» позволяет выбрать одну точку на траектории и переместить только одну точку. В следующем примере перетаскивалась только вершина нижнего правого кадра, в то время как остальные точки оставались нетронутыми. Содержимое рамки переформатируется автоматически.

Применение цветов заливки и обводки

InDesign позволяет очень легко изменить цвет фона или заливки, а также цвет границы или обводки любого объекта — изображения или текста.

Давайте обсудим заполнение в первую очередь. Допустим, вы хотите изменить цвет фона объекта. Сначала убедитесь, что объект выбран. Перейдите на панель управления вверху и нажмите стрелку рядом с функцией Fill. Кнопка непосредственно под Fill — это Stroke.

Здесь вы можете выбрать доступные цвета или создать собственное значение цвета, используя RGB, CMYK или любой из множества доступных цветовых профилей. Скажем, вы хотите применить красный образец. Выберите его в меню, чтобы увидеть изменения.

InDesign CC — цвет и прозрачность изображения

Раскраска импортированных изображений

Вы можете добавить цвет к изображениям так же, как вы добавляете к объектам. Однако есть несколько предостережений, о которых следует помнить. Это работает только с растровыми изображениями (такими как Photoshop, JPEG, TIFF и т. Д.), Но не с векторными изображениями (например, Illustrator).

Изображение должно быть сохранено в оттенках серого без прозрачности.

Импортируйте любое изображение с помощью команды « Поместить» и либо нарисуйте рамку, либо вставьте ее в существующую рамку. Вы должны дважды щелкнуть внутри рамки, чтобы выбрать изображение, иначе любой цвет, который вы выберете, будет применяться к рамке, но не к самому изображению.

Затем перейдите на панель « Образцы» , убедитесь, что заливка переднего плана выбрана, и выберите нужный цвет для применения. Вы также можете уменьшить или увеличить интенсивность цвета, отрегулировав значение оттенка на панели « Образцы» .

Применение прозрачности к объектам

В InDesign легко добавить прозрачность к объектам. Вы можете добавить прозрачность к изображениям, тексту или любому другому объекту. Вы даже можете изменить прозрачность заливки и обводки.

Adobe InDesign CC — тени

Тени — отличный способ выделить объект и дать ощущение глубины объекту. Однако следует позаботиться о том, чтобы не злоупотреблять ими, документ может выглядеть слишком безвкусно.

Есть два способа реализации теней в InDesign.

Использование функции Drop Shadow по умолчанию

Существует прямой и простой способ создания тени в InDesign. Просто зайдите в панель управления и нажмите значок Drop Shadow . Это мгновенно создаст тень для выбранного объекта.

InDesign CC — Специальные эффекты для объектов

InDesign позволяет добавлять целый ряд эффектов к объектам в вашем документе. 

Adobe InDesign CC — инструмент «Пипетка»

Инструмент « Пипетка» — это простой способ применить форматирование одного объекта или текста к другому.

Выберите инструмент «Пипетка» на панели инструментов и выберите любой формат или стиль, который вы хотите. Вы заметите, что пипетка, которая показала пустой значок, теперь показывает частично заполненный. Теперь вы можете взять эту частично заполненную пипетку и применить ее к любому тексту или изображению.

Adobe InDesign CC — Панель образцов

Панель « Образцы» или панель цветов — это главное место для определения цветов или образцов для ваших объектов.

Вы можете изменить цвета или определить пользовательские цвета в зависимости от цели вашего документа. Если ваш основной пункт назначения находится на экране, вы можете определить и выбрать любой цвет CMYK или RGB. Если вы хотите обеспечить совместимость принтера, вы можете определить любой из цветов PANTONE, которые обычно используются в печатных машинах.

Чтобы изменить цвет объекта, будь то текст или изображение (если оно непрозрачное и в оттенках серого), достаточно просто выбрать его и применить нужный цвет на панели «Образцы».

Если вы хотите отредактировать цвет, вы можете щелкнуть правой кнопкой мыши по цвету и выбрать « Параметры образца». Откроется диалоговое окно «Параметры образца».

Adobe InDesign CC — Цветная панель

В дополнение к панели « Образцы» вы также можете использовать панель «Цвет» для выбора и определения цветов.

Чтобы открыть панель « Цвет », перейдите в меню « Окно» , затем в подменю « Цвет» и, наконец, выберите панель « Цвет» или просто нажмите клавишу F6 на клавиатуре.

Adobe InDesign CC — градиенты и смеси

Применение градиентов

Использование градиентов может придать документу большие эффекты. Для использования градиентов создайте пустой образец градиента, перейдя к параметрам панели « Образцы», выбрав « Новый образец градиента» и нажав «ОК».

Щелкните правой кнопкой мыши новый образец градиентаи выберите « Параметры образца», чтобы открыть диалоговое окно « Параметры. 
Adobe InDesign CC — Контуры и контуры

Существует множество способов создания контуров или кривых Безье в InDesign, очень похожих на то, что можно сделать в Adobe Illustrator или любом программном обеспечении для векторной графики.

Использование инструмента «Перо» для рисования кривых Безье

Выберите инструмент «Перо» на панели инструментов и нарисуйте документ. Вы заметите, что вы можете начать новую кривую с конечной вершины предыдущей кривой. Если вы поместите инструмент «Перо» над любой из точек вершины, курсор изменится на «Перо» с символом минус, что означает, что вершина может быть удалена.

Инструмент « Перо» можно использовать для базового рисования кривой Безье, однако, если вы хотите более точно контролировать геометрию, вам нужно использовать панель « Навигатор» .

Использование панели Pathfinder

Панель Pathfinder можно найти, перейдя в меню «Окно», затем «Объекты и макет» и, наконец, выбрав « Pathfinder» . Pathfinder объединяет все инструменты пути на одной панели. Вы можете закрыть открытые пути или преобразовать пути в известные фигуры.

Создание текстовых контуров

Создание текстовых контуров — это простой и интересный способ добавить некоторые эффекты к тексту и изменить характеристики отдельных букв или слов без необходимости менять весь шрифт.

Чтобы создать контур фигуры или буквы, выберите его с помощью инструмента «Выделение», перейдите в меню « Тип» и выберите « Создать контуры» .

Adobe InDesign CC — объекты стека

Все объекты расположены в виде стеков в рабочем пространстве InDesign. Каждый объект имеет координаты X, Y и Z, которые будут точно определять местоположение и ориентацию объекта относительно остальной части стека. Вы можете перемещать объекты вперед или перемещать их назад по мере необходимости.

Для этого выберите объект, который вы хотите переместить вперед или назад, перейдите в меню «Объект», затем в подменю « Упорядочить» и выберите соответствующий параметр.

Обратите внимание, что иногда объект может выглядеть так, как будто он исчез, когда вы переносите его вперед или назад. Это никуда не делось. Между ними может быть еще один слой объекта, который вызывает визуальное исчезновение объекта.

Например, автомобиль на этом изображении «исчезает» при отправке назад, но возвращается при переносе. Это связано с наличием другого слоя между изображением автомобиля и текстовым объектом.

Adobe InDesign CC — Слои

Как было показано ранее, работа непосредственно со стеками объектов может привести к путанице. Поэтому идеальным способом является использование слоев, чтобы определить, как объекты на самом деле накладываются друг на друга.

Слои могут быть использованы для создания лучше организованных объектов. Вы можете получить доступ к слоям с панели « Слои» .

Создание нового слоя

При нажатии на панель « Слои» отобразятся слои в документе. Вы можете создать новый слой, нажав кнопку « Создать новый слой» внизу на панели « Слои» , которая создаст новый слой, или вы также можете удерживать клавишу « Alt» в Windows или « Option» на Mac и нажать « Создать новый слой». чтобы получить диалоговое окно New Layer .

Adobe InDesign CC — выравнивание объектов

InDesign предлагает большую гибкость при выравнивании объектов. Вы можете выровнять объекты по отношению друг к другу двумя способами: один — с помощью направляющих выравнивания, а другой — с помощью панели «Выравнивание» .

Выравнивание объектов с помощью направляющих выравнивания

Когда вы нажимаете и перетаскиваете объекты, чтобы расположить их относительно других объектов, вы увидите зеленые линии, которые служат направляющими для выравнивания. Вы можете использовать эти зеленые линии, чтобы направлять вас при позиционировании объекта либо относительно центра эталонного объекта / рамки, либо относительно краев окружающего объекта / рамки.

В верхнем ряду панели « Выравнивание» есть параметры для выравнивания всего влево, вправо, сверху или снизу.

Вы также можете использовать панель « Выравнивание» для распределения объектов на заданном расстоянии или для выравнивания других объектов по отношению к эталонному объекту или ключевому объекту. 

Обтекание текстом и привязка объектов

Перенос текста

Обтекание текстом заставляет текст перерисовываться по границам рамки или объекта. Параметры переноса текста можно установить с помощью панели «Перенос текста» в меню « Окно» .

Закрепление объектов

Привязанные объекты говорят InDesign, чтобы они сохраняли положение объекта, перемещая другие объекты вокруг него. Чтобы сделать это, сначала мы должны привязать объект.

Самый простой способ привязать или сделать объект встроенным — это выбрать объект и вырезать его в буфер обмена. Затем с помощью инструмента «Текст» поместите курсор в исходное положение обрезанного объекта и снова вставьте объект из буфера обмена.

Adobe InDesign CC — Преобразование объектов

InDesign позволяет выполнять множество преобразований объектов, таких как дублирование, вращение, масштабирование, наклон и зеркальное отображение. Мы обсудим каждый из них в следующих разделах.

дупликация

Есть много способов дублировать объекты в InDesign, но самый простой способ — нажать Alt в Windows или Option в Mac и перетащить объект, чтобы создать дубликат. Вы заметите, что объект дублируется в тех же пропорциях, что и оригинал.

вращение

В InDesign очень легко вращать объект. Вы можете использовать инструмент « Поворот» на панели инструментов или использовать параметр « Поворот» на панели управления. Параметры поворота позволяют также указать точный угол поворота, а также ось вращения. Предустановленные параметры поворота на панели управления позволяют поворачивать объект на 90 градусов.

пересчет

Есть много способов масштабирования объектов в InDesign. Вы можете использовать инструмент « Свободное преобразование» или инструмент «Выделение» на панели инструментов.

Щелкните инструмент « Свободное преобразование» , выберите край объекта и перетащите его, чтобы масштабировать до нужного размера. Вы можете удерживать клавишу Shift при перетаскивании, чтобы ограничить пропорции.

Вы также можете использовать инструмент «Выделение» для того же эффекта. Однако для правильного масштабирования вы должны нажать Shift + Ctrl в Windows или Shift + Command на Mac, чтобы пропорционально масштабировать.

скос

Легко наклонить изображение или объект до требуемого точного значения. Простой способ — использовать команду « Угол сдвига X» на панели управления и ввести желаемый угол перекоса.

Зеркальное отображение или отражение

Выберите изображение или объект, который нужно перевернуть, и щелкните « Отразить по горизонтали» или « Отразить по вертикали» на панели управления.

Важно обратить внимание на контрольную точку в крайнем левом углу панели управления, чтобы убедиться, что изображение не выходит за пределы документа.

Adobe InDesign CC — Персонажи

InDesign предлагает множество вариантов работы с персонажами. Большинство из этих опций находятся в панели управления.

Adobe InDesign CC — форматирование текста

Как мы видели ранее, Find / Change — это универсальный инструмент. Теперь вы можете использовать его для изменения форматирования документов вместо того, чтобы вручную искать и заменять их.

Для этого выберите текст, который вы хотите изменить, скопируйте его в буфер обмена, откройте диалоговое окно « Найти / изменить » из меню « Правка» и вставьте скопированный текст в поле « Найти что».

Затем вы можете указать параметры, на которые вы хотите изменить текст, щелкнув поле « Изменить формат» и укажите необходимые изменения.

Прежде чем нажать « Изменить все» , просто определите область в раскрывающемся меню « Поиск» как « История» или « Документ», чтобы убедиться, что изменение отражено во всем документе. В противном случае изменение форматирования будет ограничено только выделенным текстом.

Adobe InDesign CC — Форматирование абзацев

Точно так же, как форматирование символов, вы также можете форматировать абзацы с широким спектром опций. Различные варианты были помечены 1-10 (оранжевым цветом), чтобы вы могли легко следовать.

Чтобы настроить параметры форматирования абзаца, выберите значок « Элементы управления форматированием абзаца» 

Стили абзацев и символов

Стили полезны при одновременном применении нескольких параметров форматирования одним щелчком мыши. Стили могут применяться к абзацам, символам и даже таблицам.

Стили абзаца

Легко применить набор стилей ко всему абзацу со стилями абзаца. Чтобы открыть стили абзаца в текущем документе, откройте панель « Стили абзаца» . Здесь вы увидите список стилей в этом документе. Просто щелкните любой абзац на странице и выберите нужный стиль абзаца, чтобы применить форматирование.

Стили персонажей

В отличие от стиля абзаца, стиль символа может быть установлен для определения одного параметра, такого как шрифт, цвет, размер или комбинация любого из них.

Adobe InDesign CC — Таблицы

InDesign предоставляет несколько способов работы с таблицами. Вы можете создать таблицу с нуля внутри текстового фрейма или преобразовать существующие данные в таблицу. Обратите внимание, что созданная таблица будет привязанным объектом для текстового фрейма.

Создание новой таблицы

Чтобы создать новую таблицу, просто выберите инструмент « Текст» и нарисуйте область, которую вы хотите создать в виде таблицы.

Затем перейдите в меню « Таблицы» и выберите « Создать таблицу…», чтобы открыть диалоговое окно « Создание таблицы ». Здесь вы можете указать количество строк и столбцов, которые вы хотите в своей таблице, а также указать, если вам нужны верхние и нижние колонтитулы для таблицы. Нажав OK, вы создадите таблицу внутри вашего текстового фрейма.

Adobe InDesign CC — электронная книга

Формат EPUB является стандартным форматом для публикации электронных книг, которые можно читать на различных мобильных устройствах. Если вы хотите, чтобы ваша книга имела широкую аудиторию, вам обязательно следует опубликовать ее в формате EPUB. InDesign позволяет напрямую экспортировать книгу в формате EPUB.  
Печать документов и буклетов

Печать документов

С InDesign легко печатать документы. Чтобы распечатать документ, перейдите в меню «Файл» и выберите « Печать …». Откроется диалоговое окно « Печать », которое дает вам полный контроль над печатью.

В левом нижнем углу окна отображается предварительный просмотр документа и его соответствие печатной странице. Группа « Настройка » позволяет устанавливать такие параметры, как ориентация страницы, размер страницы, положение содержимого и т. Д.

Печать буклетов

Для менее сложных заданий, таких как самостоятельная печать буклетов, вы можете использовать команду « Распечатать буклет» из меню « Файл» .

Команда « Распечатать буклет…» очень полезна для того, чтобы взять образец брошюры перед тем, как передать ее прессе, чтобы вы могли иметь реальное представление о том, как она будет выглядеть на бумаге.

Вы также заметите, что InDesign добавляет дополнительные пустые страницы, если у вас избыточное или меньшее количество страниц, которые делятся на 4, чтобы обеспечить правильную печать формата буклета. Вы также заметите, что водяные знаки с номерами страниц включены в предварительном просмотре. Они только для сведения и не будут напечатаны в окончательном буклете. Нажмите « Печать», чтобы распечатать буклет.

Тема 9: Работа в программе Power Point

Тема 10: Обзор онлайн сервисов

 Dipity — это онлайновый сервис, который поможет представить события, явления или факты в привязке к линии времени. Очень часто при подготовке материала для статьи, лонгрида и пр. перед журналистом встает задача отображения некоторой последовательности событий в привязке к времени. Удобным способом является построение временной шкалы (timeline) с привязкой к ней нужных фактов. Dipity является одним из самых функциональных в своей категории, позволяя создавать хронологические последовательности, которые можно просматривать в нескольких видах: таймлинии, фотоальбома, простого текстового списка событий и даже на карте, если при создании вы указали географическую привязку каждого события. 

Capzles — предназначен для создания публикации (позволяет объединить фотографии, видео и тексты) мультимедийных и текстовых файлов, объединенных в некоей единой временной ленте. Зарегистрировавшись, пользователь может начинать составлять «capzles» – комбинации мультимедийного контента, показанные на таймлайне — линии с датами. Составная часть capzles может быть простой, то есть состоять из одной фотографии или ролика или сложной — из одной картинки будет раскрываться сразу несколько, включая и видео. Получившийся таймлайн можно оформить по вкусу, выбрав фон из предлагаемых или загрузив свой и сопроводив музыкой, которую нужно будет загрузить со своего компьютера. Аудио накладывается на весь проект. 
Tiki Toki — отличие сервиса от других заключается в возможности создавать таймлайны в трехмерном формате, прокручивая события и перемещаясь «вглубь» экрана. Tiki–Toki позволяет дополнять каждое созданное событие текстом, графическим файлом, видеоматериалами. Работая над проектом, можно изменять визуальное оформления будущего таймлайна, а также разделять созданные события на категории для более быстрой навигации. 
Hstry — сервис для создания мультимедийного графика (ленты времени), отличие от других сервисов — лента времени располагается вдоль вертикальной оси, а не горизонтальной, как в предыдущих случаях. Процесс создания очень прост и удобен. После регистрации необходимо дать название графику и начать добавлять события. Есть возможность добавить текст, изображения, видео и аудио, вопросы и др. 

 PowToon — генератор анимированных презентаций (на англ. яз.) с большой библиотекой изображений и различных анимированных эффектов, позволяет создавать презентации по шаблону или «с чистого листа» протяжённостью до 5 минут. Готовая работа может быть представлена в формате презентации или видеоролика. Презентацию можно озвучить музыкальным файлом или записью звучащего текста, загрузив аудиофайл с компьютера. 

Практикум: создание ленты времени, видеопрезентации 
Тема 11: Полемическое мастерство. Учимся спорить
Теоретические занятия:  Понятие спора. Стратегия и тактика эффективного спора. Культура спора. Виды доказательств. Полемические приемы. Уловки в споре. Невербальное поведение в ходе спора. Язык полемиста. Дискуссионные речевые жанры: полемика, спор, дискуссия, дебаты, прения. Специфика содержания, структуры.

Практикум: Турнир «Культура спора».  

Тема 12:  Верстка газеты, брошюры, буклета, сборника
1.Выпуск молодежной газеты «Животворящее слово» - 8 номеров

2. Выпуск сборников по патриотической тематике, экологической тематике.
3. Создание буклетов по актуальным темам: пропаганда здорового образа жизни, профилактика вредных привычек, техника безопасности, правила поведения на водных объектах, пожаробезопасность.

4. Составление пресс-релиза мероприятия. Опубликование афишы.
 Тема 13: Плагиат и честная журналистика
Плагиат – на портале @copyright.ru даётся пояснение слову плагиат, которое обозначает одно из нарушений авторского права. Значение слова плагиат находит истоки в римском праве от латинских слов plagio – похищаю и plagium litterarium – кража литературной собственности. 

Откуда берется и к чему приводит плагиат в журналистике.  Сontent-watch.ru – еще один онлайн сервис. При проверке на уникальность он использует собственный алгоритм поиска в Интернете страниц, содержащих полные или частичные копии заданного текста. 

Text.ru – по заявлениям разработчиков, это самый продвинутый сервис. Он осуществляет проверку на плагиат онлайн по алгоритму, который умеет следующее: защищать от некачественного рерайта с изменением каждого пятого или четвертого слова (в текстах, написанных подобным образом, будет обнаружен высокий процент совпадений с исходником.

Обзор технологии Copyright.ru – портал об авторском праве (Портал создан при поддержке Федерального агентства по печати и массовым коммуникациям Российской Федерации. Содержит сведения об интеллектуальной собственности, авторском праве и смежных правах, патентном праве и регистрации прав) 

Kahoot – сравнительно новый сервис для создания онлайн викторин, тестов и опросов с помощью мобильных устройств. Сервис поддерживает кириллицу. 
Тема 14: Медиа речь и речевое воздействие
Как правило, хорошая речь свидетельствует о высоком уровне культуры говорящего (пишущего) и, следовательно, делает общение более эффективным. Речь журналиста - это отражение не только уровня его личной культуры, но и уровня культуры того издания, в котором публикуются его работы. Журналисты  несут ответственность за то, какой уровень речевой культуры они возводят в норму. Речь журналистов воспринимается читателем ежедневно и тем самым оказывает, пожалуй, наиболее сильное и глубокое влияние на формирование его речевых ориентиров.

В языке есть понятие нормы, то есть необходимого, само собой разумеющегося знания того, как нужно произносить или употреблять слова, как соединять их в словосочетания и предложения. Соблюдение нормы представляется настолько естественным для человека, знающего язык, что только отступление от норм «задевает» сознание слушателей или читателей. Подобное происходит и в речи на уровне текста. Если мы воспринимаем речь без ярких достоинств, но и без недостатков, такая речь представляется нам «нормальной». Она, как правило, бесцветна, не индивидуализирована, но свою основную коммуникативную функцию она выполняет. Для человека, профессия которого связана с повышенной профессиональной ответственностью, владеть «нормальной» речью недостаточно: необходима речь искусная, мастерская, то есть иной уровень ее качественности. Большая масса газетных и журнальных публикаций отвечает основным требованиям хорошей речи, что достоинства речи их авторов воспринимаются как естественные. Можно ли выделить какие-то качества речи, которые оказывают наибольшее влияние на эффективность речи? Да, можно: коммуникативная природа речевого общения диктует первостепенность оценки текста с точки зрения коммуникативной ситуации, то есть оценку уместности / неуместности и доступности / недоступности речи. 

Само собой в процессе общения необходимо добиться грамотной и правильной речи, в этом случае она будет понятна аудитории. Помимо основных требований к речи таких, как: уместность, правильность, логичность, точность, доступность, богатство, выразительность, чистота важно знать к какому типу речевой культуры относить того или иного человека. Тип речевой культуры - один из факторов, оказывающих влияние на реальное функционирование русского языка.

Итак, профессия журналиста предъявляет особые требования к типу речевой культуры, поскольку в современном обществе большинство воспринимает речь СМИ в качестве эталона.

Многочисленные учебные пособия по культуре речи и смежным дисциплинам предполагают обязательное овладение ортологией (раздел языкознания, изучающий нормы языка, а также отклонения от этих норм, речевые неправильности) как базой формирования собственно культуры речи. Подробно разработана и имеет четкие перспективы детализации общая типология кодифицированных норм и возможных отступлений от них, т.е. речевых ошибок.

1. Акцентологические нормы (нормы ударения);

2. Орфоэпические нормы (нормы произношения);

3. Словообразовательные нормы;

4. Морфологические нормы;

5. Синтаксические нормы;

6. Лексические нормы, в том числе фразеологические;

7. Стилистические нормы;

8. Орфографические нормы;

9. Пунктуационные нормы.

Таким образом, журналисту, как носителю средне литературного типа речевой культуры необходимо не отступать от кодифицированных норм, такая установка поможет избегать ошибки и неточности, сделают речь более выразительной и понятной. 
Тема 15: Участие в конкурсах, фестивалях, экскурсиях
Экскурсии

1. Экскурсия на телеканал «Наше Нелидово»

Практика: Знакомство с особенностями работы телеканала. 

2. Экскурсия в г. Санкт-Петербург. Изучение достопримечательностей.

Практика: подготовка материалов, фоторепортажей, коллажа, видеороликов, презентаций.

3. Экскурсия в Тверской музей Салтыкова-Щедрина. 

Практика: создание тематических материалов по итогам посещения экспозиций музея.
Конкурсы журналисткого мастерства:  

1. Всероссийский медиафорум «Артек».  

Практика: участие в медиаточках форума, создание материалов.

2. Торопецкий региональный Рождественский фестиваль-конкурс детского творчества «В день рождения Христа»

Практика: создание стенгазеты и газеты в программе PageMaker по тематике конкурса.

3. Всероссийский медиафестиваль для детей, юношества и семьи «Моряна»,

посвященный 280- летию II Камчатской экспедиции Витуса Беринга и Великой Отечественной войне 1941-1945 г. г.

Практика: создание видеороликов и медиапроектов по теме фестиваля.

4. Региональный фестиваль-конкурс «Вместе в будущее». 
Практика: написание мини-сочинений и эссе по заданной теме.
Работа для успешной интеграции обучающихся в современный социум

1. Участие юных журналистов в литературных  гостиных, посвященные календарным датам

Практика: написание материалов в газеты и на сайт ДДТ.
2. Участие в городских проектах социальной направленности. 

Практика: творческие выступления, выпуск методических материалов.

3. Участие в различных акциях «Спешите творить добро», «Ветеран живет рядом», «Варежки добра», «Поделись теплом», «Здоровье в твоих руках».

Практика: выпуск листовок, буклетов, помощь нуждающимся. 

4. Участие в тематических программах, посвященных календарным датам.

Практика: освещение мероприятий в собственной газете «Животворящее слово»
5. Участие  в образовательных программах

Практика: коллективное творчество в разных образовательных модулях, медиаточках.  

Тема: 16: Проведение игр, диспутов, конференций, мастер-классов, открытых занятий
Открытые занятия, медиаинтенсивы, игры, пресс-конференции

1. Открытое занятие: «Окно в журналистику»

2. Открытое занятие « интервью есть свой маневр»

3. Медиаинтенсив «Шаги к успеху»

4. Игра «Журфиксы»

5. Пресс-конференция «Будущее журналистики»

6. Диспут «Культура спора»

Мастер-классы

1. Создание  интерактивного облака слов в программе «Word Art” по патриотической тематике.
2. Работа в программе InDesign.
3. Техника ведения репортажа.
Тема 17: Проектная деятельность
1. Создание детских творческих проектов в компьютерных, издательских, технических программах. 

2. Создание платформы в интернет-пространстве «Мы помним. Мы гордимся!»

3. Создание лонгрида на тему детской безопасности

4. Создание новых пилотных номеров газеты.
Тема 18: Подведение итогов. 
1. Портфолио обучающихся

2. Диагностика  по освоению программы
В результате освоения практической части курса учащиеся должны уметь: 
1. Редактировать изображения в программе Adobe Photoshop, а именно:

    * выделять фрагменты изображений с использованием различных инструментов (область, лассо, волшебная палочка и др.);

    * перемещать, дублировать, вращать выделенные области;

    * редактировать фотографии с использованием различных средств художественного оформления;

    * сохранять выделенные области для последующего использования;

    * монтировать фотографии (создавать многослойные документы);

    * применять к тексту различные эффекты;

    * выполнять тоновую коррекцию фотографий;

    * выполнять цветовую коррекцию фотографий;

    * ретушировать фотографии;

2. Создавать собственные макеты полиграфических изданий, используя инструменты программы PageMaker, Indesign, а именно:

    * создавать рисунки из простых объектов (линий, дуг, окружностей и т.д.);

    *выполнять основные операции над объектами (удаление, перемещение, масштабирование, вращение, зеркальное отражение и ДР.);

    * формировать собственные цветовые оттенки в различных цветовых моделях;

    * закрашивать рисунки, используя различные виды заливок;

    * работать с контурами объектов;

    * создавать объекты из кривых;

    * создавать иллюстрации с использованием методов упорядочения и объединения объектов;

    * получать объёмные изображения;

    * применять различные графические эффекты (объём, перетекание, фигурная подрезка и др.);

    * создавать надписи, заголовки, размещать текст по траектории;

    * макетировать и верстать печатную полосу; 

    * осуществлять перевод печатных  материалов  в другие форматы; 

3. Создавать собственные проекты в программах: PowToon, Tilda, Wix и других.
      Оценивание: рейтинг; портфолио; диагностика, таблица учета достижений учеников. 
Взаимодействие с родителями

Взаимодействие семьи и  дополнительного образования  отличается от взаимодействия с родителями в школе. Успешное решение задач воспитания возможно только при объединении усилий семьи и других социальных институтов. Педагогов дополнительного образования и родителей объединяет забота о здоровье, развитии ребенка, создание атмосферы доверия и личностного успеха в совместной деятельности.

Основная цель  работы  с родителями обучающихся – создание психолого-педагогических условий  для взаимодействия детей и родителей,  укрепление партнерских отношений педагогов, родителей, детей, в мобилизации  социокультурного потенциала семьи для создания единой  гуманной, доброжелательной воспитательной среды. Вместо обособленности и формальной связи с родителями, педагоги дополнительного образования должны стремиться идти к социальному партнерству с семьей, с родителями, включая их в образовательный процесс.

Работа с  родителями включает в себя комплекс мер – различные формы психологического просвещения, обучения, консультирования, профилактики,  которые помогают взрослым осознать свою роль в развитии семейных связей, лучше заботиться о благополучии ребенка, развивать его в интеллектуальном, социальном, чувственном, этическом, эстетическом плане.

Задачи сотрудничества с родителями:
1. Установить партнерские отношения с семьей каждого обучающегося.

2. Объединить усилия для полноценного развития и воспитания.

3. Создать атмосферу общности интересов, эмоциональной поддержки.

4. Активизировать и обогащать воспитательные умения родителей.

Система дополнительного образования детей является одной из составляющих сферы образования, что определяет необходимость педагогов дополнительного образования не только учитывать в своей профессиональной деятельности влияние всех фактов, определяющих становление личности, но и по возможности создавать условия для их содержательного взаимодействия.        

Как показывает опыт работы с родителями, их интересует в большей степени именно совместная деятельность с их детьми. Это хорошая возможность увидеть своего ребенка в новых незнакомых видах деятельности, посмотреть на него другими глазами, просто провести время рядом с ним.   

Для этого в дополнительном образовании используются активно следующие формы работы с семьей:
1.    Групповые формы:
· Дни открытых дверей

· Конференция

· Родительское собрание

· Творческие мастерские 

·  Совместная игровая деятельность

2.    Индивидуальные формы:
· Анкетирование, диагностика

· Посещение семьи на дому

· Индивидуальная консультация (беседа)

· Просветительская работа
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Результаты практической деятельности юных журналистов:

1. Под руководством педагогов юной редакцией за период с 2013 по 2020 годы создано:

- 55 номеров газеты «Животворящее слово»;
- 3 тематических сборника («Животворящее слово», «Мы помним. Мы гордимся!, «Зеркало души»);
- 5 тематических буклетов («Мы за здоровый образ жизни», «Спорт вместо наркотиков», «Журналистские жанры», «Животворящее слово»,  «Мы и культура»)

- 5 видеороликов социально-значимой тематики: «Прочь, Уныние, Прочь!», «Как Щедрость в гости ходила», «История одной улицы», «Мы за творчество», «Новогодний сюрприз», «Журналисты учатся», «Юные журналисты в Петербурге»;

- медиапроект «Трамвай в журналистику»;

- 5 пилотных проектов газет «Морской телеграф», «Технология добра», «С Рождеством!», «Ломоносовец»,  «Кот и Пес».
Результаты участия юных журналистов в конкурсной деятельности:
За период с 2013 по 2020 г.г. газета «Животворящее слово» и обучающиеся  заняли много призовых мест в конкурсах и фестивалях различного уровня.
Коллектив газеты награжден: 
1. Дипломом лауреата Всероссийского конкура школьных изданий «Больше изданий хороших и разных» 
2. Дипломом победителя отборочного тура всероссийского конкурса Проба пера»
3. Дипломом Всероссийской выставки ювенильных изданий «Свежая строка» за высокий уровень культуры.

Победители и призеры конкурсов награждены грамотами:

1. Московского литературного конкурса «Волшебное слово»

2. Международного медиафорума «Артек»

3. Епархиального  конкурса  детского и юношеского творчества «Родная речь – Отечеству основа»

4. Всероссийского конкурса «Ломоносовский обоз. Дорога в будущее»

5. Заочного этапа Всероссийского конкурса «Россия 2035»
6. Межрегионального Рождественского фестиваля-конкурса  детского и молодежного творчества «В день рождения Христа»

7. Всероссийского конкурса видеопроектов для детей юношества и семьи «Моряна»

8. Международного кинофестиваля «Cinema Kids»
МЕТОДИЧЕСКАЯ КОПИЛКА ПЕДАГОГА

1. Интернет-ресурсы:
Работа с Adobe PageMaker // http://cad.kpi.ua/courses/PhotoShop/pagemak.html

Иллюстрированный самоучитель по  Photoshop  // https://photoshop.demiart.ru/book/
Как стать журналистом? // http://www.journ-lessons.com/index.html
«Медиаобразование» // http://www.mediagram.ru/mediaed/journal/
Мультипортал «Юнпресс» // http://www.ynpress.com
Портал журналиста // http://www.journ-port.ru
 «Школьная пресса» // http://www.portal.lgo.ru

2. Источники иллюстраций:
Работа с Adobe PageMaker // http://cad.kpi.ua/courses/PhotoShop/pagemak.html

Иллюстрированный самоучитель по  Photoshop  // https://photoshop.demiart.ru/book/
3. Учебно-методический комплекс педагога
Педагог рассматривает обучение как процесс, в центре которого стоит личность воспитанника,  поэтому ее занятия отличаются атмосферой творчества, сотрудничества, взаимного доверия, четкостью, логической завершенностью, высоким теоретическим  уровнем и практико-ориентированной направленностью деятельности.

Основными формами работы педагога являются:

1.  Теоретические занятия: лекции, летучка, диспуты, демонстрации-объяснения, мастер-классы.

2. Самостоятельное (индивидуальное или групповое)  обдумывание проблемы обучающимися  и последующая беседа с обсуждением предложений, гипотез, вопросов, ответов детей. 

3. Творческие игры, викторины и игровые моменты. 

4. Практическая работа в издательских  и компьютерных программах:  верстка газеты, буклета, сборника; интерактив. 

5. Экскурсии.

6. Проектная деятельность.

7. Работа со специальной литературой, с интернет- источниками,  ввод интеграции.

8. Организация и проведения пресс-конференций и тематических программ.
9.  Работа по педагогической поддержке детей.

10.  Проведение акций, тематических программ, литературных гостиных, творческих вечеров.
            Педагог применяет на занятиях современные образовательные технологии, позволяющее разнообразить формы и средства обучения, повышающее творческую активность учащихся.  
Список используемых образовательных технологий. 
	Наименование технологии
	Результативность

в деятельности учащихся

	Здоровьесберегающие технологии
	 Во время образовательного процесса педагогом создается благоприятный психологический климат, способствующий  сохранению и укреплению здоровья обучающихся. Во время занятий регулярно проводятся физкультпаузы и упражнения для снятие зрительного. Напряжения.  В качестве эмоциональной разрядки используется тренинг.  

	Технология развивающего обучения
	С целью развития способностей обучающиеся  вовлекаются   в различные виды деятельности. 

На занятии  педагогом создаются ситуации, позволяющие каждому воспитаннику проявить инициативу, самовыражение.  Поощряется стремление воспитанников  находить креативные решения, анализировать способы работы других учащихся.  Педагог предоставляет возможность учащимся выполнить задание  всеми возможными способами, вплоть до исследования, самостоятельного поиска.  Использование  педагогом индивидуального маршрута развития  позволяет учесть способности, возможности, темп развития обучающегося.

	Технология проблемного обучения
	Педагог развивает  познавательную активность обучающихся, их творческую самостоятельность, уверенность.

В каждом обучающемся пробуждает интеллектуальные мотивы учения.  Создает  проблемные ситуации  и подталкивает  самостоятельной деятельности по их разрешению.

В результате применяемой технологии  проблемного обучения  происходит творческое овладение профессиональными знаниями, навыками, умениями и развитие мыслительных способностей. 

Для будущих журналистов это особенно важно, ведь творчество занимает в журналистской деятельности значительное место.

	Информационно- коммуникативная технология
	Педагог активно использует передачу информации с помощью современных информационно-коммуникационных технологий, включающих   компьютер, Интернет, телефон,  видео, мультимедиа, аудиовизуальное оборудование, то есть всего того, что может предоставить широкие возможности для коммуникации.  Диапазон использования компьютера  и интернета в обучении и воспитании детей огромен. Именно поэтому эта технология с применением цвета и графики, современных средств фото, возможностей шрифта, стиля и техники позволяет моделировать и конструировать нашу газету, которую можно рассматривать как средство создания в учреждении органа формирующего общественное мнения учащихся и средство воспитания.  В процессе работы педагог уделяет внимание  формированию  информационной культуры и журналистской этики. 

	Технология концентрированного обучения
	Педагог использует  глубокое изучение  тем программы за счет объединения занятий в блоки., что способствует насыщенности работы, плотности общения и интерактивности форм.

	Игровые технологии
	Педагог развивает  самостоятельную  познавательную деятельность обучающихся, направленную на поиск, обработку, усвоение учебной информации, используя игровые технологии.  Педагог готовит тексты, которые разыгрываются в форме деловой игры. Именно такое разыгрывание сценария помогает разобраться, какое текстовое содержание может быть квалифицировано как клевета, как оскорбление личности, как деловая критика, как жанровое требование, как неумело используемый прием, давший неожиданный результат. В отстаивании своей позиции  юнкоры  активизируют теоретические знания, полученные в результате изучения целого ряда тем: «Литературное редактирование», «Основы творческой деятельности журналиста», «Правовые основы журналистики». Кроме того, применение игровых технологий способствует   тренировке  памяти,  выработке речевых умений, навыков, стимулированию  умственной деятельности, развитию  внимание и познавательного интереса к журналистике. 

	Технология проектного обучения
	Развитие умений мыслить конструктивно, творчески подходить к решению творческих задач способствует проектная технология обучения. Педагог активно метод проектов, т.к. это способствует  развитию критического мышления будущих журналистов, их познавательных навыков.   Проектная деятельность проводится в минигруппах или индивидуально  результаты работы могут быть представлены в  форме:  пресс-конференции, рекламного ролика, мультимедийного проекта, эссе  или презентации. Эта работа позволяет выявить специфику работы редакционного коллектива, особенности его функционирования. 


Компьютерные программы, используемые педагогом

В педагогической деятельности педагогом  используются следующие программные средства: 

  Программный пакет Microsoft Office 2003 - 2010:

– Microsoft Word – для набора и обработки текстовой документации, творческих проектов. 

– Microsoft Excel – для составления табличных данных и обработки статистической информации, результатов тестирования.

– Microsoft PowerPoint – для составления презентаций творческих проектов, создания web-сайта.

Издательская программа Adobe PageMaker для создания и подготовки к печати разного рода публикаций (молодежной газеты «Животворящее слово», буклетов по журналистике, проспектов, программок, сборников, тематических  страничек и листовок, визиток, пресс-карт) 

Издательская программа Adobe InDesign  для создания и подготовки к печати разного рода публикаций (молодежной газеты «Животворящее слово», буклетов по журналистике, проспектов, программок, сборников, тематических  страничек и листовок, визиток, пресс-карт) .


Tilda Publishing – онлайн-платформа для создания мультимедийных проектов, лонгрида.

 Онлайн-сервис PowToon - для создания анимированных презентаций, которые можно сохранить как видеоролик или как файл со слайдами для Power Point.

Adobe Photoshop - многофункциональный графический редактор  для обработки фотографий и изображений. 

В период  дистанционного обучения педагог  освоила  платформы ZUM и Discord с целью проведения занятий в онлайн режиме.
Материально-технические средства, используемые педагогом
В своей деятельности педагог  использует следующие электронно-технические средства:

1. Цифровой фотоаппарат

2. Сканер

3. Принтер

4. МФУ

5. Видеокамеру

6. Диктофон

7. Проектор

8. Экран

9. Ноутбук

Электронные учебно-методические материалы, используемые педагогом

Для подготовки материала к занятиям педагогом используются различные сетевые ресурсы, такие как YANDEX, RAMBLER, GOOGLE. 

При подготовке к  занятиям педагог использует в образовательном процессе электронные учебно-методические комплекты:

1. Собственные видеоуроки по программе Adobe PageMaker, записанные с помощью программы записи с экрана монитора FastStoneCapture и  видеоредактора Adobe Premiere.
2. Как стать журналистом? // http://www.journ-lessons.com/index.html
3. «Медиаобразование» // http://www.mediagram.ru/mediaed/journal/
4. Мультипортал «Юнпресс» // http://www.ynpress.com
5. Портал журналиста // http://www.journ-port.ru
6.  «Школьная пресса» // http://www.portal.lgo.ru
7.  Мультимедийная детская энциклопедия Кирилла и Мефодия, 2006 год.  Сайт  www. VKIDS. Km. Ru

Учебно-методическая литература, используемая педагогом

3. Васильева Л.А. Делаем новости. М., 2002.
2. Волкова В.В., Газанджиев С.Г., Галкин С.И., Ситников В.П.
Дизайн газеты и журнала: Учебное пособие / Под ред. В.В. Волковой. М., 2003.
3. Галкин С.И. Техника и технология СМИ. Художественное конструирование газеты и журнала. Учебное пособие. М., 2008.
4. Дизайн периодических изданий / Под ред. Э.А. Лазаревич. М., 2004.

5. Интернет-технологии в помощь ответственному отношению к делу в современной журналистике: Дистанционный курс / Авт.:; под ред. Е. Ястребцевой – Москва: Лига юных журналистов, 2016.
6. Конюкова М.Л. Журналистика для всех. СПб, 2012.
7. Лукина М.М., Некляев С.Э. Медиаобразование в школе: издаем школьную газету. М., 2009.
8. Лукина М.М. Технология интервью. М., 2008.
9. Саламон Л. Всеобщая история прессы // История печати. Антология. М., 2001.
10. Сергеев Е.Ю. Учебная газета: теория и методы создания. СПб, 2010.
11. Ситников В.П. Издательское дело: Основы. История. Взаимосвязь техники и технологии. М., 2002.
12. Туманов Д.В. Твори золотым пером. Мастер-класс для начинающих журналистов // Мультипортал Юнпресс. URL: http://www.ynpress.ru/
13. Ученова В.В. Беседы о журналистике. М., 1985.
14. Фихтелиус Э. Десять заповедей журналистики / Пер. со швед. В.Менжун. Стокгольм, 1999.
15. Шостак М.И. Репортер: профессионализм и этика. М., 1999.
16.  Газман О.С. Неклассическое воспитание: От авторитарной педагогики к педагогике свободы. М.: МИРОС, 2002.
Иллюстративный материал
Пользовательский интерфейс программы Adobe PageMaker
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ВВОДНЫЙ ИНСТРУКТАЖ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ
1. По дороге в  учреждение и обратно необходимо соблюдать правила безопасности:

- переходить дорогу только в установленных местах;

- осуществлять движение через перекресток только на зеленый цвет;

- предварительно убедиться, что движущегося транспорта в опасной близости нет.

2. В учреждении  имеются  предметы повышенной степени опасности: щит с электроприборами,  лестницы, кинозал. Во время занятий в этих помещениях  необходимо строго соблюдать инструкции по охране труда и требования  педагога.

3. Во избежание травмоопасных ситуаций в   помещение нельзя:

- бегать и толкаться во время перемен;

- прыгать через ступеньки лестницы, кататься на перилах, перешагивать или опасно перегибаться через них;

- оставлять в коридорах разлитую на полу воду;

- качаться на трубах парового отопления.

4. В случае любых происшествий и травм необходимо немедленно сообщить об этом ближайшему педагогу, завучу, директору Дома детского творчества. Медицинская аптечка имеется в   помещение у директора учреждения.

5. В случае возникновения пожара, короткого замыкания в электросети, засорения канализации или подозрений на них необходимо немедленно сообщить об этом ближайшему педагогу или администрации учреждения. При пожаре звонить по телефону 01, вызов милиции 02, вызов скорой помощи 03. Телефон находится в кабинете директора.

6. В случае возникновения чрезвычайной ситуации все сотрудники и учащиеся учреждения должны быть немедленно эвакуированы. Учащиеся покидают помещение и организованно выходят из учреждения вместе с педагогом в соответствии с планом эвакуации. Во время эвакуации группа должна иметь при себе  бутыль с водой и два флажка для перехода улицы. Переход перекрестка осуществляется только в колонне. В случае поступления сигнала «химическая тревога» движение колонны происходит в направлении, перпендикулярном направлению ветра.

7. При появлении в учреждении посторонних людей, ведущих себя подозрительно или агрессивно, необходимо немедленно сообщить об этом директору или ближайшему педагогу.

8. Не допускается нахождение в  учреждении  бродячих кошек и собак.

9. Недопустимо курить в помещениях  учреждения, бросать зажженные спички в мусорные баки, засорять канализацию посторонними предметами, оставлять открытыми водопроводные краны.

10. В учреждении не допускается применение психического и физического насилия в отношении учащихся, все споры должны разрешаться только мирным путем.
