ПРИЛОЖЕНИЕ №1   
к Плану учебно-воспитательной деятельности    
«Утверждаю»
Директор Дома детского творчества

                                                                                                                                                                                               ____________ Е.В. Ставцева

План контрольно-инспекционной  деятельности на 2024-2025 учебный год
	Период
	Содержание

контроля
	Цель контроля
	Вид контроля
	Методы

контроля
	Ответст-

венный
	Выход

	в течение года
	Организация обучения работников 
	Проверка знаний по технике безопасности, охране труда, пожаробезопасности и т.д.
	тематический,

персо-нальный
	собеседования
	 Ставцева Е.В.
Попова Е.Ю.
	 инструктажи

	август
	Контроль за кадровым обеспечением учебного процесса, за объемом нагрузки педагогов
	Комплектование кадров, тарификация
	вводный
	тарификация
	Ставцева Е.В.
	Приказ о тарификации

	
	Контроль за готовностью кабинетов к учебному году
	Готовность материальной базы, методического обеспечения, ТБ
	тематический, обзорный
	рейд по кабинетам
	Ставцева Е.В.

 .
	Акт приемки учреждения

	
	Контроль за обеспечением документацией образовательного процесса. Утверждение программ, планов по УВР
	Выявление готовности педагогов к образовательному процессу
	тематический, обзорный
	собеседования
	Ставцева Е.В.

 
	Педсовет, приказ

	сентябрь


	Комплектование творческих объединений
	 Набор обучающихся  в объединения ДДТ
	персо-

нальный


	собеседования

составление списков обучающихся
	Ставцева Е.В., педагоги

	Приказ о зачислении 
обучающихся

	сентябрь, февраль
	Контроль знаний по ТБ, ПБ, ОТ
	Проверка знаний по технике безопасности, охране труда, пожаробезопасности и т.д.
	вводный, текущий,  персон.
	собеседования


	Ставцева Е.В. 
	Инструктажи

	в течении года
	Контроль за выполнением шагов дорожной карты социального заказа
	Выполнение шагов в рекомендуемый срок
	персональный
	проверка
	Ставцева Е.В.

Попова Е.Ю.
	Издание нормативных документов

	сентябрь
	Гигиеническое обучение и аттестация работников
	Проверка знаний в дистанционном формате на сайте Центра гигиены и эпидемиологии
	персональный
	Аттестация по гигиеническому обучению
	Ставцева Е.В.
	Запись в медицинской книжке 

	октябрь
	Контроль за ведением документации, выполнением учебно-тематического плана программы
	 Документационное обеспечение ПДО, педагога-организатора
	тематический, персо-

нальный


	Проверка журналов кружковой работы, отчетной документации
      
	 Ставцева Е.В.
 Попова Е.Ю.
	Справка

	октябрь
	Контроль за прохождением курсовой подготовки
	Дистанционное обучение на сайте «АНО СПБ ЦПДО» и других платформах
	персональный
	Проверка прохождения обучения
	Ставцева Е.В., педагоги
	Удостоверение

	октябрь, февраль
	Проверка посещаемости

  и наполняемости в творческих объединениях
	Контроль за посещаемостью и наполняемостью
	персо-

нальный
	посещение

занятий, проверка журналов учета работы объединения
	 Ставцева Е.В. 
 Попова Е.Ю.
	 Справка

	 ноябрь, апрель
	Контроль за уровнем преподавания ПДО в творческих объединениях
	Профессиональный уровень педагога.

Соответствие   образовательного процесса образовательной программе, календарно- 

тематического планирования,
учебному плану
	персо-

нальный


	 посещение занятий, проверка  документации
	 Ставцева Е.В. 
 Попова Е.Ю
	 Справка

	декабрь
	Контроль за организацией воспитательной работы
	Анализ работы ПДО. Работа с одаренными детьми, с детьми с ограниченными возможностями, с детьми «группы риска». Работа с родителями.
	тематический, персо-

нальный


	посещение занятий, беседа с ПДО, обучающимся ДДТ, проверка  документации
 
	 Ставцева Е.В.,
 Скворцова О.Н.,

 Попова Е.Ю

	 Справка, протоколы родительских собраний

	декабрь
	Организация подготовки новогодних праздников


	Уровень подготовки
	темати-

ческий
	посещение мероприятий

	 Ставцева Е.В.,   педагоги

	Совещание при директоре

	январь, май
	Мониторинг образовательной деятельности
	Уровень образовательной деятельности
	темати-

ческий
	Системный сбор и фиксация информации, дающей объективный анализ деятельности ДДТ, уровня образования обучающихся
	Ставцева Е.В., педагоги
	Справка, диагностические карты обучающихся

	апрель
	Контроль за организацией воспитательной работы
	Анализ работы педагогов-организаторов.  Выполняемость плана работы, правильность оформления документации
	фронтальный, обзорный
	Посещение мероприятий, беседа, проверка документации
	 Ставцева Е.В. 
 Попова Е.Ю. 
 Скворцова О.Н.
	 Справка

	май
	Контроль за исполнением нормативных документов и ведением документации
	Документационное обеспечение ДДТ
	тематический, итоговый
	Проверка документации
	  Ставцева Е.В.
  Попова Е.Ю.

	 Справка


